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CÂMARA MUNICIPAL DE CAETITÉ - BA 
CONCURSO PÚBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS 

EDITAL 001/2024 
ANEXO IV - PROGRAMA DAS PROVAS DE MÚLTIPLA ESCOLHA - (Conforme 5ª Retificação) 

 

  

CARGOS 
 

• Auxiliar Administrativo 

• Motorista 

• Secretário (a) 

• Técnico Legislativo 

Provas: Língua Portuguesa, Legislação, Noções de Informática e Matemática. Escolaridade: Ensino Médio 
Completo. 
 
LÍNGUA PORTUGUESA  
Leitura e interpretação de texto(s) dos tipos: descritivo,  narrativo, dissertativo e  de diferentes gêneros, por 
exemplo, poemas, texto jornalísticos, propagandas, charges, cartuns, tirinhas, gráficos, entre outros. Significação 
das palavras: sinônimos, antônimos, homônimos, parônimos, polissemia, sentido próprio (denotação) e sentido  
figurado (conotação). Fonologia: letra, fonema, encontros vocálicos e consonantais, dígrafos, divisão silábica, 
acentuação tônica e gráfica (atualizada, conforme as regras do novo Acordo Ortográfico), sinais gráficos. 
Ortografia (atualizada, conforme as regras do novo Acordo Ortográfico).  Estrutura e formação de palavras. 
Emprego dos sinais de pontuação. Classes de palavras variáveis e invariáveis (identificação, flexão, função 
sintática, semântica  e discursiva). Conjugação verbal: verbos – regulares, irregulares e auxiliares (ser, ter, haver, 
estar) – conjugação em todos os modos e tempos simples e compostos e  formas nominais do verbo. Sintaxe de 
concordância verbal e nominal. Sintaxe de regência verbal e nominal. Sintaxe de colocação pronominal. Usos do 
sinal indicativo de crase: regra geral e casos especiais. Figuras de linguagem. Funções da linguagem. Registro 
formal e registro informal. Marcas de coloquialidade. Variações linguísticas. 
 
LEGISLAÇÃO 
Princípios fundamentais da Constituição Federal de 1988. Direitos e garantias fundamentais (artigos 1º ao 5º da 
CRFB/1988). Lei Orgânica do Município, Lei nº 744 de 2013, Lei nº 931 de 2023 e Lei nº 1029 de 2025. 
 
NOÇÕES DE INFORMÁTICA 
1.Sistemas operacionais de computadores (Windows e Linux): conceitos, características, ferramentas, 
configurações, acessórios e procedimentos. 2. Aplicativos de escritório (Microsoft Office e Libre Office): editor de 
texto, planilhas, apresentação de slides. 3.Internet (protocolos, computação em nuvem, equipamentos de conexão, 
intranet, extranet) e navegadores de internet. 4.Utilização e ferramentas de correio eletrônico (e-mail) e redes 
sociais. 5.Segurança e proteção de computador: conceitos, princípios básicos, ameaças, antivírus, vírus, firewall. 
 
MATEMÁTICA 
Números: números primos, algoritmo da divisão. Sistemas de numeração. Critérios de divisibilidade. Máximo 
divisor comum (entre números inteiros). Mínimo múltiplo comum (entre números inteiros). 2. Conjuntos Numéricos: 
operações: adição, subtração, multiplicação, divisão, potenciação e radiciação nos conjuntos numéricos. 
Propriedades dessas operações. Médias (aritmética e ponderada). Módulo e suas propriedades. Desigualdades, 
Intervalos. Sistemas de medidas. 3. Proporcionalidade: razões e proporções: propriedades. Regra de três simples 
e composta. Regra de sociedade. Percentagem. Juros simples e compostos. Descontos simples e compostos. 4. 
Funções: gráficos de funções: definição e representação. 5. Função afim: definição, valor numérico, gráfico, raízes, 
estudo dos sinais, gráficos. Equações e inequações do 1.º grau. Sistema de equações do 1.º grau. 6. Função 
quadrática: definição, valor numérico, gráfico, raízes, estudo dos sinais, gráficos. Equações e inequações do 2.º 
grau. Equações biquadradas. 7. Expressões algébricas. Polinômios, algoritmos de divisão, produtos notáveis e 
fatoração. 8. Geometria Plana: curvas. Ângulos. Triângulos e quadriláteros. Igualdade e semelhança de triângulos. 
Relações métricas no triângulo retângulo. Trigonometria no triângulo retângulo e relações trigonométricas. Círculos 
e discos. Polígonos regulares e relações métricas. Feixes de retas. Áreas e perímetros. 9. Estatística básica: 
conceitos, coleta de dados, amostra. Gráficos e tabelas: interpretação. Distribuição de frequência. Médias, moda e 
mediana. 10. Probabilidades: espaço amostral. Experimentos aleatórios. 
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CONCURSO PÚBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS 

EDITAL 001/2024 
ANEXO IV - PROGRAMA DAS PROVAS DE MÚLTIPLA ESCOLHA - (Conforme 5ª Retificação) 

 

  

CARGO 
 

• Técnico Contábil 

Provas: Conhecimentos Específicos, Legislação, Língua Portuguesa e Noções de Informática. Escolaridade: 
Ensino médio e Curso Técnico em Contabilidade. 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
1. Conceitos da contabilidade e áreas de atuação: Patrimônio, Plano de Contas, Balanço Patrimonial, 
Demonstração do Resultado do Exercício. Estrutura da contabilidade aplicada ao setor público. 2. Contabilidade 
Aplicada ao Setor Público: campo de aplicação, objeto, objetivos e usuários. Procedimentos contábeis 
orçamentários: princípios orçamentários, receita e despesas orçamentárias, execução orçamentária e financeira; 
Ingressos e dispêndios extraorçamentários. Procedimentos contábeis patrimoniais. Escrituração contábil na 
administração pública. Demonstrações Contábeis do setor público. 3. NBC TSP do Setor Público – Estrutura 
Conceitual - Estrutura Conceitual para Elaboração e Divulgação de Informação Contábil pelas Entidades do Setor 
Público (TSP 1 a 34). 4. Planejamento e Orçamento no Setor Público: Orçamento público, princípios 
orçamentários. Processo de planejamento-orçamento: plano plurianual, lei de diretrizes orçamentárias e lei 
orçamentária anual. Execução Orçamentária e Fiscal: Processo Orçamentário no Brasil. Ciclo de execução 
orçamentária. Demonstrativos de Execução da Execução Orçamentária. Execução fiscal. Gestão e 
Responsabilidade fiscal. 5. Noções sobre as legislações: Lei Complementar nº 101/2000. Lei Federal n° 
4.320/1964. Constituição Federal: Artigos 29 ao 31, 70 ao 75, 145 ao 169. Lei Federal nº 14.133/2021 Lei Federal 
n° 5.172/1966. Emenda Constitucional n° 132/2023. Lei Complementar nº 199/2023. Lei Complementar nº 
116/2023. Prestação de contas ao TCE e TCU. Noções IRRF dos Municípios. 6. Noções sobre a Gestão 
Organizacional no Setor Público: Conceitos e Noções sobre Organizações., Comportamento Organizacional. 
Comportamentos Individuais e Coletivos. Ética na Administração Pública. 
 
LEGISLAÇÃO 
Princípios fundamentais da Constituição Federal de 1988. Direitos e garantias fundamentais (artigos 1º ao 5º da 
CRFB/1988). Lei Orgânica do Município, Lei nº 744 de 2013, Lei nº 931 de 2023 e Lei nº 1029 de 2025. 
 
LÍNGUA PORTUGUESA 
Leitura e interpretação de texto(s) dos tipos: descritivo,  narrativo, dissertativo e  de diferentes gêneros, por 
exemplo, poemas, texto jornalísticos, propagandas, charges, cartuns, tirinhas, gráficos, entre outros. Significação 
das palavras: sinônimos, antônimos, homônimos, parônimos, polissemia, sentido próprio (denotação) e sentido  
figurado (conotação). Fonologia: letra, fonema, encontros vocálicos e consonantais, dígrafos, divisão silábica, 
acentuação tônica e gráfica (atualizada, conforme as regras do novo Acordo Ortográfico), sinais gráficos. 
Ortografia (atualizada, conforme as regras do novo Acordo Ortográfico).  Estrutura e formação de palavras. 
Emprego dos sinais de pontuação. Classes de palavras variáveis e invariáveis (identificação, flexão, função 
sintática, semântica  e discursiva). Conjugação verbal: verbos – regulares, irregulares e auxiliares (ser, ter, haver, 
estar) – conjugação em todos os modos e tempos simples e compostos e  formas nominais do verbo. Sintaxe de 
concordância verbal e nominal. Sintaxe de regência verbal e nominal. Sintaxe de colocação pronominal. Usos do 
sinal indicativo de crase: regra geral e casos especiais. Figuras de linguagem. Funções da linguagem. Registro 
formal e registro informal. Marcas de coloquialidade. Variações linguísticas. 
 
NOÇÕES DE INFORMÁTICA 
1.Sistemas operacionais de computadores (Windows e Linux): conceitos, características, ferramentas, 
configurações, acessórios e procedimentos.2. Aplicativos de escritório (Microsoft Office e Libre Office): editor de 
texto, planilhas, apresentação de slides. 3.Internet (protocolos, computação em nuvem, equipamentos de conexão, 
intranet, extranet) e navegadores de internet. 4.Utilização e ferramentas de correio eletrônico (e-mail) e redes 
sociais. 5.Segurança e proteção de computador: conceitos, princípios básicos, ameaças, antivírus, vírus, firewall. 
 

CARGO 
 

• Técnico Administrativo 
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Provas: Conhecimentos específicos, Legislação, Língua Portuguesa e Noções de Informática. Escolaridade: Curso 
Técnico em Administração. 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
1. Escolas da administração: administração geral e teorias das organizações; 2. Processo organizacional 
(planejamento, organização, liderança, execução e controle). Planejamento estratégico governamental; 3. 
Processo decisório: fatores do processo de tomada de decisões, os elementos do processo decisório, modelos do 
processo decisório; 4. Gestão da qualidade: ferramentas da qualidade, qualidade no atendimento ao público: 
comunicabilidade, apresentação, atenção, cortesia, interesse, presteza, eficiência, tolerância, discrição, conduta e 
objetividade. 5. Comportamento Organizacional: motivação, comunicação, trabalho em equipe, relacionamento 
interpessoal, poder e autoridade; 6. Gestão de materiais e patrimônio: almoxarifados, dimensionamento e controle 
de estoques, compras, atribuições dos órgãos de patrimônio (planejamento, organização, layout, controle, 
sistemas), denominações e classificação de bens e patrimônio, classificação de materiais (de consumo e 
permanentes), principais atividades da área de patrimônio; 7. Compras, licitações e contratos: conceitos, tipos, 
fases da licitação (Lei nº 14.133/2021, Art. 17), modalidades (Lei nº 14.133/2021, Art. 28), principais diferenças 
entre a Lei 8.666/1993 e a Lei 14.133/2021), valores financeiros, tipos e prazos, Termos de referência, fiscalização 
de contrato; 8. Administração Pública: princípios constitucionais, atos administrativos (finalidade, competência, 
forma, objeto e motivo), administração direta e indireta, escolas, histórico da administração pública; 9. Serviços 
públicos: princípios (da eficiência, da continuidade, da segurança, da regularidade, da atualidade, da 
generalidade/universalidade, da modicidade tarifária, da cortesia), características dos serviços, como são 
prestados (Permissão, Concessão, Parceria público privada); 10. Servidores públicos: funções, obrigações, 
deveres, empregado público, agentes temporários, servidor público; 11. Orçamento público: conceito, 
componentes, Lei de Diretrizes Orçamentárias, Plano Plurianual, Lei Orçamentária Anual, contabilidade pública. 
 
LEGISLAÇÃO 
Princípios fundamentais da Constituição Federal de 1988. Direitos e garantias fundamentais (artigos 1º ao 5º da 
CRFB/1988). Lei Orgânica do Município, Lei nº 744 de 2013, Lei nº 931 de 2023 e Lei nº 1029 de 2025. 
 
LÍNGUA PORTUGUESA 
Leitura e interpretação de texto(s) dos tipos: descritivo,  narrativo, dissertativo e  de diferentes gêneros, por 
exemplo, poemas, texto jornalísticos, propagandas, charges, cartuns, tirinhas, gráficos, entre outros. Significação 
das palavras: sinônimos, antônimos, homônimos, parônimos, polissemia, sentido próprio (denotação) e sentido  
figurado (conotação). Fonologia: letra, fonema, encontros vocálicos e consonantais, dígrafos, divisão silábica, 
acentuação tônica e gráfica (atualizada, conforme as regras do novo Acordo Ortográfico), sinais gráficos. 
Ortografia (atualizada, conforme as regras do novo Acordo Ortográfico).  Estrutura e formação de palavras. 
Emprego dos sinais de pontuação. Classes de palavras variáveis e invariáveis (identificação, flexão, função 
sintática, semântica  e discursiva). Conjugação verbal: verbos – regulares, irregulares e auxiliares (ser, ter, haver, 
estar) – conjugação em todos os modos e tempos simples e compostos e  formas nominais do verbo. Sintaxe de 
concordância verbal e nominal. Sintaxe de regência verbal e nominal. Sintaxe de colocação pronominal. Usos do 
sinal indicativo de crase: regra geral e casos especiais. Figuras de linguagem. Funções da linguagem. Registro 
formal e registro informal. Marcas de coloquialidade. Variações linguísticas. 
 
NOÇÕES DE INFORMÁTICA 
1.Sistemas operacionais de computadores (Windows e Linux): conceitos, características, ferramentas, 
configurações, acessórios e procedimentos.2. Aplicativos de escritório (Microsoft Office e Libre Office): editor de 
texto, planilhas, apresentação de slides. 3.Internet (protocolos, computação em nuvem, equipamentos de conexão, 
intranet, extranet) e navegadores de internet. 4.Utilização e ferramentas de correio eletrônico (e-mail) e redes 
sociais. 5.Segurança e proteção de computador: conceitos, princípios básicos, ameaças, antivírus, vírus, firewall. 
 

CARGO 
 

• Analista Administrativo 

• Analista Legislativo 
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Provas: Noções de Direito, Legislação, Língua Portuguesa e Noções de Informática. Escolaridade: Ensino 
Superior. 
 
NOÇÕES DE DIREITO 
NOÇÕES DE DIREITO CONSTITUCIONAL: Princípios fundamentais da Constituição Federal. Direitos e garantias 
fundamentais: direitos individuais, coletivos, sociais, políticos e nacionalidade. Organização do Estado: União, 
Estados e Municípios. Competências constitucionais da União, dos Estados e dos Municípios. Organização dos 
Poderes: noções sobre o Poder Legislativo, Executivo e Judiciário. Processo legislativo e fiscalização financeira e 
orçamentária. Noções sobre o controle de constitucionalidade (difuso e concentrado). 
 
NOÇÕES DE DIREITO ADMINISTRATIVO: Princípios da Administração Pública. Atos administrativos: conceito, 
características e efeitos. Poderes e deveres da Administração Pública. Licitações: noções gerais, princípios e 
modalidades segundo a Lei nº 14.133/2021. Contratos administrativos: principais características e hipóteses de 
extinção. Servidores públicos: cargo, emprego e função pública. Direitos e deveres dos agentes públicos. 
Responsabilidade administrativa e processo disciplinar. Noções de Improbidade Administrativa. Serviços públicos: 
conceito e formas de prestação. 
 
LEGISLAÇÃO 
Lei Orgânica do Município, Lei nº 744 de 2013, Lei nº 931 de 2023 e Lei nº 1029 de 2025. 
 
LÍNGUA PORTUGUESA 
Leitura e interpretação de texto(s) dos tipos: descritivo,  narrativo, dissertativo e  de diferentes gêneros, por 
exemplo, poemas, texto jornalísticos, propagandas, charges, cartuns, tirinhas, gráficos, entre outros. Significação 
das palavras: sinônimos, antônimos, homônimos, parônimos, polissemia, sentido próprio (denotação) e sentido  
figurado (conotação). Fonologia: letra, fonema, encontros vocálicos e consonantais, dígrafos, divisão silábica, 
acentuação tônica e gráfica (atualizada, conforme as regras do novo Acordo Ortográfico), sinais gráficos. 
Ortografia (atualizada, conforme as regras do novo Acordo Ortográfico).  Estrutura e formação de palavras. 
Emprego dos sinais de pontuação. Classes de palavras variáveis e invariáveis (identificação, flexão, função 
sintática, semântica  e discursiva). Conjugação verbal: verbos – regulares, irregulares e auxiliares (ser, ter, haver, 
estar) – conjugação em todos os modos e tempos simples e compostos e  formas nominais do verbo. Sintaxe de 
concordância verbal e nominal. Sintaxe de regência verbal e nominal. Sintaxe de colocação pronominal. Usos do 
sinal indicativo de crase: regra geral e casos especiais. Figuras de linguagem. Funções da linguagem. Registro 
formal e registro informal. Marcas de coloquialidade. Variações linguísticas. 
 
NOÇÕES DE INFORMÁTICA 
1.Sistemas operacionais de computadores (Windows e Linux): conceitos, características, ferramentas, 
configurações, acessórios e procedimentos.2. Aplicativos de escritório (Microsoft Office e Libre Office): editor de 
texto, planilhas, apresentação de slides. 3.Internet (protocolos, computação em nuvem, equipamentos de conexão, 
intranet, extranet) e navegadores de internet. 4.Utilização e ferramentas de correio eletrônico (e-mail) e redes 
sociais. 5.Segurança e proteção de computador: conceitos, princípios básicos, ameaças, antivírus, vírus, firewall. 
 

CARGO 
 

• Agente de Contratação 

Provas: Conhecimentos específicos, Legislação, Língua Portuguesa e Noções de Informática. Escolaridade: 
Ensino Superior. 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
Lei 14.133/2021 - Lei de Licitações e Contratos Administrativos; Licitação e Compras Públicas: objetivos, 
princípios, obrigatoriedade, dispensa e inexigibilidade, procedimentos, fases e modalidades; Regimes de 
preferência nas licitações; Instrumentos auxiliares; Controle nas licitações públicas; Critérios de julgamento; 
Impugnação e recursos administrativos; Anulação e revogação de licitação; Contratos administrativos. 
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Constituição da República Federativa do Brasil de 1988: Princípios fundamentais da Constituição Federal. Direitos 
e garantias fundamentais: direitos individuais, coletivos, sociais, políticos e nacionalidade. 
 
LEGISLAÇÃO 
Lei Orgânica do Município, Lei nº 744 de 2013, Lei nº 931 de 2023 e Lei nº 1029 de 2025. 
 
LÍNGUA PORTUGUESA 
Leitura e interpretação de texto(s) dos tipos: descritivo,  narrativo, dissertativo e  de diferentes gêneros, por 
exemplo, poemas, texto jornalísticos, propagandas, charges, cartuns, tirinhas, gráficos, entre outros. Significação 
das palavras: sinônimos, antônimos, homônimos, parônimos, polissemia, sentido próprio (denotação) e sentido  
figurado (conotação). Fonologia: letra, fonema, encontros vocálicos e consonantais, dígrafos, divisão silábica, 
acentuação tônica e gráfica (atualizada, conforme as regras do novo Acordo Ortográfico), sinais gráficos. 
Ortografia (atualizada, conforme as regras do novo Acordo Ortográfico).  Estrutura e formação de palavras. 
Emprego dos sinais de pontuação. Classes de palavras variáveis e invariáveis (identificação, flexão, função 
sintática, semântica  e discursiva). Conjugação verbal: verbos – regulares, irregulares e auxiliares (ser, ter, haver, 
estar) – conjugação em todos os modos e tempos simples e compostos e  formas nominais do verbo. Sintaxe de 
concordância verbal e nominal. Sintaxe de regência verbal e nominal. Sintaxe de colocação pronominal. Usos do 
sinal indicativo de crase: regra geral e casos especiais. Figuras de linguagem. Funções da linguagem. Registro 
formal e registro informal. Marcas de coloquialidade. Variações linguísticas. 
 
NOÇÕES DE INFORMÁTICA 
1.Sistemas operacionais de computadores (Windows e Linux): conceitos, características, ferramentas, 
configurações, acessórios e procedimentos.2. Aplicativos de escritório (Microsoft Office e Libre Office): editor de 
texto, planilhas, apresentação de slides. 3.Internet (protocolos, computação em nuvem, equipamentos de conexão, 
intranet, extranet) e navegadores de internet. 4.Utilização e ferramentas de correio eletrônico (e-mail) e redes 
sociais. 5.Segurança e proteção de computador: conceitos, princípios básicos, ameaças, antivírus, vírus, firewall. 
 

CARGO 
 

• Analista Contábil 

Provas: Conhecimentos Específicos, Língua Portuguesa e Noções de Informática. Escolaridade: Ensino Superior 
com formação em Ciências Contábeis. 
 
CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
1. Contabilidade Aplicada ao Setor Público: campo de aplicação, objeto, objetivos e usuários. Finanças públicas: 
Estrutura e funções do governo na gestão contábil do setor público brasileiro. Procedimentos contábeis 
orçamentários: princípios orçamentários, receita e despesas orçamentárias, execução orçamentária e financeira; 
Ingressos e dispêndios extraorçamentários. Procedimentos contábeis patrimoniais. Escrituração contábil na 
administração pública. Plano de Contas Aplicado ao Setor Público: Sistemas Contábeis: orçamentário, patrimonial, 
financeiro e de compensação e Subsistemas de Informações Contábeis. Demonstrações Contábeis do setor 
público: Balanço Patrimonial, Balanço Orçamentário, Balanço Financeiro, Demonstração das Variações 
Patrimoniais, Demonstração dos Fluxos de Caixa, Demonstração do Resultado Econômico, Demonstração das 
Mutações do Patrimônio Líquido, Depreciação, Notas Explicativas, Consolidação. Análise das Demonstrações 
Contábeis Aplicadas ao Setor Público: análise e interpretação por meio de indicadores. Variações Patrimoniais. 
Variações Ativas e Passivas. Patrimônio Público: Conceitos bens, direitos e obrigações das entidades públicas. 
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Público (Válido a partir do exercício de 2023). Subsistemas contábeis 
do setor público. Procedimentos contábeis orçamentários, patrimoniais e específicos. Codificação de Patrimônio. 
Inventário. NBC TSP do Setor Público - Estrutura Conceitual - Estrutura Conceitual para Elaboração e Divulgação 
de Informação Contábil pelas Entidades do Setor Público (TSP 1 a 34). 2. Planejamento e Orçamento no Setor 
Público: conceito, classificação, tipos, princípios orçamentários, instrumentos de planejmento (Plano plurianual, lei 
de diretrizes orçamentárias e lei orçamentária anual), ciclo orçamentário, elaboração do orçamento, exercício 
financeiro, orçamento por programas, diretrizes orçamentárias, programação financeira e transferências 
financeiras. Suprimento de fundos. Restos a Pagar. Dívida Ativa, Dívida Pública e Endividamento. Créditos 
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Adicionais: conceito; classificação; autorização e abertura; vigência; indicação e especificação de recursos. 
Execução Orçamentária e Fiscal: Processo Orçamentário no Brasil. Ciclo de execução orçamentária: 
Demonstrativos de Execução Orçamentária e fiscal: Anexo de Riscos Fiscais, Anexo de Metas Fiscais, Relatório 
Resumido de Execução Orçamentária, Relatório de Gestão Fiscal. Gestão e Responsabilidade fiscal. 3. 
Legislações aplicadas ao setor público: Lei Complementar nº 101/2000 (Normas voltadas para a responsabilidade 
na gestão fiscal e dá outras providências). Lei Federal n° 4.320/1964 (Normas Gerais de Direito Financeiro para 
elaboração e controle dos orçamentos e balanços da União, dos Estados, dos Municípios e do Distrito Federal). 
Constituição Federal: Artigos 29 ao 31, 70 ao 75, 145 ao 169. h. Lei Federal nº 14.133/2021 (Licitações e Contratos 
Administrativos). Lei Federal n° 5.172/1966 (Sistema Tributário Nacional e institui normas gerais de direito tributário 
aplicáveis à União, Estados e Municípios); Emenda Constitucional n° 132/2023. Lei Complementar nº 199/2023 
(Estatuto Nacional de Simplificação de Obrigações Tributárias Acessórias). Lei Complementar nº 116/2023 
(Imposto Sobre Serviços de Qualquer Natureza, de competência dos Municípios e do Distrito Federal). Noções 
sobre o IRRF dos Municípios. 4. Noções de Controladoria e Auditoria Governamental: Controle na Administração 
Pública: conceitos e fundamentação legal. Controle interno e externo. Controle Social. Prestação e Tomada de 
Contas, Accountability. Auditoria Governamental: conceitos e finalidades. 5. Ética na Administração Pública: Ética 
profissional para o contador. Código de ética contábil. 6. Gestão Educacional Municipal: Fundo de Manutenção e 
Desenvolvimento da Educação Básica e de Valorização dos Profissionais da Educação (Fundeb). Conselhos de 
educação. Caixa escolares. Financiamento da educação dos municípios. Programa Nacional de Alimentação 
Escolar (PNAE). Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educação (FNDE). 7. Gestão dos Recursos da Saúde: 
Financiamento da saúde municipal, Fundo de Saúde – Preceitos legais específicos. 
 
LEGISLAÇÃO 
Princípios fundamentais da Constituição Federal de 1988. Direitos e garantias fundamentais (artigos 1º ao 5º da 
CRFB/1988). Lei Orgânica do Município, Lei nº 744 de 2013, Lei nº 931 de 2023 e Lei nº 1029 de 2025 
 
LÍNGUA PORTUGUESA 
Leitura e interpretação de texto(s) dos tipos: descritivo,  narrativo, dissertativo e  de diferentes gêneros, por 
exemplo, poemas, texto jornalísticos, propagandas, charges, cartuns, tirinhas, gráficos, entre outros. Significação 
das palavras: sinônimos, antônimos, homônimos, parônimos, polissemia, sentido próprio (denotação) e sentido  
figurado (conotação). Fonologia: letra, fonema, encontros vocálicos e consonantais, dígrafos, divisão silábica, 
acentuação tônica e gráfica (atualizada, conforme as regras do novo Acordo Ortográfico), sinais gráficos. 
Ortografia (atualizada, conforme as regras do novo Acordo Ortográfico).  Estrutura e formação de palavras. 
Emprego dos sinais de pontuação. Classes de palavras variáveis e invariáveis (identificação, flexão, função 
sintática, semântica  e discursiva). Conjugação verbal: verbos – regulares, irregulares e auxiliares (ser, ter, haver, 
estar) – conjugação em todos os modos e tempos simples e compostos e  formas nominais do verbo. Sintaxe de 
concordância verbal e nominal. Sintaxe de regência verbal e nominal. Sintaxe de colocação pronominal. Usos do 
sinal indicativo de crase: regra geral e casos especiais. Figuras de linguagem. Funções da linguagem. Registro 
formal e registro informal. Marcas de coloquialidade. Variações linguísticas. 
 
NOÇÕES DE INFORMÁTICA 
1.Sistemas operacionais de computadores (Windows e Linux): conceitos, características, ferramentas, 
configurações, acessórios e procedimentos.2. Aplicativos de escritório (Microsoft Office e Libre Office): editor de 
texto, planilhas, apresentação de slides. 3.Internet (protocolos, computação em nuvem, equipamentos de conexão, 
intranet, extranet) e navegadores de internet. 4.Utilização e ferramentas de correio eletrônico (e-mail) e redes 
sociais. 5.Segurança e proteção de computador: conceitos, princípios básicos, ameaças, antivírus, vírus, firewall. 
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