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AJUDANTE DE SERVICOS GERAIS

| - executar tarefas elementares, sem complexidade, tais como capina e varredura dos logradouros publicos,
rocaduras e capinas de estradas vicinais, apontamento e conferéncia de ferramentas, Il - executar tarefas relativas a
ajudante dos bombeiros, eletricistas, mecanicos; lll - desempenhar tarefas afins; IV - manter a limpeza do local de
trabalho; V - realizar a selecao dos residuos e dar-lhes destino adequado; VI - manter o funcionamento da URC
desenvolvendo qualquer atividade correlata ao seu funcionamento; VII Desenvolver atividades de manutencdo da
estacao realizando pinturas, caiacdo das caixas e dependéncias; VIII - fazer a jardinagem de toda a area da ETE; IX -
fazer a manutencdo das redes coletoras, emissario, estacdes elevatérias, descargas e leito de secagem; X - realizar
demais atividades correlatas ao tratamento da ETE. XI - preparar canteiros e jardins; XII - preparar mudas de plantas
ornamentais em geral; Xl - zelar, cultivar, capinar e aguar plantas; XIV - executar projetos que lhe forem
encomendados ou repassados; XV - desempenhar tarefas afins.

ASSISTENTE SOCIAL

| - orientar as atividades de pequeno grupo de auxiliares, que executam trabalho variado de assisténcia social; Il -
fazer o estudo dos problemas de ordem moral, social e econdmica de pessoas ou familias desajustadas; Il - elaborar
historico e relatério dos casos apresentados, aplicando os métodos adequados a recuperagdo de menores e pessoas
desajustadas; IV - encaminhar a creches, asilos, educandarios, clinicas especializadas e outras entidades de
assisténcia social interessados que necessitem de amparo, providenciando, para esse fim, internamentos,
transferéncias e concessdo de subsidios; V - manter intercAmbio com estabelecimentos congéneres, oficiais ou
particulares, com o0s quais haja convénio para a interpretacdo dos problemas de menores internados e egressos, e
para estudo de assuntos relacionados com a assisténcia social; VI - organizar e controlar fichario de instituices e
pessoas que cooperam para solucdo de problemas de assisténcia social; VII - redigir relatérios das atividades
executadas e informar processos e papéis diversos; VIII - desempenhar tarefas afins.

ATENDENTE DE CONSULTORIO ODONTOLOGICO

| - receber e registrar pacientes em consultérios dentarios; Il - auxiliar dentistas em exames e tratamentos; Il -
divulgar principios de higiene e de profilaxia; IV - fazer a matricula de pacientes na unidade, orientando-os sob as
prescri¢cfes, principios de higiene e cuidados alimentares; V - preencher boletins estatisticos e redigir relatorios das
tarefas executadas; VI - executar tarefas correlatas de escritério; VII - participar do treinamento do ACD I; VIII -
colaborar nos programas educativos de saude bucal; IX - colaborar nos treinamentos e estudos epidemioldgicos
como coordenador, monitor, anotador; X - educar e orientar 0s pacientes ou grupos de pacientes sobre a preven¢ao
e tratamento das doencas bucais; Xl - fazer a demonstracdo de técnicas de escovacao; Xll - supervisionar, sob
delegacéo, o trabalho dos ACD I; XIII - executar a aplicacdo de substancias para a prevencéo de céarie dental; XIV -
desempenhar tarefas afins.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

| - executar trabalhos de natureza administrativa; Il - A execucdo de tarefas simples de rotina administrativa,
relacionadas com o cargo tais como: Digitacdo, arquivo, controle de protocolo, atendimentos diversos e outras
atividades afins; Il - Executar servicos relacionados ao recebimento, separacéo e distribuicdo de correspondéncias e
volumes; IV - Atender e prestar informacdes ao publico nos assuntos referentes a sua area de atuacéo; V - Auxiliar
na elaboracéo de balancetes orgcamentarios e financeiros; VI - redigir oficios, ordens de servigcos, memorandos, atas
e outros; VII - Executar outras tarefas correlatas.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

| - Executar faxina das areas de expediente interno e externo e das instalagbes sanitarias de acordo com
procedimentos estabelecidos; Il - Remover o p6 dos méveis, das paredes, dos tetos, das portas, das janelas e dos
equipamentos; Il - Limpar de escadas, pisos, passadeiras e tapetes, de acordo com procedimentos determinados; IV
- Limpar utensilios dos servigos de café, lanche e refeigbes; V - Coletar lixo e deposita-lo em local adequado; VI -
Ajudar na remocao ou arrumacao de mdveis e utensilios nas dependéncias da Prefeitura; VIl - Fazer e servir café,
preparar e servir refeicbes ligeiras, lavar utensilios de cantina; VIII - preparar e cozer alimentos de acordo com
orientacao recebida; IX - Comunicar a sua chefia as necessidades de substituicdo de lampadas, consertos de
vidracas, torneiras, etc.

COVEIRO
| - Capinar todas as areas pertencentes ao cemitério; Il - preparar as sepulturas, mediante autorizacdo oficial; Il -
zelar pela manutencéo da limpeza das demais dependéncias; IV - desempenhar tarefas afins.

ENFERMEIRO

| - realizar assisténcia integral (promogdo e protecdo da salde, prevencdo de agravos, diagnéstico, tratamento,
reabilitagdo e manutengdo da sadde) aos individuos e familias na UBS e, quando indicado ou necessario, no
domicilio e/ou nos demais espacos comunitarios (escolas, associacdes etc), em todas as fases do desenvolvimento
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humano: infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade; Il - conforme protocolos ou outras normativas técnicas
estabelecidas pelo gestor municipal ou do Distrito Federal, observadas as disposi¢cdes legais da profisséo, realizar
consulta de enfermagem, solicitar exames complementares e prescrever medicacdes; Ill - planejar, gerenciar,
coordenar e avaliar as acdes desenvolvidas pelos ACS; IV - supervisionar, coordenar e realizar atividades de
educacédo permanente dos ACS e da equipe de enfermagem; V - contribuir e participar das atividades de Educacéo
Permanente do Auxiliar de Enfermagem, ACD e THD; VI - participar do gerenciamento dos insumos necessarios para
o adequado funcionamento da UBS.

FARMACEUTICO/BIOQUIMICO

Respeitar os principios éticos inerentes ao exercicio profissional; Atuar em todos os niveis de atengdo a saude,
integrando-se em programas de promogdo, prevencado, protecdo e recuperacdo da saude, sensibilizado e
comprometido com o ser humano, respeitando-o e valorizando-0; Comprometer-se com a educacdo permanente;
Atuar multiprofissionalmente, interdisciplinarmente e transdisciplinarmente; Reconhecer a saide como direito e
condicdo digna de vida e atuar de forma a garantir a integralidade da assisténcia; Realizacdo de exames clinicos
laboratoriais como, Bioguimica Hematologia, Parasitologia, Urinalise, dentre outros. Gerenciamento do laboratério;
planejamento e gestdo em servicos farmacéuticos no setor. Tomar decisfes virando o uso apropriado, a eficacia e o
custo-eletividade da forga de trabalho, de medicamentos, de equipamentos, de procedimentos e de préticas; Atuar no
planejamento, administracdo e gestdo de servigcos farmacéuticos, incluindo registro, autorizagdo de producao,
distribuicdo de medicamentos, saneantes, domissaneantes e correlatos; Participar na formulagcdo das politicas de
medicamentos e de assisténcia farmacéutica; Desenvolver atividades que garanta a qualidade dos medicamentos.

FISIOTERAPEUTA

| - Examinar pacientes, fazer diagndsticos, prescrever e realizar tratamentos de fisioterapia; Il - requisitar, realizar e
interpretar exames; Il - orientar e controlar o trabalho de auxiliares de saude; IV - estudar, orientar, implantar,
coordenar e executar projetos e programas especiais de salde publica; V - desempenhar tarefas afins.

MECANICO

Elaborar planos de manutencéo realizando manutencdo em motores, sistemas e partes de veiculos automotores;
substituir pecas, reparar e testar o desempenho de componentes e sistemas de veiculos. Inspecionar, reparar,
ajustar, montar, desmontar pecas e socorrer tratores em geral; elaborar planos de manutencédo realizando
manutencdo em motores, sistemas e partes de veiculos automotores; substituir pecas, reparar e testar o
desempenho de componentes e sistemas de veiculos. Inspecionar, reparar, ajustar, montar, desmontar pecas e
socorrer tratores em geral

MEDICO CLINICO GERAL

| - realizar assisténcia integral (promocdo e protecdo da salde, prevencdo de agravos, diagnostico, tratamento,
reabilitagdo e manutengdo da salde) aos individuos e familias em todas as fases do desenvolvimento humano:
infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade; Il - realizar consultas clinicas e procedimentos na UBS e,
guando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espacos comunitarios (escolas, associagdes etc); Il -
realizar atividades de demanda espontanea e programada em clinica médica, pediatria, ginecoobstetricia, cirurgias
ambulatoriais, pequenas urgéncias clinico-cirargicas e procedimentos para fins de diagnoésticos; IV - encaminhar,
guando necessario, usudrios a servicos de média e alta complexidade, respeitando fluxos de referéncia e contra-
referéncia locais, mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usuério, proposto
pela referéncia; V - indicar a necessidade de internacdo hospitalar ou domiciliar, mantendo a responsabilizagcdo pelo
acompanhamento do usuario; VI - contribuir e participar das atividades de Educacdo Permanente dos ACS. Auxiliares
de Enfermagem, ACD e THD; e VII - participar do gerenciamento dos insumos necesséarios para o adequado
funcionamento da UBS.

MOTORISTA

| - Dirigir automoveis, caminhdes e demais veiculos de transporte de passageiros e cargas; Il - Vistoriar os veiculos
diariamente, antes e ap0s sua utilizacéo, verificando o estado dos pneus, nivel de combustivel, éleo do Carter,
bateria, freios, faréis, parte elétrica e outros, para certificar-se das condi¢des de uso; Ill - Requisitar a manutengéo
dos veiculos quando esses apresentarem qualquer irregularidade; IV - Transportar pessoas, materiais,
correspondéncias e equipamentos, garantindo a seguranca dos mesmos; V - Observar a sinalizacdo e zelar pela
seguranca dos passageiros, transeuntes e demais veiculos; VI - Realizar reparos de emergéncia; VII - Controlar e
orientar a carga e descarga de materiais e equipamentos, para evitar acidentes e danos na carga; VIl - Observar e
controlar os periodos de revisdo e manutencao recomendados preventivamente, para assegurar a plena condicdo de
utilizacdo do veiculo; IX - Realizar anota¢gbes, segundo as normas estabelecidas e orientacdes recebidas, da
quilometragem, viagens realizadas, objeto ou pessoas transportadas, itinerarios percorridos, além de outras
ocorréncias, a fim de manter a boa organizacdo e controle da administracdo; X - Recolher o veiculo apds sua
utilizacdo, em local previamente determinado, deixando-o corretamente estacionado e fechado; XI - Executar outras
tarefas correlatas.
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OPERADOR DE MAQUINAS

| - dirigir o equipamento pertencente a municipalidade, ou por ela alugado, para servicos tipicos no municipio ou fora
dele, quando legalmente autorizado; Il - realizar aberturas de estradas, ruas, procedendo a terraplanagem, desmonte
aterros, cortes e nivelamentos, preparo de terras e servicos similares; Ill - executar os servicos de carregamento de
caminhfes e outros que 0 equipamento possibilitar a execucao; IV - responsabilizar-se pela manutencao, limpeza e
conservacdo da maquina que lhe for designada; fazer pequenos reparos; V - vistoriar a maquina, verificando o estado
dos pneus, o nivel de combustivel, agua 6leo, testar os freios e a parte elétrica; VI - zelar pela documentacédo do
equipamento; recolher a maquina apods a jornada de trabalho, conduzindo-a a garagem; VII - obedecer a técnica
profissional e regulamentos do transito; executar tarefas afins & sua responsabilidade.

OPERADOR DE RETROESCAVADEIRA

Operar equipamentos de arrasto, elevacdo e deslocamento de materiais, como pas carregadeiras, empilhadeiras,
tratores outros similares, controlando a velocidade de tracédo e freando, para movimentar diversas cargas; Zelar pela
manutencdo da maquina, lubrificando, abastecendo e executando pequenos reparos, para assegurar o bom
funcionamento e a seguranca das operacdes; Auxiliar nos trabalhos de carga e descarga de materiais diversos;
Registrar as operacgfes realizadas, bem como os processos utilizados para permitir controle dos resultados; Zelar
pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecdo apropriados, quando da execuc¢do dos
servigos; Zelar pela guarda, conservagdo, manutencdo e limpeza equipamentos, instrumentos e materiais utilizados,
bem como do local de trabalho; Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou critério de seu superior.

PSICOLOGO

| - orientar, coordenar e controlar a aplicagdo, o estudo e a interpretacdo de testes psicoldgicos e a realizacdo de
entrevistas complementares; 1l - orientar ou realizar entrevistas psicossociais com candidatos & orientacao
profissional, educacional, vital e vocacional; Ill - orientar a coleta de dados estatisticos sobre os resultados dos testes
e realizar, sua interpretacdo para fins cientificos; IV - realizar sinteses e diagnésticos em trabalhos de orientacéo
educacional, vocacional, profissional e vital; V - planejar e executar ou supervisionar trabalhos de psicoterapia em
casos de pessoas com problemas de ajustamento; VI - realizar sintese de exames de processo de selecao; VI -
diagnosticar e orientar criancas e adolescentes com problemas no ambiente escolar; VIl - participar de reunides e
realizar trabalhos de estudos e experimentos; IX - selecionar baterias de testes e elaborar as normas de sua
aplicagdo; X - elaborar, aplicar, estudar e corrigir destinados a sele¢éo de candidatos a ingresso em, estabelecimento
de ensino, e ao provimento em cargos municipais; XI - realizar trabalhos administrativos correlatos; Xl -
desempenhar tarefas afins. Apoio técnico continuado aos profissionais responséveis pelo servico de convivéncia e
fortalecimento de vinculos desenvolvidos no territério ou no CRAS; Alimentacdo de sistema de informacao, registro
das acbes desenvolvidas e planejamento do trabalho de forma coletiva; Realizagdo da busca ativa no territério de
abrangéncia do CRAS e desenvolvimento de projetos que visam prevenir aumento de incidéncia de situacdes de
risco; Realizacdo de encaminhamento, com acompanhamento, para a rede socioassistencial; Realizacdo de
encaminhamentos para servigos setoriais; Participacdo de reunides sistematicas no CRAS, para planejamento das
acOes semanais a serem desenvolvidas, definicdo de fluxos, instituicdo de rotina de atendimento e acolhimento dos
usudrios; organizagdo dos encaminhamentos, fluxos de informa¢des com outros setores, procedimentos, estratégias
de resposta as demandas e de fortalecimento das potencialidades do territério.

RECEPCIONISTA

| - Atender ao publico em geral e visitantes, prestando informac¢des, encaminhando-os ao 6rgdo competente; Il -
Executar trabalhos de telefonia recebendo e transmitindo mensagens; Il - Auxiliar na organizacéo, atualizacéo,
manutengdo de arquivos em estabelecimentos da municipalidade; IV - Prestar servi¢cos de digitagdo; V - Zelar pela
limpeza e boa apresentacdo do local de trabalho; VI - Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho; VII -
Manter atualizada relacdo de numeros de telefone dos diversos setores da Prefeitura e outros necessarios de
servico; VIl - Atender o publico interno e externo do hospital municipal ou postos de salde, atendendo as normas
internas do local de trabalho; IX - Atender telefonemas; X - Identificar e registrar visitantes; X| - Receber, conferir,
registrar e distribuir correspondéncias e documentos; XIl - Repassar informacdes e relatérios conforme a
necessidade do servigo; XIll - Controlar a entrada e a saida de visitantes; XIV - Operar maquinas de escritério como:
telefones, computadores, impressoras e outros; XV - Zelar pelos equipamentos sob sua responsabilidade; XVI -
Realizar servicos administrativos de natureza béasica e outras tarefas similares de apoio, para atender as
necessidades burocraticas, mantendo sigilo de suas atribuices, auxiliando sempre que solicitado por seu superior
imediato, em funcdes correlatas, cumprindo determinagdes superiores; XVII - Realizar outras atividades afins.

SOLDADOR/SERRALHEIRO

Unir e cortar pecas de ligas metélicas usando processos de soldagem e corte tais como: eletrodo revestido, tig, mig,
mag, oxigas, arco submerso, brasagem, plasma; Preparar equipamentos, acessorios, consumiveis de soldagem e
corte e pecas a serem soldadas.
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TECNICO EM PATOLOGIA

I. Coletar dados para cadastros; Il. Informar ao paciente os cuidados a serem tomados antes da coleta de amostras
para exames laboratoriais; Ill. Utilizar técnicas de relacionamento humano para o bom atendimento ao paciente; IV.
Coletar material biol6gico, utilizando técnicas adequadas, transportando-o e conservando-o, empregando meios e
instrumentos necessarios; V. Preparar material bioldgico; VI. Operar equipamentos da area de atuacdo, zelando pela
sua manutencdo; VII. Preparar e identificar os materiais, reagentes e outros insumos necessarios para a coleta; VIII.
Limpar e esterilizar o material utilizado, descartando quando necessario, obedecendo as normas de biosseguranca;
IX. Aplicar principios e normas de higiene de salde pessoal e ambiental (biosseguranca); X. Realizar trabalho
burocratico, tais como dados estatisticos, relatérios manualmente ou informatizado; Xl. Aplicar preceitos éticos
durante a realizacdo das atividades laboratoriais; XIlI. Utilizar recursos e ferramentas de informatica; XlIl. Aplicar
preceitos éticos durante a realizacéo das atividades laboratoriais.

TECNICO EM ENFERMAGEM

| - Participar das atividades de assisténcia basica realizando procedimentos regulamentados no exercicio de sua
profissdo na UBS e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espacos comunitarios (escolas,
associacOes etc); Il - realizar acBes de educacdo em saude a grupos especificos e a familias em situacao de risco,
conforme planejamento da equipe; e lll - participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado
funcionamento da UBS.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS EDUCACAO

3.1 - Executar faxina das areas de expediente interno e externo e das instalacdes sanitarias de acordo com
procedimentos estabelecidos; 3.2 - Remover o p6 dos méveis, das paredes, dos tetos, das portas, das janelas e dos
equipamentos; 3.3 - Limpar de escadas, pisos, passadeiras e tapetes, de acordo com procedimentos determinados;
3.4 - Limpar utensilios dos servicos de café, lanche e refeigBes; 3.5 - Coletar lixo e deposita-lo em local adequado;
3.6 - Ajudar na remocao ou arrumacdo de méveis e utensilios nas dependéncias das escolas; 3.7 - Fazer e servir
café, preparar e servir refeigfes ligeiras, lavar utensilios de cantina: 3.8 - Preparar e cozer alimentos de acordo com
orientacdo recebida; 3.9 - Comunicar a sua chefia as necessidades de substituicdo de lampadas consertos de
vidracgas, torneiras, etc.;

PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA

1.1. exercer a docéncia na educacao basica, em unidade escolar, responsabilizando-se pela regéncia de turmas ou
por aulas, pela orientacdo de aprendizagem na educacao de jovens e adultos, pela substituicdo eventual de docente,
pelo ensino do uso da biblioteca, pela docéncia em laboratério de ensino, em sala de recursos didaticos e em oficina
pedagobgica, por atividades artisticas de conjunto e acompanhamento musical e recuperacdo de aluno com
deficiéncia de aprendizagem; 1.2. participar do processo que envolve planejamento, elaboragéo, execucao, controle e
avaliacdo do projeto politico-pedagogico e do plano de desenvolvimento pedagdgico e institucional da escola; 1.3.
participar da elaboragdo do calendéario escolar; 1.4. exercer atividade de coordenagdo pedagdgica de area de
conhecimento especifico, nos termos do regulamento; 1.5. atuar na elaboragdo e na implementacdo de projetos
educativos ou, como docente, em projeto de formacédo continuada de educadores, na forma do regulamento; 1.6.
participar da elaborac&o e da implementacdo de projetos e atividades de articulac&o e integracdo da escola com as
familias dos educandos e com a comunidade escolar; 1.7. participar de cursos, atividades e programas de
capacitacado profissional, quando convocado ou convidado; 1.8. acompanhar e avaliar sistematicamente seus alunos
durante o processo de ensino-aprendizagem; 1.9. realizar avaliagbes periddicas dos cursos ministrados e das
atividades realizadas; 1.10. promover e participar de atividades complementares ao processo da sua formagéo
profissional; 1.11. exercer outras atribui¢cdes integrantes do plano de desenvolvimento pedagégico e institucional da
escola, previstas no regulamento desta lei e no regimento escolar.

PROFESSOR DE EDUCACAO INFANTIL

Cuidar e educar criancas de 0 a 5 anos nas Escolas Municipais de Educacéo Infantil, proceder, orientar e auxiliar as
criancas no que se refere a higiene pessoal; auxiliar as criangas na alimentagdo; promover horario para repouso;
garantir a seguranca das criangas na instituicdo; observar a salde e o bem-estar das criangas, prestando os
primeiros socorros; comunicar aos pais 0s acontecimentos relevantes do dia; levar ao conhecimento da Diregéo
gualquer incidente ou dificuldade ocorridas; manter a disciplina das criancas sob sua responsabilidade; apurar a
frequéncia diaria das criangas; respeitar as épocas do desenvolvimento infantil; planejar e executar o trabalho
docente; realizar atividades ludicas e pedagdgicas que favorecam as aprendizagens infantis; organizar registros de
observac8es das criancas; acompanhar e avaliar sistematicamente o processo educacional; participar de atividades
extraclasse; participar de reunides pedagoégicas e administrativas; contribuir para o aprimoramento da qualidade de
ensino.

PROFESSOR DE EDUCACAOQ FIiSICA
Orientar a aprendizagem do aluno; Participar no processo do planejamento das atividades da escola; Organizar as
operacgOes inerentes ao processo de ensino e aprendizagem; Contribuir com o aprimoramento de qualidade do
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ensino; Planejar e executar o trabalho docente em consonancia com o plano curricular da escola atendendo ao
avango da tecnologia educacional; Levantar dados relativos a realidade de sua classe; Definir, operacionalmente os
objetivos do plano curricular, formas de execucdo e situacdes de experiéncias; Estabelecer mecanismos de
avaliacdo; Constatar necessidade e caréncia do aluno e propor o seu encaminhamento a setores especificos do
atendimento; Cooperar com a coordenacdo pedagégica e orientacdo educacional; Organizar registros de
observaces de alunos; Participar de reunides, conselho de classe, atividades civis e extraclasse; Coordenar area de
estudo; Integrar 6rgdos complementares da escola, atender a solicitacdo da escola referentes a sua acdo docente
desenvolvida no &mbito escolar; executar outras tarefas afins.

Datas - MG, 08 de julho de 2024
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