PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA DA PALMA- MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 01/2023

ANEXO Il
ATRIBUICOES DOS CARGOS

ADVOGADO CREAS

Oferecer atendimento de advocacia publica; receber denuncias; Prestar orientagao juridica aos usuarios do Centro de
Referéncia Especializado de Assisténcia Social; Fazer encaminhamentos processuais; proferir palestras sobre os
direitos dos usuarios do servigo; Esclarecer procedimentos legais aos técnicos do servigo; Participar de palestras
informativas a comunidade; Fazer estudo permanente acerca do tema da violéncia; Capacitar agentes
multiplicadores; Manter atualizado os registros de todos os atendimentos; Participar de todas as reunides da equipe.

AGENTE SANITARIO

Quando na area de vigilancia epidemiolégica: proceder a visitas hospitalares e domiciliares nos casos de
enfermidades infecto-contagiosas, visando orientar o paciente, bem como seus familiares e vizinhos quanto aos
procedimentos e cuidados necessarios; recolher periodicamente boletins de notificagdo em creches, postos de
saude, hospitais, laboratérios e outras fontes, a fim de desencadear as atividades de vigilancia epidemioldgica junto
ao paciente e a comunidade a que pertence; realizar levantamentos relativos as condigdes de saneamento nos
bairros e comunidades do Municipio, a fim de avaliar o risco de epidemias; proceder o controle das condigdes de
armazenamento de vacinas, verificando a temperatura do local, o acondicionamento do material e seu prazo de
validade; encaminhar exames e amostras coletadas na comunidade para em érgao especifico; visitar periodicamente,
postos de coleta de sangue, anotando em formulario préprio a incidéncia de doengas imunopreviniveis, especiais,
ambientalmente previsiveis e microbacterianas, a fim de investigar o surgimento de epidemias e notificar aos érgaos
competentes; interceptar 6nibus e outros meios de transporte provenientes de regies endémicas, a fim de prevenir,
orientar e informar acerca de condutas pertinentes; pesquisar eventualmente arquivos e bancos de dados, a fim de
acessar informacdes referentes aos pacientes; Quando na area de educag¢ao em saude: participar de projetos de
pesquisa visando a implantacdo e ampliagdo de servigos relacionados a saude nas comunidades; colaborar na
implantacdo e acompanhamento de programas assisténcias junto a populagdo; auxiliar na divulgagdo de meios
profilaticos, preventivos e assisténcias, colaborando na elaboracao de cartazes de esclarecimento ao publico; orientar
a comunidade sobre higiene bucal; orientar grupos de pessoas em face de problemas sociais relacionados a saude,
encaminhando-os as entidades especificas de acordo com a necessidade constatada; colaborar na implantagdo e
acompanhamento de programas assisténcias junto a populagéo; desenvolver agdes educativas nos estabelecimentos
de ensino da rede publica e na comunidade, organizando palestras, ensinando e aplicando procedimentos
odontoldgicos basicos tais como aplicagado de fluor, escovacdo e evidenciagdo de placas bacterianas; colaborar no
levantamento de dados socioecondmicos para estudo e identificacdo de problemas sociais nas comunidades.

AJUDANTE DE SERVICOS PUBLICOS

Abrir valas no solo, utilizando ferramentas manuais apropriadas; capinar e rogar terrenos, bem como quebrar pedras
e pavimentos; limpar ralos e bocas-de-lobo; carregar e descarregar veiculos, empilhando os materiais nos locais
indicados; transportar materiais de construgdo, moéveis, equipamentos e ferramentas, de acordo com instrugdes
recebidas; auxiliar no plantio, adubagem e poda de arvores, flores e grama para conservagdo e ornamentagao de
pracas, parques e jardins; varrer ruas, pragas, parques e jardins do Municipio, utilizando vassouras, ancinhos e
outros instrumentos similares, para manter os referidos locais em condigbes de higiene e transito; recolher o lixo,
acondicionando-o em latdes, sacos plasticos, cestos, carrinhos de tragdo manual ou em caminhdes especiais
pertencentes a Prefeitura; limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho que nao
exijam conhecimentos especiais; dar mira e bater estaca nos trabalhos topograficos; localizar, com balizas, pontos de
alinhamentos topograficos; auxiliar nos trabalhos de nivelamento com instrumentos de topografia; armar e desarmar
os instrumentos topograficos de trabalho e zelar por sua conservagao; auxiliar no nivelamento de superficies a serem
pavimentadas e trabalhar com emulsao asfaltica; auxiliar na execugéo de servigcos de calcetaria; preparar argamassa,
concreto e executar outras tarefas auxiliares de obras; assentar tubos de concreto, sob supervisao, na realizacdo de
obras publicas; assentar meios-fios; auxiliar na constru¢gdo de palanques, andaimes, redes de esgoto pluvial e
cloacal, caixas de redes de inspegcdo, bocas-de-lobo e outras obras; abastecer caminhdo pipa de agua,
acompanhando ao local necessério, esvaziando-o no poco; ligar, desligar e observar o funcionamento de bombas,
motobombas e outros; verificar constantemente o funcionamento das bombas, através de leitura de instrumentos de
medicdo, hidraulicos e elétrico, ou outros indicadores, mantendo a chefia informada sobre quaisquer anormalidades;
verificar os niveis de agua do reservatorio; limpar maquinas, bem como lubrifica-las periodicamente, empregando
graxa e Oleos especificos, para manté-las em bom estado de funcionamento e conservagéo; executar outras
atribuicdes afins.

ASSISTENTE SOCIAL

Quando na area de atendimento a populagao do Municipio: coordenar a execucdo dos programas sociais
desenvolvidos pela Municipalidade; coordenar levantamento de dados para identificar problemas sociais de grupos
especificos de pessoas, como menores, migrantes, estudantes da rede escolar municipal portadores de deficiéncia,
idosos, entre outros; elaborar, coordenar e executar programas de capacitacdo de mao-de-obra e sua integragéo no
mercado de trabalho; participar da elaboragéo, coordenagado e execugdo de campanhas educativas no campo da
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saude publica, higiene, saneamento, educacgdo; organizar atividades ocupacionais para menores, idosos e
desamparados; orientar o comportamento de grupos especificos de pessoas em face de problemas de habitacéo,
saude, higiene, educacao, planejamento familiar e outros; realizar entrevistas e avaliagdo social do publico para fins
de concessao de auxilios; promover, por meio de técnicas proprias e através de entrevistas, palestras, visitas em
domicilios e outros meios, a prevengao ou solugdo de problemas sociais identificados entre grupos especificos de
pessoas; organizar e manter atualizadas referéncias sobre as caracteristicas socioecondmicas dos assistidos nas
unidades de assisténcia social da Prefeitura; aconselhar e orientar a populagdo nos postos de saude, escolas,
creches municipais, centro comunitarios, entre outras unidades assistenciais da Prefeitura a fim de solucionar a
demanda apresentada; Quando na area de atendimento ao servidor municipal: coordenar, executar ou
supervisionar a realizagdo de programas de servico social, desenvolvendo atividades de carater educativo, recreativo
ou de assisténcia a saude para proporcionar a melhoria da qualidade de vida pessoal e familiar dos servidores
municipais; colaborar no tratamento de doengas orgénicas e psicossomaticas, identificando e atuando na remocgao
dos fatores psicossociais e econdmicos que interferem no ajustamento funcional e social do servidor; encaminhar,
através da unidade de administracdo de pessoal, servidores doentes e acidentados no trabalho ao 6rgédo de
assisténcia médica municipal; acompanhar a evolugao psicofisica de servidores em convalescenga, proporcionando-
Ihes os recursos assistenciais necessarios, para ajudar em sua reintegragdo ao servigco; assistir ao servidor com
problemas referentes a readaptagao ou reabilitagdo profissional e social por diminuigdo da capacidade de trabalho,
inclusive orientando-o sobre suas relagdes empregaticias; levantar, analisar e interpretar para a Administragao da
Prefeitura as necessidades, aspiragoes e insatisfagbes dos servidores, bem como propor solugdes; estudar e propor
solugdes para a melhoria de condigdes materiais, ambientais e sociais do trabalho; esclarecer e orientar os
servidores municipais sobre legislagéo trabalhista, normas e decisdes da Administragao da Prefeitura;

ATENDENTE AO PUBLICO

- Trabalhar nas reparticbes publicas, entre outras, as que realizam atividades de saude e servigos sociais, atividades
recreativas, culturais e desportivas. Trabalham em equipe multidisciplinar, em ambientes fechados e em horarios que
variam conforme a ocupagao.

- Também varia o grau de autonomia, podendo ser com supervisao permanente para o recepcionista de consultério.

- Atende ao telefone e encaminha as demandas para os outros servidores;

- Recepciona as pessoas e encaminha aos outros servidores de acordo com a demanda; - - Organiza as solicitagdes
de compras;

- Organiza documentos impressos e digitalizados;

- Realiza orgamentos para compras de materiais quando necessario;

- Mantém a estrutura administrativa organizada;

- Redige documentos internos e externos quando solicitados;

- Mantém atualizadas a lista de usuarios, com as respectivas informacgdes necessarias;

- Participa ativamente de todas as agoes internas ou externas realizadas pelo Servico;

-Participa de cursos de capacitagdo continuada para um atendimento mais especializado;

- Participa ativamente dos projetos e agdes que envolvem toda a Secretaria de Saude;

-Segue atentamente as Normas e Diretrizes da administragdo publica, dentro e fora da instituigéo;

- Realiza as demais fungdes compativeis com o cargo e outras fungdes inerentes ao cargo.

- Os trabalhadores dessa ocupacgao trabalham com o compromisso de manter sigilo.

AUXILIAR DE ENFERMAGEM

fazer curativos diversos, desinfetando o ferimento e aplicando os medicamentos apropriados; aplicar injecées
intramusculares e intravenosas entre outras, segundo prescricdo médica; aplicar vacinas, segundo orientagdo
superior; ministrar medicamentos e tratamentos aos pacientes, observando os horarios e doses prescritos pelo
médico responsavel; verificar a temperatura, presséo arterial, pulsagéo e peso dos pacientes, empregando técnicas e
instrumentos apropriados; orientar pacientes em assuntos de sua competéncia; preparar pacientes para consultas e
exames; lavar e esterilizar instrumentos médicos e odontoldgicos, utilizando produtos e equipamentos apropriados;
auxiliar médicos e enfermeiros no preparo do material a ser utilizado nas consultas, bem como no atendimento aos
pacientes; auxiliar no controle de estoque de medicamentos, materiais e instrumentos médicos a fim de solicitar
reposi¢cao, quando necessario; fazer visitas domiciliares, a escolas e creches segundo programacgao estabelecida,
para atender pacientes e coletar dados de interesse médico; participar de campanhas de vacinagao; auxiliar no
atendimento da populagdo em programas de emergéncia; manter o local de trabalho limpo e arrumado; preencher a
ficha de inscricdo dos candidatos a doagdo de sangue, interrogando-os sobre as condigbes gerais de saude, para
proceder a selecao de doadores; colher amostra de sangue do doador selecionando e praticando puncéo venosa;
colher sangue do doador em frascos previamente preparados, a fim de deixar o sangue armazenado, identificando-o;
armazenar o sangue coletado, colocando-o na geladeira, para encaminha-lo para os exames necessarios no
hemocentro; controlar o prazo de validade para atender as prescricdes de emergéncia e manté-lo em condi¢des de
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uso imediato; colher amostra de sangue do paciente receptor, executando punc¢éo venosa, para determinar o tipo
sanguineo; fazer a tipagem do sangue, segundo os sistemas ABO e Rh, para selecionar o sangue; verificar e
assinalar as reagOes a transfusao, percorrendo as enfermarias onde estdo internados os pacientes atendidos pelo
Banco de Sangue; fazer registro em livros e fichas especiais para propiciar o controle médico e estatistico do servico;
executar outras atribui¢cdes afins.

AUXILIAR DE SECRETARIA ESCOLAR

executar os servigos de protocolo, escrituragcdo, mecanografia e arquivo; atender ligagcbes telefébnicas anotando
recados, prestando informagdes no ambito de sua competéncia e conectando as ligagdes com os ramais desejados;
preencher formularios, fichas, boletins, histéricos escolares, tomar notas de reunides; fazer a matricula e proceder a
renovagdo da matricula de alunos da rede municipal; redigir oficios, relatérios, atas, atestados, conforme modelos
pré-estabelecidos; datilografar ou digitar correspondéncias, relatérios, pareceres ou outros efetuando a revisédo
datilogréfica ou de digitacao dos trabalhos; efetuar, sob orientacdo, levantamento de dados para relatério de
atividades, estatisticas e outros determinados pela direcéo; participar de eventos programados na area em que atua,
colaborando na confecgdo de murais, cartazes e outros; controlar as atividades administrativas de sua area de
atuagcao como a frequéncia dos servidores, estoque e reposicao de materiais de consumo e permanente, emitindo
relatorios, mapas e outros; zelar pela guarda e conservagdo dos materiais, utensilios e equipamentos utilizados em
sua area de atuagao; executar outras atribui¢cdes afins.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Preparar refeicdes, selecionando, lavando, cortando, temperando e cozinhando os alimentos, de acordo com
orientagao recebida; verificar o estado de conservagédo dos alimentos, separando os que ndo estejam em condi¢des
adequadas de utilizagdo, a fim de assegurar a qualidade das refei¢cdes preparadas; distribuir as refeicbes preparadas,
servindo-as conforme rotina predeterminada, para atender aos comensais; registrar, em formularios especificos, o
numero de refei¢cdes servidas, bem como a aceitabilidade dos alimentos oferecidos, para efeito de controle; requisitar
material e mantimentos, quando necessario; receber e armazenar os géneros alimenticios, de acordo com normas e
instrugcdes estabelecidas, a fim de atender aos requisitos de conservagao e higiene; dispor adequadamente os restos
de comida e lixo da cozinha, de forma a evitar proliferagdo de insetos; limpar e arrumar as dependéncias e as
instalagdes das unidades de trabalho a fim de manté-las nas condigbes de asseio requeridas; anotar em formulario
préprio a quantidade recebida e a consumida de géneros alimenticios, para subsidiar controles e levantamentos
estatisticos; zelar pela conservacéo e limpeza dos instrumentos e equipamentos que utiliza; limpar e arrumar as
dependéncias e instalagbes de edificios publicos municipais, a fim de manté-los nas condi¢des de asseio requeridas;
recolher o lixo da unidade em que serve, acondicionando detritos e depositando-os de acordo com as determinagdes
definidas; preparar e servir café e cha a chefia, visitantes e servidores do setor; lavar copos, xicaras, cafeteiras,
coadores, panelas, garfos e demais utensilios de cozinha; preparar lanches, mamadeiras e outras refeigbes simples,
segundo orientagdo superior, para atender aos programas alimentares desenvolvidos pela Prefeitura; lavar e passar
roupas, observando o estado de conservagado das mesmas, bem como proceder ao controle da entrada e saida das
pecas; verificar a existéncia de material de limpeza e alimentagdo e outros itens relacionados com seu trabalho,
comunicando ao superior imediato a necessidade de reposi¢cdo, quando for o caso; manter arrumado o material sob
sua guarda; comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificada, bem como a necessidade de
consertos e reparos nas dependéncias, méveis e utensilios que Ihe cabe manter limpos e com boa aparéncia;
executar outras atribui¢cdes afins.

CARPINTEIRO

- Examinar as caracteristicas do trabalho, interpretando plantas, esbogos, modelos ou especificacbes, para
estabelecer a sequéncia das operagoes a serem executadas;

- Selecionar a madeira e demais elementos necessarios;

- Efetuar a tragagem da madeira, assinalando os contornos da pecga segundo o desenho ou modelo;

- Confeccionar as partes da pega, serrando, aplainando, alisando, furando e executando outras operagdes, com
ferramentas manuais ou mecanicas;

- Montar as partes, encaixando-as e fixando-as com cola, parafusos ou pregos;

- Instalar esquadrias e outras pec¢as de madeira, como janelas, portas, escadas e similares, encaixando-as e fixando-
as nos locais apropriados e previamente preparados;

- Reparar elementos de madeira, substituindo, total ou parcialmente, pecas desgastadas ou deterioradas ou fixando
partes soltas, para recompor sua estrutura;

- Zelar pela limpeza do local de trabalho, mantendo-o organizado;

- Zelar pela manutengdo de maquinas e ferramentas de uso do servigo, identificando possiveis falhas e
comunicando-as a chefia;

- Executar outras tarefas relacionadas ao cargo.
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CIRURGIAO-DENTISTA e CIRURGIAQ-DENTISTA/PSF

Examinar os dentes e a cavidade bucal, utilizando aparelhos ou por via direta, para verificar a presenga de caries e
outras afeccgobes; identificar as afecgdes quanto a extensdo e a profundidade, utilizando instrumentos especiais e
radiolégicos, para estabelecer diagnostico e plano de tratamento; aplicar anestesia troncular, gengival ou topica,
utilizando medicamentos anestésicos, para promover conforto e facilitar a execugao do tratamento; extrair raizes e
dentes, utilizando forceps, alavancas e outros instrumentos, para prevenir infecgdes; restaurar caries, utilizando
instrumentos, aparelhos e substancias especificas, para restabelecer a forma e a funcdo do dente; executar a
limpeza profilatica dos dentes e gengivas, extraindo tartaro, para evitar a instalagao de focos de infecgao; prescrever
ou administrar medicamentos, determinando a via de aplicacéo, para prevenir hemorragias ou tratar infecgdes da
boca e dentes; proceder a pericias odonto administrativas, examinando a cavidade bucal e os dentes, a fim de
fornecer atestados e laudos previstos em normas e regulamentos; Coordenar, supervisionar ou executar a coleta de
dados sobre o estado clinico dos pacientes, langando-os em fichas individuais, para acompanhar a evolugédo do
tratamento; orientar e zelar pela preservacao e guarda de aparelhos, instrumental ou equipamento utilizado em sua
especialidade, observando sua correta utilizacdo; elaborar, coordenar e executar programas educativos e de
atendimento odontoldgico preventivo voltados para a comunidade de baixa renda e para os estudantes da rede
municipal de ensino; elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagbes e sugerindo medidas para implantacao, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area
de atuagao; participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacao;
participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servigo ou
ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua
area de atuacgédo; participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢cdes sobre situagdes e/ou
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para
fins de formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; realizar outras atribui¢cdes
compativeis com sua especializagao profissional.

EDUCADOR FiSICO

Reger salas de aula em atividades de educacéo fisica, desportivas e de laser; Atuar no ensino esportivo e atividade
de lazer para crianga, adolescentes e adultos; Divulgar atividades esportivas e de lazer; reger atividades esportivas e
de lazer; Atuar na area de ensino e pratica esportiva; elaborar programas e plano de trabalho, controle e avaliagao de
rendimento; Organizar e acompanhar turmas de competicbes e excursdes ainda que fora do Municipio; Manter
disciplina; Organizar e participar de reunides; Colaborar na conservagdo da ordem do ambiente de trabalho;
Desempenhar tarefas afins.

ENFERMEIRO

Elaborar plano de enfermagem a partir de levantamento e analise das necessidades prioritarias de atendimento aos
pacientes e doentes; planejar, organizar e dirigir os servicos de enfermagem, atuando técnica e administrativamente,
a fim de garantir um elevado padrdo de assisténcia; desenvolver tarefas de enfermagem de maior complexidade na
execugao de programas de saude publica e no atendimento aos pacientes e doentes; coletar e analisar dados
sociossanitarios da comunidade a ser atendida pelos programas especificos de saude; estabelecer programas para
atender as necessidades de saude da comunidade, dentro dos recursos disponiveis; realizar programas educativos
em saude, ministrando palestras e coordenando reunides, a fim de motivar e desenvolver atitudes e habitos sadios;
supervisionar e orientar os servidores que auxiliem na execugao das atribuicoes tipicas da classe; controlar o padréo
de esterilizagdo dos equipamentos e instrumentos utilizados, bem como supervisionar a desinfecgado dos locais onde
se desenvolvem os servicos médicos e de enfermagem; elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando
pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacgao; participar das atividades administrativas, de controle e de
apoio referentes a sua area de atuacao; participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal
técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagao; participar de grupos de trabalho e/ou
reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo
pareceres ou fazendo exposi¢des sobre situagbes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestodes,
revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e programas de
trabalho afetos ao Municipio; realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.

ENGENHEIRO CIVIL

Elaborar projeto de construgao, preparar plantas e especificagées da obra, indicar tipos e qualidades de materiais,
equipamentos € mao de obra necessarios e efetuar calculo aproximado dos custos, para submeter a apreciagao;
Supervisionar e fiscalizar obras, servicos de terraplanagem, projetos de locagdo, projetos de obras viarias,
observando o cumprimento das especificagdes técnicas exigidas, para assegurar os padrdes de qualidade e
seguranga; Proceder a uma avaliagdo geral das condicdes requeridas para a obra, estudando o projeto e
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examinando as caracteristicas do terreno disponivel, para determinar o local mais apropriado para a construgao;
Calcular os esforgos e deformagdes previstas na obra projetada ou que afetem a mesma, consultando tabelas e
efetuando comparagdes, para apurar a natureza e especificagdo dos materiais que devem ser utilizados na
construcéo; Elaborar relatérios, registrando os trabalhos executados, as vistorias realizadas e as alteragdes ocorridas
em relagdo aos projetos aprovados; Outras atribuicées afins e correlatas ao exercicio do cargo que lhe forem
solicitadas.

ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO TRABALHO

Inspecionar instalagdes fisicas; classificar exposicdo a riscos potenciais; Quantificar concentragéo, intensidade e
distribuicdo de agentes agressivos; Elaborar programas de prevengao ambiental; Providenciar a sinalizagdo de
segurancga; Dimensionar sistemas de prevencao e combate a incéndios; Dimensionar taxas, descontos e prémios de
seguros; Solicitar autorizagdo para aquisicdo de produtos controlados; Determinar procedimentos de seguranca para
as areas confinadas; Determinar procedimentos de seguranga para o trabalho com eletricidade; Determinar
procedimentos de seguranga em armazenagem, transporte e utilizagdo de produtos quimicos; Determinar
procedimentos de seguranga para a redugdo ou eliminagdo de ruidos; Providenciar a avaliagdo ergondmica de
postos de trabalho; Determinar tipos de equipamentos de protecéo individual e coletiva conforme riscos; Verificar
procedimentos de descarte de rejeitos em postos de saude, hospitais, laboratérios, escolas e outras unidades de
atendimento; Controlar emisséo de efluentes liquidos, gasosos e soélidos no meio ambiente; Fiscalizar o cumprimento
das normas de seguranga por prestadores de servigo contratados pela Administragdo; Emitir mapa de risco; Emitir
programas de prevencado conforme normas legais; Preparar contratos de seguro conforme especificagdes; Realizar
pericias e auditorias; Ministrar cursos, seminarios e palestras; Elaborar normas e procedimentos técnicos; Elaborar
estudos estatisticos; Emitir laudos e pareceres técnicos; Analisar projetos, contratos, convénios, propostas técnicas e
programas de trabalho; Zelar pela conservacgéo e limpeza do local de trabalho e pela guarda dos bens que |he forem
confiados; Utilizar equipamento de protecao individual e coletiva; Outras atribuicbes afins e correlatas ao exercicio do
cargo que lhe forem solicitadas.

FISCAL AMBIENTAL

Desenvolver atividades de fiscalizagdo ambiental, tais como: regulagdo, controle, licenciamento e auditoria
ambiental; gestao, protegdo e controle da qualidade ambiental; ordenamentos dos recursos florestais, pesqueiros e
faunisticos que visem a preservacgao da qualidade da agua, do ar e do solo. Executar agdes de preservagéo e/ou
conservagao de meio ambiente que propicie adequadas condigdes ao desenvolvimento do ecossistema em geral;
Fiscalizar a qualidade das condigbes ambientais urbanas e rurais que gerem dano efetivo a saide ou ponham em
risco a seguranga de sua populacao; Examinar os padrdes de emissao de efluentes conforme normas técnicas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT; Verificar a validade do licenciamento ambiental; Atender de
forma efetiva as solicitagbes da comunidade quanto a existéncia de agravos ao meio ambiente, referente a corte,
poda irregular, plantio e deposi¢éo de residuos sélidos, residuos verdes e residuos da construgao civil nas vias
urbanas e rurais e logradouros publicos. Desenvolver educagdo ambiental de forma sistematica e abrangente a
todos os segmentos da populagéo. Executar tarefas afins.

FISCAL DE OBRAS, POSTURAS E TRANSITO

QUANTO AS ATIVIDADES DE FISCALIZACAO DE POSTURAS: verificar a regularidade do licenciamento de
atividades comerciais, industriais e de prestagcdo de servigcos, em face dos artigos que expdem, vendem ou
manipulam e dos servigos que prestam; verificar as licengas de ambulantes e impedir o exercicio desse tipo de
comércio por pessoas que ndo possuam a documentagao exigida; verificar a instalagdo de bancas e barracas em
logradouros publicos quanto a permissao para cada tipo de comércio, bem como quanto a observancia de aspectos
estéticos; inspecionar o funcionamento de feiras livres, verificando o cumprimento das normas relativas a
localizagdo, a instalagdo, ao horario e a organizagao; verificar a regularidade da exibigdo e utilizagdo de anuncios,
alto-falantes e outros meios de publicidade em via publica, bem como a propaganda comercial afixada em muros,
tapumes e vitrines; verificar o horario de fechamento e abertura do comércio em geral e de outros estabelecimentos,
bem como a observancia das escalas de plantdo das farmacias; verificar, além das indicagdes de seguranga, o
cumprimento de posturas relativas a fabrico, manipulagéo, depésito, embarque, desembarque, transporte, comércio
e uso de inflamaveis, explosivos e corrosivos; apreender, por infragdo, veiculos, mercadorias, animais e objetos
expostos, negociados ou abandonados em ruas e logradouros publicos; orientar a populagado quanto ao depdésito de
lixo em areas publicas, propondo a colocagcdo de placas educativas ou prestando orientagdes pessoalmente,
visando manter a cidade limpa e evitar a propagacao de doengas; receber as mercadorias apreendidas e guarda-las
em depdsitos publicos, devolvendo-as mediante o cumprimento das formalidades legais, inclusive o pagamento de
multas; verificar o licenciamento de placas comerciais nas fachadas dos estabelecimentos respectivos ou em outros
locais; verificar o licenciamento para realizagdo de festas populares em vias e logradouros publicos; verificar o
licenciamento para instalagado de circos e outros tipos de espetaculos publicos promovidos por particulares, inclusive
exigindo a apresentagdo de documento de responsabilidade de engenheiro devidamente habilitado; verificar as
violagbes as normas sobre poluigdo sonora: uso de buzinas, casas de disco, clubes, boates, discotecas, alto-
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falantes, bandas de musica, entre outras. QUANTO AS ATIVIDADES DE FISCALIZACAO DE OBRAS: verificar e
orientar o cumprimento da regulamentagéo urbanistica concernente a obras publicas e particulares; verificar imoveis
recém-construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das instalagdes sanitarias e o estado de
conservagao das paredes, telhados, portas e janelas, a fim de opinar nos processos de concessdo de carta de
habitacdo ( habite-se); verificar o licenciamento de construgdo ou reconstrugdo, notificando, embargando ou
autuando as que ndo estiverem providas de competente autorizagdo ou que estejam em desacordo com o
autorizado; embargar construgdes clandestinas, irregulares ou ilicitas; solicitar ao profissional da area a vistoria de
obras que Ihe paregam em desacordo com as normas vigentes; verificar a colocagao de andaimes e tapumes nas
obras em execugdo, bem como a carga e descarga de material na via publica; verificar a existéncia de habite-se nos
imoveis construidos, reconstruidos ou que tenham sofrido obras de vulto; acompanhar os arquitetos e engenheiros
da Prefeitura nas inspegdes e vistorias realizadas em sua jurisdicdo; inspecionar a execugcdo de reformas de
préprios municipais; verificar alinhamentos e cotas indicados nos projetos, bem como verificar se todas as
especificagdes do mesmo estdo cumpridas; auxiliar no cadastramento de vias publicas, levantando dados relativos a
urbanizagao das mesmas, com vistas a manutencdo do cadastro urbano da Prefeitura e a cobranga de tributos;
intimar, autuar, interditar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias com relagao aos violadores das leis,
normas € regulamentos concernentes as obras particulares; realizar sindicancias especiais para instrucao de
processos ou apuracdo de denuncias e reclamagbes; verificar a existéncia de licengas previstas pela
regulamentagao urbanistica do Municipio tais como licenga para ligagao provisoria de agua, licenga para ligagao de
luz em areas verdes, dentre outras; verificar a existéncia de certiddes de demolicao de imdveis, procedendo ao
levantamento cadastral do imdvel na Prefeitura bem como ir ao local onde o imével esta cadastrado para certificar-
se, pessoalmente, a sua existéncia ou demoligao; intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias
relativas aos violadores das posturas municipais e da legislagdo urbanistica; realizar sindicancias especiais para
instrugcao de processos ou apuragao de denuncias e reclamacgodes; coletar e fornecer dados para a atualizagdo do
cadastro urbanistico do Municipio. QUANTO AS ATIVIDADES REFERENTES AO TRANSITO: orientar o transito no
municipio; executar a fiscalizagdo de transito no ambito da competéncia do municipio; autuar e aplicar medidas
cabiveis, por infragdes de circulagdo, estacionamento e parada previstas no art. 24 da Lei Federal n.° 9.503/97;
aplicar penalidades de adverténcia por escrito e multa, por infragées de circulagdo, estacionamento e para parada
previstas na Lei Federal n.° 9.503/97; fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas administrativas cabiveis
relativas a infragdes por excesso de peso, dimensdes e lotagdo dos veiculos; fiscalizar o cumprimento da norma
contida no art. 95 da Lei Federal n.° 9.503/97; executar outras atribui¢cdes afins.

FISCAL DE TRIBUTOS

Instruir o contribuinte sobre o cumprimento da legislagao tributaria; coligir, examinar, selecionar e preparar
elementos necessarios a execugao da fiscalizagdo externa; fazer o cadastramento de contribuintes, bem como o
langamento, a cobranga e o controle do recebimento dos tributos; verificar, em estabelecimentos comerciais, a
existéncia e a autenticidade de livros e registros fiscais instituidos pela legislagdo especifica; verificar os registros de
pagamento dos tributos nos documentos em poder dos contribuintes; investigar a evaséo ou fraude no pagamento
dos tributos; fazer plantoes fiscais e relatérios sobre as fiscalizagbes efetuadas; informar processos referentes a
avaliacdo de imoveis; lavrar autos de infragdo e apreensdo, bem como termos de exame de escrita, fianga,
responsabilidade, intimagcdo e documentos correlatos; propor a realizagdo de inquéritos e sindicancias que visem
salvaguardar os interesses da Fazenda Municipal; promover o langamento e a cobranga de contribuicbes de
melhoria, conforme diretrizes previamente estabelecidas; propor medidas relativas a legislagdo tributaria,
fiscalizagido fazendaria e administragao fiscal, bem como ao aprimoramento das praticas do sistema arrecadador do
Municipio; orientar e treinar os servidores que auxiliam na execugao das atribuicées tipicas da classe; executar
outras atribui¢des afins.

FISIOTERAPEUTA

Realizar testes musculares, funcionais, de amplitude articular, de verificagao cinética e movimentagao, de pesquisa
de reflexos, provas de esfor¢o e de atividades, para identificar o nivel de capacidade funcional dos 6rgaos afetados;
planejar e executar tratamentos de afec¢des reumaticas, osteoporoses, sequelas de acidentes vasculares cerebrais,
poliomielite, raquimedulares, de paralisias cerebrais, motoras, neurdégenas e de nervos periféricos, miopatias e
outros; atender a amputados, preparando o coto e fazendo treinamento com prétese, para possibilitar a
movimentagao ativa e independente dos mesmos; ensinar aos pacientes exercicios corretivos para a coluna, os
defeitos dos pés, as afecgées dos aparelhos respiratério e cardiovascular, orientando-os e treinando-os em
exercicios ginasticos especiais a fim de promover corregcbes de desvios posturais e estimular a expansao
respiratoria e a circulagdo sanguinea; proceder ao relaxamento e a aplicacdo de exercicios e jogos com pacientes
portadores de problemas psiquicos, treinando-os sistematicamente, para promover a descarga ou a liberagdo da
agressividade e estimular a sociabilidade; efetuar aplicagdo de ondas curtas, ultrassom e infravermelho nos
pacientes, conforme a enfermidade, para aliviar ou terminar com a dor; aplicar massagens terapéuticas, utilizando
friccdo, compressdo e movimentagao com aparelhos adequados ou com as maos; elaborar pareceres, informes
técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagbes e sugerindo medidas para
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implantagéo, desenvolvimento ou aperfeicoamento de atividades em sua area de atuagéo; participar das atividades
administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacao; participar das atividades de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de
contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacgéo; participar de grupos
de trabalho e/ou reuniées com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos,
emitindo pareceres ou fazendo exposi¢cdes sobre situagcées e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo
sugestbes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos ao Municipio; realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagdo
profissional.

MEDICO — PROGRAMA DE SAUDE DA FAMILIA

Prestar assisténcia integral aos individuos sob sua responsabilidade; valorizar a relagdo médico-paciente e médico-
familia como parte de um processo terapéutico e de confianga; oportunizar os contatos com individuos sadios ou
doentes, visando abordar os aspectos preventivos e de educacao sanitaria; empenhar-se em manter seus clientes
saudaveis, quer venham as consultas ou ndo; executar a¢des basicas de vigilancia epidemioldgica e sanitaria em
sua area de abrangéncia; executar as ac¢des de assisténcia nas areas de atengdo a crianga, ao adolescente, a
mulher, ao trabalhador, ao adulto e ao idoso, realizando também atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias
e pequenas cirurgias ambulatoriais, entre outros- promover a qualidade de vida e contribuir para que o meio
ambiente seja mais saudavel; discutir de forma permanente junto a equipe de trabalho e comunidade o conceito de
cidadania, enfatizando os direitos a saude e as bases legais que os legitimam; participar do processo de
programacgado e planejamento das acbes e da organizagdo do processo de trabalho das unidades de Saude da
Familia.

MEDICO PEDIATRA

Prestar atendimento médico e ambulatorial, examinando pacientes até 14 anos de idade solicitando e interpretando
exames complementares, prescrevendo e orientando tratamento, acompanhando a evolugao, registrando a consulta
em documentos préprios. Participar de equipe multidisciplinar na elaboragcdo de diagnéstico de saude na area,
analisando dados de morbidade e mortalidade, verificando os servigos e a situagdo de salde da comunidade
infantil, para o estabelecimento de prioridades nas atividades. Coordenar as atividades médico-pediatricas,
acompanhando e avaliando as agbes desenvolvidas, participando do estudo de casos, estabelecendo planos de
trabalho. Participar na elaboragcédo e/ou adequagido de programas, normas e rotinas visando a sistematizagao e
melhoria da qualidade das agdes de saude prestadas. Prestar atendimento a criangas de creches e escolas,
periodicamente, coletando dados sobre epidemiologia e programa vacinal. Desempenhar outras atividades
correlatas.

MEDICO VETERINARIO

Planejar e desenvolver campanhas e servicos de fomento e assisténcia técnica a criagdo de animais e a saude
publica, em ambito municipal, valendo-se de levantamentos de necessidades e do aproveitamento dos recursos
existentes; proceder a profilaxia, diagnéstico e tratamento de doengas dos animais, realizando exames clinicos e de
laboratorio, para assegurar a sanidade individual e coletiva desses animais e estabelecer a terapéutica adequada;
promover o controle sanitario da reprodugdo animal destinada a industria e a comercializagdo no Municipio,
realizando exames clinicos, anatomopatoldgicos, laboratoriais ante e post-mortem, para proteger a saude individual
e coletiva da populagédo; promover e supervisionar a fiscalizagdo sanitaria nos locais de produgdo, manipulagéo,
armazenamento e comercializagdo dos produtos de origem animal, bem como de sua qualidade, determinando
visita in loco, para fazer cumprir a legislagdo pertinente; orientar empresas ou pequenos comerciantes quanto ao
preparo tecnolégico dos alimentos de origem animal, elaborando e executando projetos para assegurar maior
lucratividade e melhor qualidade dos alimentos; proceder ao controle das zoonoses, efetuando levantamento de
dados, avaliagdo epidemioldgica e pesquisas, para possibilitar a profilaxia de doengas; participar da elaboragéo e
coordenacao de programas de combate e controle de vetores, roedores e raiva animal; fazer pesquisas no campo
da biologia aplicada a veterinaria, realizando estudos, experimentos, estatistica, avaliagdo de campo e laboratério,
para possibilitar o maior desenvolvimento tecnologico da ciéncia veterinaria; treinar os servidores municipais
envolvidos nas atividades relacionadas com fiscalizagdo sanitaria, bem como supervisionar a execugao das tarefas
realizadas; elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagobes e sugerindo medidas para implantagao, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area
de atuacgdo; participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagao;
participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servigo
ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em
sua area de atuagdo; participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢cdes sobre situagbes e/ou
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para
fins de formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; realizar outras atribuicbes
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MOTORISTA DE AMBULANCIA

Dirigir ambulancia, para transporte de pacientes que necessitam de atendimento urgente, dentro ou fora do
Municipio; verificar diariamente as condigbes de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizagao, verificando o
estado dos pneus, agua do radiador, bateria, nivel de dleo, sinaleiros, freios, embreagem, farois, abastecimento de
combustivel entre outros; verificar se a documentagdo da ambulancia a ser utilizada esta completa, bem como
devolvé-la a chefia imediata quando do término da tarefa; fazer pequenos reparos de urgéncia na ambulancia a fim
de garantir o transporte do paciente ao local predeterminado; auxiliar no atendimento de pacientes, colocando-os de
forma adequada no interior da ambulancia ou auxiliando na realizacdo dos primeiros socorros, de acordo com
instrugdes técnicas; manter o veiculo limpo, interna e externamente, observando as condigbes de higiene e assepsia
necessarias; observar os periodos de revisdo e manutengao preventivas do veiculo, levando-o a manutencao
sempre que necessario; anotar, segundo normas estabelecidas, a quilometragem rodada, viagens realizadas,
pessoas transportadas, itinerarios e outras ocorréncias; recolher a ambulancia apés o servigo, deixando-a
corretamente estacionada e fechada; executar outras atribuicées afins.

MOTORISTA DE ONIBUS

Dirigir 6nibus, transportando alunos das escolas municipais, apanhando-os em locais e hora determinados,
conforme itinerario preestabelecido ou instrugdes especificas; verificar diariamente as condigbes de funcionamento
do 6nibus, antes de sua utilizagdo: pneus, agua do radiador, bateria, nivel de 6leo, sinaleiros, freios, embreagem,
farois, abastecimento de combustivel etc.; verificar se a documentagao dos 6nibus esta completa, para apresenta-la
as autoridades competentes, quando solicitada, bem como devolvé-la a chefia imediata quando do término da
tarefa; zelar pelo bom andamento da viagem, adotando as medidas cabiveis na prevengao ou solugdo de qualquer
anormalidade, para garantir a seguranga dos passageiros, transeuntes e outros veiculos; fazer pequenos reparos de
urgéncia; manter o veiculo limpo, interna e externamente, e em condi¢des de uso, levando-o a manutengdo sempre
que necessario; observar os periodos de revisdo e manutengdo preventivas do veiculo; anotar, segundo normas
preestabelecidas, a quilometragem rodada, itinerarios e outras ocorréncias; recolher o veiculo apds o servigo,
deixando-o corretamente estacionado e fechado; executar outras atribui¢cdes afins.

OFICIAL ADMINISTRATIVO

Elaborar programas, dar pareceres e realizar pesquisas sobre um ou mais aspectos dos diversos setores da
administragao; participar da elaboragdo ou desenvolvimento de estudos, levantamentos, planejamento e
implantagcéo de servigos e rotinas de trabalho; examinar a exatiddo de documentos, conferindo, efetuando registros,
observando prazos, datas, posicdes financeiras, informando sobre o andamento do assunto pendente e, quando
autorizado pela chefia, adotar providéncias de interesse da Prefeitura; auxiliar o profissional na realizacdo de
estudos de simplificagédo de tarefas administrativas, executando levantamento de dados, tabulando e desenvolvendo
estudos organizacionais; redigir, rever a redagdo ou aprovar minutas de documentos legais, relatérios, pareceres
que exijam pesquisas especificas e correspondéncias que tratam de assuntos de maior complexidade; orientar a
preparagao de tabelas, quadros, mapas e outros documentos de demonstragdo do desempenho da unidade ou da
administragéo; colaborar com o técnico da area na elaboragdo de manuais de servigo e outros projetos afins,
coordenando as tarefas de apoio administrativo; coordenar a preparagdo de publicagbes e documentos para
arquivo, selecionando os papeéis administrativos que periodicamente se destinem a incineragado, de acordo com as
normas que regem a matéria; orientar os servidores que o auxiliam na execugao das tarefas tipicas da classe;
executar outras atribuigdes afins.

OFICIAL DE MANUTENCAO E REPAROS

Executar servigos de pintura em paredes, portdes, méveis, pisos, asfalto e outras superficies; limpar e preparar
superficies a serem pintadas, raspando-as, lixando-as e amassando-as, utilizando raspadeiras, solventes e outros
procedimentos adequados para retirar a pintura velha e eliminar residuos, quando for o caso; raspar chao com
maquina propria e aplicar selador acrilico; retocar falhas e emendas nas superficies, a fim de corrigir defeitos e
facilitar a aderéncia da tinta; preparar o material de pintura, misturando tintas, 6leos e substancias diluentes e
secantes em proporgdes adequadas, para obter a cor e a qualidade especificadas; pintar superficies internas e
externas, aplicando camadas de tinta e verniz, utilizando pincéis, rolos ou pistola; colar forragdes de interiores tais
como papel de parede, carpetes, férmicas, entre outros. QUANTO AOS SERVICOS DE CARPINTARIA: selecionar
a madeira e demais elementos necessarios, escolhendo o material mais adequado para assegurar a qualidade do
trabalho; tragar na madeira os contornos da pega a ser confeccionada, segundo o desenho ou modelo solicitado;
serrar, aplainar, alisar e furar a madeira, utilizando as ferramentas apropriadas para obter os componentes
necessarios a montagem da peca; instalar portais, portas, janelas e similares, encaixando-as e fixando-as nos locais
previamente preparados; reparar e conservar objetos de madeira, substituindo total ou parcialmente as pecas
desgastadas e deterioradas, ou fixando partes soltas para recompor sua estrutura; confeccionar e restaurar
mobiliario escolar e de escritdrio pertencente a Prefeitura; revestir mobiliario pertencente a Prefeitura com laminados
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(férmica) e outros materiais; confeccionar palcos, arquibancadas, placas indicativas de obras publicas, enfeites de
datas comemorativas e recreativas, segundo as especificagcdes determinadas, bem como supervisionar e executar o
transporte de palcos; confeccionar casas de madeira segundo especificacdo técnica e supervisdo do responsavel
pela obra; realizar reformas ou tarefas de manutengdo em casas populares; Quanto aos servigcos de reparo,
manutengdo e montagem de sistemas elétricos; instalar fiagao elétrica, montar quadros de distribuicdo, caixas de
fusivel, tomadas e interruptores, de acordo com plantas, esquemas, especificagcdes técnicas e instrugdes recebidas;
testar a instalagao elétrica, fazendo-a funcionar repetidas vezes para comprovar a exatiddo do trabalho executado;
testar circuitos de instalagdes elétricas, utilizando aparelhos de precisdo, para detectar as partes defeituosas;
reparar ou substituir unidades danificadas, utilizando ferramentas manuais, soldas e materiais isolantes para manter
as instalagdes elétricas em condigbes de funcionamento; reparar ou substituir pegas danificadas de aparelhos
elétricos tais como ventiladores, geladeiras, entre outros; executar servigos de limpeza e reparo em geradores e
motores; construir e manter redes elétricas de baixa tensao de iluminagao publica; ler desenhos e esquemas de
circuitos elétricos; substituir fusiveis, relés, bobinas, lAmpadas e demais equipamentos elétricos; instalar
equipamentos de refrigeragao de ambientes; instalar fiagdo para possibilitar a instalagdo de microcomputadores, sob
supervisdo; QUANTO AOS SERVICOS DE MANUTENCAO HIDRAULICA: montar, instalar, conservar e reparar
sistemas de tubulagdo de material metalico e ndao metalico, de alta ou baixa pressao; marcar, unir e vedar tubos,
com auxilio de furadeira, esmeril, macgarico e outros dispositivos mecanicos; instalar lougas sanitarias, condutores,
caixas-d'agua, chuveiros e outras partes componentes de instalagdes hidraulicas; localizar e reparar vazamentos;
instalar registros e outros acessorios de canalizagédo, fazendo as conexdes necessarias, para completar a instalagéo
do sistema; manter em bom estado as instalagdes hidraulicas, substituindo ou reparando as partes componentes,
tais como tubulagdes, valvulas, jungdes, aparelhos, revestimentos isolantes e outros; instalar bebedouros, torneiras
elétricas e filtros para purificagdo de agua; instalar e manter sistemas de esgoto pluvial e cloacal em todas as
edificagdes localizadas no Municipio; QUANTO AOS SERVICOS DE EXECUCAO DE ESTRUTURAS METALICAS:
selecionar vergalhdes, baseando-se em especificagdes ou instrugbes recebidas, para assegurar ao trabalho as
caracteristicas requeridas; cortar os vergalhGes e pedagos de arames, utilizando tesoura manual ou maquina
prépria, para obter os diversos componentes da armacgéao; curvar vergalhdes em bancada adequada, empregando
ferramentas manuais e maquinas de curvar, a fim de dar aos mesmos as formas exigidas para as armagdes; montar
os vergalhdes, unindo-os com caixilhos de ferro, arame ou solda, para construir as armacdes; introduzir as
armagdes de ferro nas férmas de madeira, ajustando-as de maneira adequada e fixando-as, para permitir a
moldagem de estruturas de concreto; QUANTO AOS SERVICOS DE ALVENARIA, CONCRETO E
REVESTIMENTOS EM GERAL: executar servigos de construgdo, manutengdo e demolicdo de obras de alvenaria;
preparar argamassa e concreto; construir alicerces, empregando pedras ou cimento, para fornecer a base de
paredes, muros e construgdes similares; assentar tijolos, ladrilhos, azulejos, pedras e outros materiais; revestir
pisos, paredes e tetos, aplicando camadas de cimento ou assentando ladrilhos, azulejos e similares, de acordo com
instrugdes recebidas; aplicar camadas de gesso sobre as partes interiores e tetos de edificagdes; construir bases de
concreto ou de outro material, conforme as especificagdes e instrugdes recebidas, para possibilitar a instalagao de
maquinas, postes e similares; construir caixas d'agua, caixas coletoras de agua e esgoto, bem como caixas de
concreto para colocagao de bocas-de-lobo; construir pré-moldados em forma de bloquetes, mourbes, bancos de
praga, divisores de faixa de transito de automoveis, utilizando féormas préprias e materiais especificos; preparar a
mistura dos insumos necessarios a confecgao de pegas pré-moldadas acionando o mecanismo de maquinas
préprias; executar trabalhos de reforma e manutengéo de prédios; montar tubulagbes para instalagdes elétricas.

OFICIAL DE OFICINA MECANICA

QUANTO AOS SERVICOS DE MECANICA DE VEICULOS E MAQUINAS PESADAS: inspecionar veiculos,
maquinas pesadas e aparelhos eletromecanicos em geral, diretamente ou utilizando aparelhos especificos, a fim de
detectar as causas da anormalidade de funcionamento; desmontar, limpar, reparar, ajustar e montar carburadores,
pecas de transmissdo, diferencial e outras que requeiram exame, seguindo técnicas apropriadas e utilizando
ferramental necessario; revisar motores e pecas diversas, utilizando ferramentas manuais, instrumentos de medicao
e controle, e outros equipamentos necessarios, para aferir-lhes as condigbes de funcionamento; regular, reparar e,
quando necessario, substituir pecas dos sistemas de freio, ignicdo, alimentacdo de combustivel, transmisséo,
direcdo, suspenséo e outras, utilizando ferramentas e instrumentos apropriados, para recondicionar o equipamento
e assegurar seu funcionamento regular; montar motores e demais componentes do equipamento, guiando-se por
esquemas, desenhos e especificagdes pertinentes, para possibilitar sua utilizagédo; fazer reparos simples no sistema
elétrico de veiculos e de maquinas pesadas. QUANTO AOS SERVICOS DE CHAPEACAO E PINTURA: reparar as
partes deformadas da carroceria, como paralamas, tampos e guarda-malas, desamassando-as, utilizando martelos,
esticadores, alavancas e macacos, para devolver as pecas a sua forma original; retirar da carroceria as partes
deformadas, como frentes, radiadores, portas e outras pegas, utilizando ferramentas manuais, para conserta-las ou
substitui-las por outras perfeitas; lixar ou limar as partes recompostas, utilizando ferramentas manuais, lixas e
maquinas apropriadas, para uniformizar e alisar essas partes; aplicar material anticorrosivo, utilizando pincéis e
trinchas, para proteger a chapa; reparar fechaduras, dobradicas, batentes, trincos e fechos, para manté-los em bom
estado; substituir canaletas, frisos, para-choques e outros elementos, retirando as pegas danificadas e instalando
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outras, para manter a carroceria em bom estado; limpar as superficies da peca a ser pintada ou retirar a pintura
velha, utilizando solventes, raspadeiras e jatos de ar, para deixa-las em condi¢des de iniciar o trabalho de pintura;
preparar as superficies a serem pintadas, amassando-as, lixando-as e recortando as emendas, a fim de corrigir os
defeitos e facilitar o espargimento e aderéncia da tinta; proteger as partes que ndo devem ser pintadas, recobrindo-
as com papel adesivo, para evitar que sejam atingidas pelo jato de tinta; preparar tintas para aplicagéo, efetuando
misturas e adicionando pigmentos, dleos, substancias diluentes e secantes; verificar e testar as cores obtidas, bem
como avaliar a quantidade necessaria, para a superficie a ser pintada; abastecer de tinta o depdsito da pistola e
fazer a regulagem das valvulas de pressdao do ar e do bocal do aparelho; pulverizar as superficies, aplicando
camadas de tinta, de acordo com as caracteristicas do servigo; retocar e polir superficies, a fim de assegurar o bom
acabamento dos trabalhos. QUANTO AOS SERVICOS DE MANUTENCAO EM INSTALACOES ELETRICAS DE
VEICULOS E MAQUINAS AUTOMOTORAS: colocar e fixar quadros de distribuicdo, caixas de fusiveis, tomadas e
interruptores, utilizando ferramentas manuais, materiais e elementos de fixagdo, para estruturar a parte geral da
instalacao elétrica; executar o corte, dobradura e instalacdo de condutos isolantes e cabos elétricos, utilizando
equipamentos e materiais diversos, para reparar ou dar prosseguimento a montagem; ligar os fios a fonte
fornecedora de energia, utilizando alicates, chaves, conectores e material isolante, para completar a instalagao;
testar a instalagao, fazendo-a funcionar em situagdes reais, para comprovar a exatidao do trabalho executado; testar
os circuitos da instalacdo, utilizando aparelhos apropriados, para detectar partes ou pegas defeituosas; substituir ou
reparar fios ou unidades danificadas, utilizando ferramentas manuais, materiais isolantes e outros, para devolver a
instalagao elétrica condigdes normais de funcionamento.

PROFESSOR |

Participar da elaboragcédo da proposta pedagégica de sua unidade escolar; cumprir plano de trabalho, segundo a
proposta pedagdgica de sua unidade escolar; elaborar programas e planos de aula, relacionando e confeccionando
material didatico a ser utilizado, em articulagdo com a equipe de orientagdo pedagdgica; ministrar aulas, repassando
aos alunos os conteldos definidos nos planos de aula; orientar os alunos na formulagdo e implementacédo de
projetos de pesquisa quanto ao seu formato e a selegdo, leitura e utilizacdo de textos literarios e didaticos
indispensaveis ao seu desenvolvimento; elaborar e aplicar testes, provas e outros instrumentos usuais de avaliagéo
para verificagdo do aproveitamento dos alunos e da eficacia dos métodos adotados; estabelecer estratégias de
recuperacao para alunos de menor rendimento; colaborar na organizagao das atividades de articulagdo da escola
com as familias e a comunidade; participar de reunidées com pais e com outros profissionais de ensino; participar de
reunibes e programas de aperfeicoamento e outros eventos, quando solicitado; participar integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento e a avaliagdo do processo ensino-aprendizagem e ao seu desenvolvimento
profissional; realizar pesquisas na area de educacgao; executar outras atribuigdes afins.

PROFESSOR I

Participar da elaboragcédo da proposta pedagdgica de sua unidade escolar; cumprir plano de trabalho, segundo a
proposta pedagdgica de sua unidade escolar; elaborar programas e planos de aula, relacionando e confeccionando
material didatico a ser utilizado, em articulagdo com a equipe de orientagdo pedagdgica; ministrar aulas, repassando
aos alunos os conteudos definidos nos planos de aula; orientar os alunos na formulagdo e implementagdo de
projetos de pesquisa quanto ao seu formato e a selegdo, leitura e utilizagdo de textos literarios e didaticos
indispensaveis ao seu desenvolvimento; elaborar e aplicar testes, provas e outros instrumentos usuais de avaliagéo
para verificagdo do aproveitamento dos alunos e da eficacia dos métodos adotados; estabelecer estratégias de
recuperacao para alunos de menor rendimento; colaborar na organizagao das atividades de articulagdo da escola
com as familias e a comunidade; participar de reunidées com pais e com outros profissionais de ensino; participar de
reunides e programas de aperfeicoamento e outros eventos, quando solicitado; participar integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento e a avaliagdo do processo ensino-aprendizagem e ao seu desenvolvimento
profissional; realizar pesquisas na area de educacgao; executar outras atribuigdes afins.

PROFESSORI Il

Participar da elaboragao da proposta pedagodgica de sua unidade escolar; cumprir plano de trabalho, segundo a
proposta pedagdgica de sua unidade escolar; elaborar programas e planos de aula, relacionando e confeccionando
material didatico a ser utilizado, em articulagdo com a equipe de orientagao pedagdgica; ministrar aulas, repassando
aos alunos os conteudos definidos nos planos de aula; orientar os alunos na formulagdo e implementacdo de
projetos de pesquisa quanto ao seu formato e a selegdo, leitura e utilizagdo de textos literarios e didaticos
indispensaveis ao seu desenvolvimento; elaborar e aplicar testes, provas e outros instrumentos usuais de avaliagéo
para verificagdo do aproveitamento dos alunos e da eficacia dos métodos adotados; estabelecer estratégias de
recuperacao para alunos de menor rendimento; colaborar na organizagédo das atividades de articulagdo da escola
com as familias e a comunidade; participar de reunides com pais e com outros profissionais de ensino; participar de
reunides e programas de aperfeicoamento e outros eventos, quando solicitado; participar integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento e a avaliagdo do processo ensino-aprendizagem e ao seu desenvolvimento
profissional; realizar pesquisas na area de educacgao; executar outras atribuigdes afins.
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PSICOLOGO

QUANDO NA AREA DA PSICOLOGIA CLINICA: estudar e avaliar individuos que apresentam distirbios psiquicos
ou problemas de comportamento social, elaborando e aplicando técnicas psicoldgicas apropriadas, para orientar-se
no diagnostico e tratamento; desenvolver trabalhos psicoterapicos, a fim de restabelecer os padrées normais de
comportamento e relacionamento humano; articular-se com profissionais de Servigo Social, para elaboragéo e
execucao de programas de assisténcia e apoio a grupos especificos de pessoas; atender aos pacientes da rede
municipal de saude, avaliando-os e empregando técnicas psicoldgicas adequadas, para contribuir no processo de
tratamento médico; prestar assisténcia psicolégica, individual ou em grupo, aos familiares dos pacientes,
preparando-os adequadamente para as situagdes resultantes de enfermidades; reunir informagdes a respeito de
pacientes, levantando dados psicopatoldgicos, para fornecer aos médicos subsidios para diagndstico e tratamento
de enfermidades; QUANDO NA AREA DA PSICOLOGIA DO TRABALHO: exercer atividades relacionadas com
treinamento de pessoal da Prefeitura, participando da elaboragdo, do acompanhamento e da avaliagdo de
programas; participar do processo de selegdo de pessoal, empregando métodos e técnicas da psicologia aplicada
ao trabalho; estudar e desenvolver critérios visando a realizagdo de analise ocupacional, estabelecendo os
requisitos minimos de qualificagdo psicolégica necessaria ao desempenho das tarefas das diversas classes
pertencentes ao Quadro de Pessoal da Prefeitura; realizar pesquisas nas diversas unidades da Prefeitura, visando a
identificacdo das fontes de dificuldades no ajustamento e demais problemas psicolégicos existentes no trabalho,
propondo medidas preventivas e corretivas julgadas convenientes; estudar e propor solugdes para a melhoria de
condigdes ambientais, materiais e locais do trabalho; apresentar, quando solicitado, principios e métodos
psicolégicos que concorram para maior eficiéncia da aprendizagem no trabalho e controle do seu rendimento;
assistir ao servidor com problemas referentes a readaptagdo ou reabilitagcdo profissional por diminuigdo da
capacidade de trabalho, inclusive orientando-o sobre suas relagbes empregaticias; receber e orientar os servidores
recém-ingressos na Prefeitura, acompanhando a sua integracdo a funcdo que ird exercer e ao seu grupo de
trabalho; esclarecer e orientar os servidores municipais sobre legislacdo trabalhista, normas e decisdes da
administracdo da Prefeitura; QUANDO NA AREA DA PSICOLOGIA EDUCACIONAL: aplicar técnicas e principios
psicologicos apropriados ao desenvolvimento intelectual, social e emocional do individuo, empregando
conhecimentos dos varios ramos da psicologia; proceder ou providenciar a aplicagdo de técnicas psicologicas
adequadas nos casos de dificuldade escolar, familiar ou de outra natureza, baseando-se em conhecimentos sobre a
psicologia da personalidade e no psicodiagnéstico. estudar sistemas de motivagdo da aprendizagem, métodos
novos de treinamento, ensino e avaliagdo, baseando-se no conhecimento dos processos de aprendizagem, da
natureza e causas das diferengas individuais, para auxiliar na elaboragdo de procedimentos educacionais
diferenciados capazes de atender as necessidades individuais; analisar as caracteristicas de individuos supra e
infradotados, utilizando métodos de observagdo e experiéncias, para recomendar programas especiais de ensino
compostos de curriculos e técnicas adequadas as diferentes qualidades de inteligéncia; participar de programas de
orientagdo profissional e vocacional, aplicando testes de sondagem de aptidées e outros meios, a fim de contribuir
para a futura adequacao do individuo ao trabalho e sua consequente autorrealizagao; identificar a existéncia de
possiveis problemas na area da psicomotricidade e disturbios sensoriais ou neuropsicolégicos, aplicando e
interpretando testes e outros reativos psicolégicos, para aconselhar o tratamento adequado e a forma de resolver as
dificuldades ou encaminhar o individuo para tratamento com outros especialistas; prestar orientagdo psicoldgica aos
professores da rede de ensino e das creches municipais, auxiliando na solugéo de problemas de ordem psicolégica
surgidos com alunos.

PSICOPEDAGOGO

o psicopedagogo atua com: avaliagdes psicopedagogicas; identificacdo de dificuldades de aprendizagem;
investigacao das causas dessas dificuldades; escolha das melhores intervengdes para reverter os quadros
identificados; uso de metodologias clinica e pedagégicas; orientacdo profissional; criagdo de estratégias de
aprendizagem; Avaliar os processos de maturacdo cognoscitiva, psicomotora, linguistica e grafoperceptiva
da crianga; Organizar reunides com equipes de trabalho; Planejar agdes de operacionalizagdo; demonstrar
competéncias pessoais; comunicar-se;entre outras.

A interven¢do Psicopedagogica em Saude busca promover o autoconhecimento, a autonomia de cada sujeito
para sua aprendizagem e desenvolvimento inclusive de saude, investigando as condi¢des individuais numa
dimensao particularizada de possibilidades e importancia.

Atua principalmente de forma terap€utica e preventiva, em conjunto com profissionais da Satde, como
psicologos, fonoaudidlogos e neurologistas.

Essas atuacgdes ocorrerao no ambito clinico em consultdrios disponiveis na Secretaria municipal de Satude,
especificamente integrando a equipe do CRESCER (Centro de referéncia da saude da crianca e do
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adolescente) que ¢ um servico ambulatorial em saude mental de retaguarda para as equipes de atengao basica
voltado para atendimento de criangas e adolescentes que apresentam quadros clinicos psicossociais
moderados e Transtornos da infancia e adolescéncia, entre eles TEA e TDHA.

TECNICO AGROPECUARIA

Organizar e executar os trabalhos relativos a programas e projetos de viveiros ou de culturas externas,
determinados pela Prefeitura, para promover a aplicagado de novas técnicas de tratamento e cultivos gerais; orientar
os trabalhos executados nos viveiros, em areas verdes do Municipio, a populagado e os participantes de projetos,
visitando a area a ser cultivada e recolhendo amostras do solo, instruindo-os sobre técnicas adequadas de
desmatamento, balizamento, coveamento, preparo e transplante de mudas, sombreamento, poda de formacgao e
raleamento de sombra, acompanhando o desenvolvimento do plantio, verificando os aspectos fitossanitarios,
fazendo recomendagdes para sua melhoria ou colhendo materiais e informagdes para estudos que possibilitem
recomendagdes mais adequadas; auxiliar na identificagdo de pragas ou doencgas que afetam os plantios em viveiros,
areas verdes e cultivos externos do interesse da Prefeitura Municipal, para fornecer subsidios que facilitem a
escolha de meios de combate ou prevengao das mesmas; orientar sobre a aplicagao de fertilizantes e corretivos de
solos nos viveiros ou em outras areas, indicando a qualidade e a quantidade apropriadas a cada caso, instruindo
quanto a técnica de aplicacao, esclarecendo duvidas e fazendo demonstragcdes praticas para sua correta utilizacao;
proceder a coleta de amostras de solo, sempre que necessario, e envia-las para analise; orientar o balizamento de
areas destinadas a implantagdo de mudas ou cultivos, medindo, fixando piquetes e observando a distancia
recomendada para cada tipo de cultura; orientar a preparacdo de mudas, fornecendo sementes e recipientes
apropriados, instruindo sobre a construgéo de ripados, escolha da terra e de insumos, acompanhando o crescimento
das mesmas, verificando o aparecimento de pragas e doengas; promover reunides e contatos com a populagéo do
Municipio, motivando-a para a adogdo de praticas hortifrutigranjeiras, recomendando técnicas adequadas,
ressaltando as vantagens de sua utilizagdo, reportando-se a resultados obtidos em outros locais, a fim de criar
condi¢des para a introdugédo de praticas de cultivo, visando o melhor aproveitamento do solo; orientar produtores
quanto a formagdo de capineiras, pastagens e outras forrageiras destinadas a alimentagdo animal; orientar
produtores quanto a combinagao de alimentos, propondo féormulas adequadas a cada tipo de criagdo animal;
orientar produtores quanto as condi¢bes ideais de armazenamento e/ou estocagem de produtos agropecuarios,
levando em consideracdo a localizagdo e os aspectos fisicos de galpbes, salas ou depdsitos, para garantir a
qualidade dos mesmos, bem como evitar perdas; executar experimentos agricolas em viveiros ou em outras areas
do Municipio, registrando dados relativos ao desenvolvimento do experimento, coletando materiais abidticos,
biéticos e outros, para fins de estudo; orientar produtores quanto a praticas conservacionistas do solo, para evitar a
degradagao e exaustdo dos recursos naturais do mesmo; inventariar dados sobre espagos agricolas e agricultaveis
do Municipio, de forma a melhor aproveita-los, aumentando assim sua produtividade; orientar alunos em praticas
agricolas, acompanhando a execugédo de projetos especificos, esclarecendo duvidas, oferecendo sugestbes e
concluindo sobre sua validade; coletar, classificar e catalogar sementes e frutos colhidos em areas experimentais e
no campo, medindo diametro, comprimento e espessura, pesando-os e cortando-os, anotando os dados em
formularios proprios para subsidiar posterior andlise e comparagao de produtividade; supervisionar os trabalhos
realizados pelos auxiliares, distribuindo tarefas, orientando quanto a correta utilizagdo de ferramentas e
equipamentos, verificando as condi¢des de conservagédo e limpeza de viveiros, galpdes e outras instalagoes;
participar da realizacdo de eventos agropecuarios realizados no Municipio, bem como atuar como instrutor em
atividades educacionais junto as escolas municipais e a populagdo em geral; zelar pelo sigilo de estudos
experimentais desenvolvidos em areas pertencentes ao Municipio; requisitar, sempre que necessario, 0s servigos
de manutengéo de equipamentos ou ferramentas, bem como a aquisicao de materiais utilizados na execugado dos
servigos; executar outras atribuigdes afins.

TECNICO DE ENFERMAGEM e TECNICO DE ENFERMAGEM PSF

Prestar, sob orientacdo do médico ou enfermeiro, servigos técnicos de enfermagem, ministrando medicamentos ou
tratamento aos pacientes; controlar sinais vitais dos pacientes, observando a pulsagao e utilizando aparelhos de
ausculta e pressao; efetuar curativos diversos, empregando os medicamentos e materiais adequados, segundo
orientagdo médica; orientar a populagcdo em assuntos de sua competéncia; preparar e esterilizar material,
instrumental, ambientes e equipamentos para a realizagdo de exames, tratamentos e intervengdes cirurgicas;
auxiliar o médico em pequenas cirurgias, observando equipamentos e entregando o instrumental necessario,
conforme instrugdes recebidas; orientar e supervisionar o pessoal auxiliar, a fim de garantir a correta execugao dos
trabalhos; auxiliar na coleta e analise de dados socio sanitarios da comunidade, para o estabelecimento de
programas de educagao sanitaria; proceder a visitas domiciliares, a fim de efetuar testes de imunidade, vacinagao,
investigacdes, bem como auxiliar na promogéao e protegcao da saude de grupos prioritarios; participar de programas
educativos de saude que visem motivar e desenvolver atitudes e habitos sadios em grupos especificos da
comunidade (criangas, gestantes e outros); participar de campanhas de vacinagdo; controlar o consumo de
medicamentos e demais materiais de enfermagem, verificando nivel de estoque para, quando for o caso, solicitar
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ANEXO Il
ATRIBUIGOES DOS CARGOS
ressuprimento; supervisionar e orientar a limpeza e desinfecg¢ao dos recintos, bem como zelar pela conservagao dos
equipamentos que utiliza; executar outras atribuicoes afins.

TECNICO DE RADIOLOGIA

Selecionar os filmes a serem utilizados, de acordo com o tipo de radiografia requisitada pelo médico, e coloca-los no
chassi; posicionar o paciente adequadamente, medindo as distancias para focalizagdo da area a ser radiografada, a
fim de assegurar a boa qualidade das chapas; zelar pela seguranca da saude dos pacientes que serdo
radiografados, instruindo-os quanto aos procedimentos que devem ser executados durante a operagdo do
equipamento de raios x, bem como tomar providéncias cabiveis a protegdo dos mesmos; operar equipamentos de
raios X, acionando os dispositivos apropriados, para radiografar a area determinada; encaminhar o chassi a cAmara
escura para ser feita a revelagao do filme; operar maquina reveladora, preparando e utilizando produtos quimicos
adequados, para revelar, fixar e secar as chapas radiograficas; encaminhar a radiografia ja revelada ao médico
responsavel pela emissao de diagnéstico, efetuando as anotagbes e registros necessarios; controlar o estoque de
filmes e demais materiais de uso no setor, verificando e registrando o consumo, para solicitar reposi¢céo, quando
necessario; utilizar equipamentos e vestimentas de prote¢do contra os efeitos dos raios x, para seguranga da sua
saude; registrar entrada e saida de RX, anotando em formulario préprio para controle do material; receber, conferir,
registrar e armazenar material de consumo; preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as informacdes e os
documentos necessarios; elaborar quadros, tabelas estatisticas, bem como relatérios parciais e anuais, atendendo
as exigéncias ou normas da unidade; zelar pela conservagédo dos equipamentos que utiliza; executar outras
atribuigbes afins.

TECNICO DE SEGURANCA DO TRABALHO

Efetuar inspegdes em locais, instalagbes e equipamentos nas diversas unidades da organizacéo, determinando
fatores e riscos de acidentes, estabelecendo normas e dispositivos de segurancga, visando a prevengdo e a
minimizacdo de acidentes e fatores inseguros; Estabelecer normas e dispositivos de seguranga, sugerindo
modificagdes nos equipamentos e instalagdes, verificando sua observancia para prevenir acidentes; Inspecionar
postos de combate a incéndios, examinando mangueiras, hidrantes, extintores e outros equipamentos de protegéo,
a fim de certificar-se de suas perfeitas condi¢des de funcionamentos e sugerir medidas corretivas e preventivas;
Elaborar relatérios com base nas inspec¢des, comunicando os resultados das mesmas, propondo aquisigao,
reparagao e remanejamento de equipamentos, visando verificar a total observancia dos padrées estabelecidos pelas
normas técnicas de seguranga do trabalho; Efetuar o desenvolvimento da mentalidade prevencionista dos
servidores da organizago, instruindo os mesmos quanto as normas de seguranga, combate a incéndios e demais
medidas de prevengdo de acidentes, por meio de palestras, a fim de que possam agir acertadamente em casos de
emergéncia; Coordenar a publicacdo de matérias sobre seguranga no trabalho, preparando instrugbes e orientando
a confeccao de cartazes e avisos sobre prevencgdo de acidentes, para garantir da integridade do pessoal; Participar
de reunides sobre seguranca do trabalho, fornecendo informagdes sobre o assunto e apresentando sugestdes para
aperfeicoar o sistema existente. Outras atribuicdes afins e correlatas ao exercicio do cargo que lhe forem
solicitadas.

ZELADOR

Fiscalizar o cumprimento do horario de entrada e de saida dos alunos, bem como os horarios destinados ao recreio
e a outras atividades; Fiscalizar a entrada e saida de pessoas nas dependéncias da unidade, procurando identifica-
las, para vedar a entrada de pessoas suspeitas, ou encaminhar as demais ao destino solicitado; Fiscalizar a entrada
e a saida dos alunos, verificando se ha autorizagao para a retirada da crianga ou se a mesma pode sair da unidade
escolar desacompanhada; Receber correspondéncias e encomendas, bem como entrega-las ao destinatario; Zelar
pela higiene das dependéncias e instalagdes da unidade, efetuando ou supervisionando os trabalhos de limpeza,
remogao ou incineragao dos residuos; Inspecionar corredores, patios, areas e instalagdes da unidade, verificando as
necessidades de limpeza, reparos, manutengao da parte elétrica e hidraulica, para solicitar os servigcos necessarios;
Executar ou providenciar servigos de manutengéo geral, trocando I&mpadas e fusiveis, efetuando pequenos reparos
e requisitando pessoas habilitadas para os reparos de bombas, caixas-d'agua, torneiras e outros, para assegurar as
condi¢cdes de funcionamento e seguranga das instalagbes; Prestar orientagbes simples aos alunos da unidade
escolar onde estiver lotado quanto a praticas agricolas; Auxiliar na organizagao e realizagdo de festas previstas no
calendario escolar; Zelar pelo material, equipamentos e ferramentas colocados sob sua guarda; Executar outras
atribuigbes afins.
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