PREFEITURA MUNICIPAL DE JANAUBA-MG
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
PROCESSO DE CERTIFICAGAO DE DIRETOR ESCOLAR
EDITAL 01/2023 (Conforme 1? Retificacéo)

A Prefeitura

Municipal de Janauba - MG, por meio de seu Prefeito Municipal, o senhor José Aparecido

Mendes Santos, torna publico a realizagao de Processo de Certificagao de Diretor (a) Escolar. O Processo

realizar-se-a

em conformidade com a Lei Municipal 1.929 de 03/10/2011, que regulamenta o Artigo 15 Inciso

IX da Lei Organica deste Municipal de Janauba-MG e as normas deste Edital.

1. DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

1.1.

-
o v

1.4.

1.8.

O Processo de Certificacdo sera regulamentado por este Edital, sendo a PROMOTORA a
Prefeitura Municipal de Janauba - MG e a EXECUTORA a Fundagdo de Apoio ao
Desenvolvimento do Ensino Superior do Norte de Minas - FADENOR por meio do seu Setor de
Concursos Técnicos — COTEC.
O Cronograma desse processo é parte integrante do Edital.
O Processo de Certificacido limita-se a credenciar junto a Secretaria Municipal de
Educacido profissionais certificados nos termos deste Edital e formar potenciais
candidatos ao cargo de Diretor(a) Escolar para atuar nas Instituicoes Escolares da Rede
Municipal de Ensino pertencente ao municipio de Janauba.
A especificagdo dos cargos, que consta no Anexo | deste Edital, trata-se da denominagéo dos
cargos, escolaridade minima e outras exigéncias, jornada de trabalho, vencimentos dos cargos
e valores das taxas de inscrigao.
A selegéo dos candidatos constara da seguinte etapa:
. PROVA DE MULTIPLA ESCOLHA de carater eliminatério, estando as especificagdes contidas
no Anexo |l deste Edital.
As atribuicdes de cada cargo constam no Anexo Il deste Edital.
O processo de Certificacdo ndao se constitui como um Concurso Publico ou Processo
Seletivo para investidura em cargo ou em funcio publica, assim como nido assequra ao
candidato direito a ocupacdo ou a nomeacéio, limitando-se a credenciar junto a Secretaria
Municipal de Educacao profissionais certificados, nos termos deste Edital e formar
potenciais candidatos ao cargo de Diretor(a) Escolar para atuar nas Instituicoes
Escolares da Rede Municipal pertencente ao municipio de Janauba.
Os horarios estabelecidos neste Edital referem-se a hora oficial de Brasilia-DF.

Antes da realizacdo da inscricdo, recomenda-se ao candidato a leitura das normas deste Edital e

seus Anexos, bem como das condigdes para exercicio no cargo pleiteado.

Apés a efetivacdo da jnscricdo, recomenda-se ao candidato que acompanhe sempre que possivel
a pagina oficial do Processo de Certificagao, ficando atento as publicagdes, as possiveis

retificagbes e aos comunicados.

Caso haja a necessidade de entrar em contato por meio de e-mail, sempre informe o nome

completo, n° da identidade ou CPF e para qual processo se inscreveu.
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CRONOGRAMA DE DATAS

ITEM ETAPAS / FASES DATA
1 |PUBLICAGCAO DO EDITAL 29/09/2023
; Das 08h as17h do dia 13 a
2 Recursos contra normas do Edital 18/10/2023
3 |Resposta dos recursos contra normas do Edital 19/10/2023
. Das 08h do dia 20/10/2023
4 |
nserigoes as12h do dia 30/10/2023
. : Das 08h do dia 20/10/2023
4.1 |Pedido de Trat to E I
edido de Tratamento Especia 2s17h do dia 30/10/2023
Das 08h 8517 -
42 09/10/2023
4.3 0/2023
Das 08h a7 -
44 13/40/2023
4.5 20/16/2023
Ate-26/10/2023
4.6
47 |Pagamentoda taxa de inscricdo Até 26/10/2023
. : Das 08h do dia 09/10/2023
Pedido de Trat to E I
5  [Pedido de Tratamento Especia 2s17h do dia 26/10/2023
5.1 |Resultado do pedido de Tratamento Especial 01/11/2023
. : . : Das 08h as17h do dia
52 R t def tod dido de Trat to E I
ecursos contra o indeferimento do pedido de Tratamento Especia 02/11/2023
53 [Resposta dos recursos contra o indeferimento do pedido de Tratamento 06/11/2023
' Especial
6 |Divulgagdo do Cartao de Inscricdo com Local de Provas 13/11/2023
7 |Aplicagdo das Provas de Miiltipla Escolha 19/11/2023
8 |Divulgacéo do Gabarito Oficial 19/11/2023
9  [Recursos contra questdes das Provas ou erros no Gabarito Oficial Das 02%1/ 1é13/12(7)2§° dia
10 |Resposta dos recursos referentes as Provas de Multipla Escolha 08/12/2023
11 |Resultado Final (Conforme o item 6.2) 08/12/2023
12  |Extrato de notas 08/12/2023

ENDEREGO ELETRONICO

1 | www.cotec.fadenor.com.br
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2, DAS INSCRIGOES
21. Sao condig¢des basicas para inscrigdo nos cargos oferecidos no Processo de Certificagao:
a) Ser brasileiro nato ou naturalizado, conforme disposto na Constituicdo Federal/1988, ou
cidaddo portugués, amparado, conforme o artigo 12 da Constituicdo Federal/1988 e o
Decreto Federal n.° 70.436/1972.
b) Caso seja do sexo masculino, estar em dia com as obrigagdes do Servigo Militar.
c) Estar em dia com as obrigagdes eleitorais.
d) Teridade minima de 18 (dezoito) anos completos ou ser emancipado.
e) Ter aescolaridade exigida para o cargo (Anexo | deste Edital).
f)  Cumprir e comprovar as exigéncias especificadas para o cargo pleiteado, estabelecidas na
legislagdo municipal, neste Edital e em seu Anexo I.
2.1.1. PROCEDIMENTOS PARA INSCRIGCAO
2.1.2. O preenchimento do Requerimento de Inscri¢do para o Processo de Certificagdo, assim como
o0 conhecimento das normas deste Edital sdo de responsabilidade Unica e exclusiva do
candidato.

21.4. As mscrlgoes serao efetivadas SOMENTE PRESENCIALMENTE no CAIC" RUA MANOEL
BANDEIRA, N°. 460, BAIRRO VEREDAS, JANAUBA-MG.

2.1.5. Sera disponibilizado computador ao candidato que dele precisar para este fim na Recepgao
da COTEC, em Montes Claros - MG e na sala da Geréncia de Administragdo de Pessoal da
Secretaria Municipal de Educagéo, em Janauba - MG.

2.1.6. O atendimento aos candidatos, durante o periodo de inscricdo, exceto em eventuais recessos
e feriados, sera feito na cidade sede da promotora e em Montes Claros, a saber:

a) EM JANAUBA: Na recepcdo da Secretaria Municipal de Educacdo, (Rua Manoel Bandeira,
460, no bairro veredas (CAIC), de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h.
b)EM MONTES CLAROS: Na recepcdo da COTEC (Campus Universitario Professor Darcy
Ribeiro, Prédio 7, 3° andar, bairro Vila Mauriceia), de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e
das 14h as 17h.
2.2.  Alinscricao sera exclusivamente via internet, no periodo descrito no item "4" do Cronograma de
Datas, no endereco eletronico descrito no item “1” da tabela de endereco eletrdnico.
224+ Para inscrever-se, o candidato devera preencher o Formulario de Inscricdo no referido site

eletrénico, de acordo com as mstrugoes soI|C|tadas Apes—esse—preeed%rente—sena—e*rbid&

22.21. A mscrlgao referlda no subitem 2. 2 1 que nao tiver o pagamento efetuado até a data
estabelecida sera cancelada.
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aaqueu&equrdateserernetmeade—devende manlfestar-se no prazo de tres dias utels

2.4. Outras informagodes relativas a inscrigao
2.4.1. Nao sera admitida a realizagao de inscrigao condicional ou extemporanea.
2.4.2. O Formulario de Inscricao, bem-como—o-valorpago—relative-a-taxa-de-inscrigdo; € pessoal e

intransferivel.
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24.7. O preenchimento da Ficha de Inscricido, a entreqga de documentos relativos ao

Processo de Certificacdo e o conhecimento das normas deste Edital sdo de
responsabilidade Unica e exclusiva do candidato, ainda que a inscricdo tenha sido
efetuada por terceiros.

2.4.8. A Prefeitura Municipal de Janauba - MG e a Fadenor ndo se responsabilizam por qualquer
problema, na inscricdo PRESENCIAL, motivado por falhas de comunicagao, por falta de
energia elétrica, por congestionamento das linhas de comunicagédo, bem como por outros
fatores de ordem técnica que impossibilitem a conexdo ou a transferéncia de dados,
quando tais motivos e fatores de ordem técnica ndo forem de responsabilidade dessas

instituicoes.

letronicos. pi = os.

2.4.11. Serao indeferidas as inscricbes ou pré-inscricdbes que estiverem em desacordo com as
disposigdes deste Edital, garantindo-se, contudo, ao candidato o direito ao contraditério e a
ampla defesa.

2.4.12. Na Ficha de Inscrigdo, constara declaragédo de que o candidato tem conhecimento das
condigdes exigidas para o exercicio do cargo, conforme o subitem 2.1 deste Edital, e de
que concorda com as suas disposicoes.

2.413. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a plena aceitacdo das normas
e das condicdes estabelecidas neste Edital e em suas eventuais retificacdes, das
quais nao podera alegar desconhecimento.

2.4.14. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicagéo dos atos relativos a
este Processo de Certificagdo e de eventuais retificagdes ou aditivos do Edital que, se
houver, serdo divulgadas no sitio eletrénico www.cotec.fadenor.com.br e em quadros de
avisos da Secretaria Municipal de Educagéo, e publicadas em diario oficial.

2.4.15. Qualquer falsidade ou inexatiddo nos dados e nos documentos apresentados pelo
candidato para a inscrigdo, apuradas a qualquer tempo, que comprometerem a lisura do
certame, se ndo forem corrigidas pelo candidato até a data de término das inscri¢des,
acarretarao a anulagao da inscricdo no Processo de Certificagdo, bem como de todos os
atos delas decorrentes, sem prejuizo de medidas civeis, administrativas e/ou penais
cabiveis, garantindo-se, contudo, ao candidato o direito ao contraditério e a ampla defesa.

25. Cartdo de Inscricdo — Nao serd enviado Cartdo de Inscricdo para o endereco do
candidato. Os candidatos dever&o, no periodo descrito no item "6" do Cronograma de Datas,
informar-se, pela internet, no endereco eletrénico descrito no item “1” da tabela de enderecgo
eletrbnico, em que local irdo fazer as Provas. Informagdes também poderdo ser obtidas na
recepcao da Cotec ou pelos telefones (38) 3690-3931 ou (38) 3690-3932, de segunda a sexta-
feira, exceto eventuais recessos e feriados, no horario das 8h as 12h e das 14h as 17h
(Campus Universitario Professor Darcy Ribeiro, Prédio 7, 3° andar, bairro Vila Mauriceia,
Montes Claros-MG).

2.5.1. As consequéncias decorrentes da nao localizagdo do local de Provas sao de responsabilidade
do candidato.

2.5.2. Na ocorréncia de eventuais erros (tais como erro no nome do candidato, do n.° do
documento de identidade, da data de nascimento), o candidato devera informa-los ao
fiscal de sala, no dia das Provas, para que seja providenciado o pedido de correcéo,
em formulario préprio.

2.5.3. Nao sera obrigatéria a apresentagao do cartdo de inscricdo no dia das provas. Todavia o
documento de identificagdo, com foto, do candidato é obrigatério para a realizagcdo das
provas.

2.6. TRATAMENTO ESPECIAL PARA REALIZAGAO DA PROVA DE MULTIPLA ESCOLHA

2.6.1. O candidato, portador de deficiéncia ou ndo, que necessitar de tratamento especial no dia das

Provas de Multipla Escolha DEVERA ENVIAR POR E-MAIL o Pedido de Tratamento Especial,

especificando, de forma clara, os meios necessarios para a realizacdo dessas provas. Com o Pedido
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de Tratamento Especial, devera conter Atestado Médico que descreva a situagéo do candidato.
2.6.1.1. A candidata lactante que necessitar amamentar o seu bebé no horario de aplicagao das
Provas devera fazer o requerimento para esse atendimento especial, conforme disposto no
subitem 2.6.2 deste Edital. Nesta situagdo (candidata lactante) ndo & preciso o envio de laudo
médico, basta o requerimento.

2.6.2. O Pedido de Tratamento Especial, com a especificagdo de que trata os subitens 2.6.1 e

2.6.1.1, deveram ser enviados através do e-mail cotec@fadenor.com.br, no periodo descrito no item

"5" do Cronograma de Datas.

2.6.3. O prazo citado no subitem 2.6.2 é o tempo habil para que possa ser feita a analise do pedido

e a tomada de providéncias. Apenas em casos de forga maior ou fortuitos podera haver solicitagcao de

Tratamento Especial fora da data especificada no subitem 2.6.2. Nesse caso, a aceitacdo do pedido

dependera de analise a ser feita pela Cotec/Fadenor, que avaliara a possibilidade de atendimento.
2.6.3.1. Na impossibilidade de atendimento, a Cotec/Fadenor comunicara ao candidato o
indeferimento do pedido.

2.6.4. Serao indeferidos os pedidos de Tratamento Especial que ndo apresentarem Atestado Médico

(recente) que descreva a situagao do candidato.

2.6.5. O resultado do Pedido de Tratamento Especial sera divulgado no periodo descrito no item

"5.1" do Cronograma de Datas, no enderego eletrOnico descrito no item “1” da tabela de endereco

eletrbnico e na sede da Prefeitura Municipal de Janauba-MG.

3. DO SISTEMA DO PROCESSO DE CERTIFICAGAO E DA PROVA

3.1. O Processo de Certificagdo constara da seguinte prova:

3.1.1. Prova de Miltipla Escolha de carater eliminatério, conforme disposto no item 5 deste edital.

3.2. A pontuagdo maxima da Prova de Multipla Escolha, deste Processo de Certificagdo é de 100
(cem) pontos.

3.2.1. A especificagao e a distribuicdo dos pontos da Prova de Multipla Escolha constam no Anexo Il
deste Edital.

4.DA PROVA DE MULTIPLA ESCOLHA

41. O programa de Prova de Multipla Escolha consta do Anexo IV deste Edital. Ressalte-se que
conteludos programaticos compreendem as legislagbes complementares, sumulas, enunciados de
jornada, jurisprudéncias e/ou orientagdes jurisprudenciais do STF, STJ, TCU e TST, até a data de
publicacdo deste Edital. Legislagbes diversas e entendimentos de Tribunais Superiores que tenham
passado a vigorar apos a publicacdo do Edital ndo serdo objeto de exigéncia e de avaliagdo nas
provas deste Processo de Certificacdo.

4.2. A Prova de Multipla Escolha sera valorizada de acordo com a pontuagao estabelecida no Anexo Il
deste Edital, a partir de pontuagdo 0 (zero), obedecendo as caracteristicas especificadas, neste
Anexo.

4.3. A aprovagao dos candidatos sera feita pela soma dos pontos obtidos na prova de multipla
escolha.

44. Na apuracdo dos pontos obtidos na Prova de Mudltipla Escolha, sera(do) eliminado(s) o(s)
candidato(s) que:

a) Obtiver(em) menos de 60% (sessenta por cento) dos pontos totais das Prova de Multipla
Escolha;

b) Preencher(em) a Folha de Resposta a lapis;

c¢) Nao assinar(em) a Folha de Resposta;

d) Nao comparecer(em) para realizar a Prova.

e) Nao ter nenhum conteudo zerado.

4.5. A Prova de Multipla Escolha sera corrigida por processo eletronico (leitura éptica) por meio
da Folha de Resposta, de acordo com o Gabarito Oficial elaborado pela Cotec/Fadenor. Nao
serdo computadas as questdes nao assinaladas na Folha de Respostas hem as questées que
contiverem mais de uma resposta, emenda ou rasura, ou com marcacido que impossibilite a
leitura pelo equipamento de leitura éptica.

4.6. Na hipotese de alguma questdo das disciplinas da Prova de Multipla Escolha vir a ser anulada, o
seu valor, em pontos, NAO sera contabilizado em favor de NENHUM dos candidatos e o restante das
questbes passara, automaticamente, a perfazer 100% (cem por cento) do valor da disciplina.

4.6.1. Se, na soma dos pontos das questdes com novo valor, for necessario arredondamento para
perfazer os 100% da prova, a diferenga dos pontos necessarios sera acrescentada a primeira
questao valida da disciplina, para tanto sera considerado as trés casas decimais.

4.7. CERTIFICACAO do Diretor(a) Escolar das Instituicdes Escolares da Rede Municipal de
Ensino de Janauba.

4.71. O processo de Certificacdo de Diretor(a) Escolar para atuar nas instituicdes escolares sera
regido por este Edital, por seus anexos, e eventuais retificagbes, sendo sua execugao de
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responsabilidade da FADENOR.

4.7.2. A Certificagdo busca por meio da prova de multipla escolha avaliar os conhecimentos
necessarios ao satisfatério desempenho do cargo.

4.7.3. O processo de Certificagdo nao se constitui como um Concurso Publico ou Processo Seletivo
para investidura em cargo ou fungao publica, assim como ndo assegura ao candidato direito a
ocupagado ou a nomeacgao, limitando-se a credenciar junto a Secretaria de Municipal de
Educacao profissionais certificados, nos termos deste Edital e formar potenciais candidatos
aos cargos de Diretor(a) Escolar para atuar nas Instituicdes Escolares da Rede Municipal de
Ensino.

4.7.4. O Certificado obtido nesse processo tera validade de 3 (irés) anos, a contar da data da
publicacdo do resultado final.

4.7.5. A Certificagdo sera concedida aos participantes do processo que cumprirem cumulativamente
todas as exigéncias deste Edital, além das especificagdes do item 4.4.

476. A listagem dos candidatos(as) certificados(as) sera divulgada no site eletrbnico
www.cotec.fadenor.com.br e no site da Prefeitura Municipal de Janauba, disponivel em:
https://janauba.mg.gov.br/.

4.7.7. Para participar do processo de Certificacdao, o candidato devera POSSUIR CURSO DE
LICENCIATURA PLENA EM PEDAGOGIA OU LICENCIATURA PLENA EM QUALQUER
AREA DO CONHECIMENTO.

4.8. APLICAGAO DA PROVA DE MULTIPLA ESCOLHA

4.8.1. As provas serdo aplicadas no periodo descrito no item "7" do Cronograma de Datas, na
cidade de Janauba-MG, sendo que o horario de realizagdo da Prova consta no Anexo Il deste
Edital.

4.8.1.1. O enderegco do local em que o candidato fara suas provas constara do Cartdo de
Inscrigdo, que sera divulgado na internet, no site eletrénico www.cotec.fadenor.com.br, a
partir da data indicada no item 6 do Cronograma de datas. Cabera ao candidato se
informar sobre o local de suas provas.

4.8.2. A prova tera duracado de 3 (trés) HORAS, estando incluido nesse tempo o preenchimento
da Folha de Resposta.

4.8.3. O ingresso do candidato ao prédio onde fara sua prova sera permitido somente até o horario
do fechamento dos portdes.

4.8.4. Caso nao haja no Municipio, em quantidade suficiente, prédios escolares ou outros prédios
com salas adequadas para a aplicagédo das provas, sera reservado a Cotec/Fadenor, o direito
de alterar o horario das provas e ainda, se for o caso, aplicar as provas em outra data, de

4.8.4.2. O candidato devera acompanhar as informacdes e retificagdes do Edital deste Processo
de Certificagdo no endereco eletronico descrito no item “1” da tabela de enderego
eletronico.
4.8.5. E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificagdo correta do local determinado
para realizar suas provas e o comparecimento no horario estabelecido.
4.8.6. Recomenda-se ao candidato que esteja presente no local das provas 30 (trinta) minutos
antes do horario marcado para o fechamento dos portées.
4.8.7. O candidato nao podera realizar provas fora do local indicado pela Cotec/Fadenor.
4.8.8. O candidato fara as provas em prédio, sala e carteira indicados pela Cotec/Fadenor, por
intermédio de seus Coordenadores e/ou Fiscais.
4.8.8.1. Para acesso ao local de provas, o candidato devera cumprir as sequintes reqras:
e Chegar ao local de provas no intervalo de tempo estabelecido no cartdo de
inscrigao.
e Na&o devera ocorrer aglomeragdo de candidatos nas imediagdes/entrada dos
locais de prova e nem no interior das instalagoes.
¢ O candidato devera ter em maos um dos documentos citados no subitem 4.8.9.
e Qutras regras poderdao estar presentes no cartdo de inscricdo e deverao ser
cumpridas.
e Sera permitido ao candidato levar o seu préprio recipiente contendo alcool em gel,
desde que esse recipiente seja transparente.
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4.8.9. DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO - Para acesso ao prédio e & sala nos quais se
realizardo as provas, o candidato devera apresentar o Documento Oficial de Identificacéo
(com foto) original e em perfeitas condicdes.

4.8.9.1. SERAQO ACEITOS, para identificagéo, os seguintes documentos: Carteira de Identidade,
Passaporte, Carteira de Reservista (com foto), Carteira de Trabalho, Carteira de Orgao
ou Conselho de Classe (CRC, CRA, COREN, OAB, etc.), Carteira de Motorista (modelo
com foto). Todos os documentos citados acima, devem ser apresentados na sua
forma fisica.

4.8.9.2. NAO SERAO ACEITOS como documentos de identificagéo: Certiddes de Nascimento ou
de Casamento, Titulos Eleitorais, Documentos Digitais, Carteira Nacional de Habilitagdo
Digital (modelo eletrénico), Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo sem foto), Carteiras
de Estudante, carteiras funcionais sem valor de identidade. Incluindo, também,
documentos ilegiveis, ndo identificaveis ou danificados.

4.8.9.3. Tendo em vista a necessidade de identificacdo civil dos candidatos nao apenas no
ingresso nos locais de provas como também durante a realizagdo das provas, e em razédo
da proibicdo do uso de celulares e aparelhos eletronicos, fica vedada a apresentagao
pelo candidato da Carteira Nacional de Habilitagdo em meio eletrénico (CNH-e) ou de
qualquer outro documento na sua forma digital. Para fins de identificacdo civil o
candidato obrigatoriamente devera apresentar documento original com foto e em
meio fisico.

4.8.9.4. No dia de realizagédo das provas, caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar
Documento Oficial de Identificagdo original (com foto), por motivo de perda, furto ou
roubo, devera ser apresentado Boletim de Ocorréncia IMPRESSO, expedido ha, no
maximo, 90 dias, por 6rgdo policial. Nesse caso, o candidato sera submetido a
identificacdo especial, a qual compreende a coleta de assinaturas e impressao digital em
formulario préprio.

4.8.9.5. Para realizacdo das Provas, ndo serao aceitos protocolo do documento, cépia do
documento de identificacao (ainda que autenticada) ou simples anotacao de n.° de
registro de REDS/Boletim de Ocorréncia Policial.

4.8.9.6. A equipe de coordenacao do prédio em que as provas estiverem sendo aplicadas podera,
conforme a necessidade, fazer, na sala da coordenacdo, a identificagido especial do
candidato que apresentar documento (mesmo sendo original) que n&o possibilite precisa
identificacdo ou que apresente duvidas relativas a fisionomia ou a assinatura do portador.

4.8.10. Em hipétese alguma, o candidato fara as provas se ndo apresentar a documentacao
exigida ou ndo cumprir a norma estabelecida para identificagdo, conforme subitens 4.8.9
a 4.8.9.2. O candidato que nao atender as exigéncias do Edital sera eliminado do Processo
de Certificagéo.

4.8.11. O candidato devera levar caneta esferografica comum, de tinta AZUL ou PRETA (tubo
transparente) para preencher a Folha de Respostas. N&o sera permitido o uso de caneta
diferente da especificada, por medida de seguranga do Processo de Certificagao.

4.8.12. NAO sera permitido, durante a realizacdo das provas: consulta de qualquer tipo, uso ou
porte de reldgio, chaveiro, régua de calculo, 6culos escuros, protetor auricular, quaisquer
acessorios de chapelaria (chapéu, boné, gorro etc.), lapiseira, grafite, lapis, marca-texto, uso
ou porte de aparelhos eletrébnicos ou de comunicagao (tais como: maquina de calcular,
notebook, pen-drive, aparelho receptor ou transmissor de dados e mensagens, gravador,
telefone celular, agenda eletrénica, mp3 player ou similar, maquina fotografica, controle de
alarme de carro, fone de ouvido, etc.).

4.8.121. Com observancia do disposto no subitem 4.8.12 deste Edital, fica estabelecido que,
caso esteja portando equipamentos eletronicos e objetos pessoais ndo permitidos, antes
do inicio das Provas, o candidato devera identifica-los e coloca-los no local indicado pela
equipe de fiscalizagdo, sendo que aparelhos de telefone celular devem ser previamente
desligados. Os equipamentos e objetos pessoais somente poderdo ser manuseados
pelo candidato apds a sua saida do Prédio.

4.8.12.2. O candidato que estiver portando, durante a realizagdo de sua prova, mesmo _que
desligados, telefone celular, ou quaisquer outros equipamentos mencionados no subitem
4.8.12, ou similares, ou se for flagrado em tentativa de cola, sera eliminado do Processo
de Certificagao.

4.8.12.2.1. Sera eliminado o candidato que n&o mantiver os aparelhos eletrénicos ou
quaisquer dos itens citados no subitem 4.8.12 dentro do envelope/embalagem
porta objetos desde o ingresso na sala de provas até a sua saida definitiva. Se o
aparelho eletrénico, ainda gque dentro do envelope/embalagem porta
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objetos, emitir qualquer sinal sonoro, como toque ou alarme, o candidato
sera eliminado do Processo de Certificacdo. Ao entrarem na sala de provas,
os(as) candidatos(as) deverdo colocar seus objetos pessoais de natureza
eletrbnica, inclusive celular, que devera estar desligado, além de retirada sua
bateria pelo(a) préprio(a) candidato(a), no envelope porta- objetos
disponibilizados pela fiscalizagdo e guarda-lo embaixo de sua carteira, sob pena
de eliminagcdo da presente Selecdo. Nao sendo possivel retirar a bateria,
recomenda-se que o candidato confira se ha algum alarme programado e tendo
que ele seja cancelado; recomenda-se também que o celular seja colocado no
modo avido e desligado e sé depois de observar essas recomendagdes é que 0
candidato devera guardar o seu aparelho eletrbnico na embalagem nao
reutilizavel disponibilizada pela COTEC.

4.8.13. Sera eliminado do Processo de Certificagcdo o candidato que, durante a realizagdo das
provas, for flagrado comunicando-se com outro candidato ou com pessoas estranhas,
oralmente ou por escrito, ou, ainda, que se utilizar de anotagao, de livros, de impressos, de
leis, etc.

4.8.14. Quando do ingresso na sala de aplicagdo de provas, os candidatos deverao recolher todos os
equipamentos eletrdnicos e/ou materiais ndo permitidos, inclusive a carteira com documentos
e valores em dinheiro, em envelope/saco de seguranga nao reutilizavel, fornecido pelo fiscal
de aplicagdo. PODENDO FICAR SOBRE A MESA SOMENTE: caneta esferografica de tinta
azul ou preta, lanche, agua (recipiente transparente e sem rotulo), remédio se o candidato
precisar tomar durante a prova e o documento de identificagéo.

4.8.15. Durante a realizagdo das provas, o envelope/saco de seguranga com 0s equipamentos e
materiais ndo permitidos, devidamente lacrado, devera permanecer embaixo ou ao lado da
carteira/cadeira utilizada pelo candidato, devendo permanecer lacrado durante toda a
realizagcado das provas e somente podendo ser aberto no ambiente externo do local de provas.

4.8.16. Bolsas, mochilas e outros pertences dos candidatos deverdo igualmente permanecer ao lado
ou embaixo da carteira/cadeira do candidato. Todos os materiais de estudo deverao ser
devidamente guardados antes do inicio das provas, ndo podendo estar em posse dos
candidatos durante a realizacio das provas, sob pena de eliminacéo.

4.8.17. Nao sera permitido ao candidato realizar anotagao de informagdes relativas as suas respostas
(copia de gabarito) no comprovante de inscrigdo ou em qualquer outro meio.

4.8.18. Para seguranga de todos os envolvidos no Processo de Certificagdo, como regra, € vedado o
porte de armas nos prédios onde serdo realizadas as provas. O candidato que for amparado
pela Lei Federal n.° 10.826/2003 e suas alteragdes, e precisar realizar a prova armado
devera, no prazo descrito no item 4 do Cronograma de Datas:

a) Assinalar, no ato da inscricdo, a opgado correspondente a necessidade de portar
arma durante a realizacio das provas;
b) Enviar, via upload, imagem do documento de identidade;
¢) Enviar, via upload, imagem do CPF;
d) Enviar, via upload, a imagem do Certificado de Registro de Arma de Fogo e da
Autorizagao de Porte, conforme definidos na referida lei.
4.8.18.1. Os candidatos que nao forem amparados pela Lei Federal n.° 10.826/2003, e suas
alteragdes, nao poderéo portar armas no ambiente de provas.
4.8.18.2. Como forma de garantir a lisura do Processo de Certificagdo, € reservado a
Cotec/Fadenor, caso julgue necessario, o direito de utilizar detector de metais, gravacgao
em audio ou proceder a identificagao especial (filmagem e/ou fotografia) dos candidatos,
inclusive durante a realizagao das provas.
4.8.18.3. Com vistas a garantia da seguranca e integridade do certame em tela, no dia da
realizacdo das provas escritas os candidatos serdo submetidos ao sistema de deteccao
de metais quando do ingresso e saida de sanitarios.
4.8.18.4. Ao término da prova o candidato devera se retirar do recinto de aplica¢ao, nao
lhe sendo mais permitido o ingresso nos sanitéarios.
4.8.18.5. Nao sera permitido ao candidato fumar na sala de provas, bem como nas
dependéncias do local de aplicagao.
4.8.18.6. Os portbes dos prédios onde serdo realizadas as provas serdo fechados,
impreterivelmente, conforme o horario descrito no Anexo Il deste Edital. As provas seréo
iniciadas conforme o horario descrito no Anexo Il deste Edital. O candidato que chegar
apos o fechamento dos portdes, ndo se levando em conta o motivo do atraso, tera
vedada sua entrada no prédio e sera eliminado do Processo de Certificagao.
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4.9. Nao havera funcionamento de guarda-volumes, e a Cotec/Fadenor nao se responsabilizara por
perdas, danos ou extravios de objetos ou documentos pertencentes aos candidatos.

4.10. Se o candidato, iniciadas as provas, desistir de fazé-las, devera devolver ao fiscal de sala,
devidamente assinados, a Folha de Respostas e o Caderno de Provas de Multipla Escolha
(completo).

4.11. O candidato somente podera deixar o prédio apés decorridas 2 (DUAS) HORAS do inicio
dessas provas e podera levar consigo o caderno de provas. Mesmo que o candidato desista de
realizar a prova devera cumprir o tempo de sigilo, essa regra também € valida para os candidatos que
forem eliminados do certame durante a realizagao das provas.

4.12. Em cada sala, os dois ultimos candidatos a terminarem as provas deverdo deixar o recinto
ao mesmo tempo e deverao assinar a Ata de Aplicacdo de Provas.

4.13. O candidato devera transcrever as respostas das Provas de Multipla Escolha para a Folha de
Respostas, que devera ser assinada no local indicado. A Folha de Respostas é o unico documento
valido para correcdo das Provas de Mdultipla Escolha, e o seu preenchimento sera de inteira
responsabilidade do candidato, que devera proceder em conformidade com as instrugdes especificas
contidas neste edital € na prépria Folha de Respostas.

4.14. O candidato que fizer essas provas e deixar de assinar a Folha de Respostas no local indicado sera
eliminado do Processo de Certificagao.

4.15. A Folha de Resposta sera personalizada e nao sera substituida, em nenhuma hipétese, por
motivo de rasuras, de marcacodes incorretas ou por qualquer erro do candidato.

4.15.1. O candidato que NAO entregar a Folha de Respostas ao término de suas Provas sera
eliminado do Processo de Certificagao.

4.15.2. O candidato que fizer essas provas e deixar de assinar a Folha de Respostas no local
indicado sera eliminado do Processo de Certificagao.

4.16. Sera eliminado deste Processo de Certificagdo o candidato que, sem a devida autorizagdo da
Cotec/Fadenor, deixar o local de provas durante a realizagdo das Provas.

4.17. O candidato que se retirar do ambiente de provas n&o podera retornar, em hip6tese alguma.

4.18. Em nenhuma hipétese, havera sequnda chamada para as provas.

4.19. O candidato que fizer uso de medicamento devera trazé-lo consigo.

4.20. A candidata lactante, fica resguardado o direito de amamentar, no horario de aplicagéo das provas,
em local indicado pela coordenagéo do Processo de Certificagao, ficando vedada a comunicagao com
o(a) acompanhante do bebé. O tempo despendido pela amamentagdao sera compensado durante
a realizagao da prova em até 30 (trinta) minutos.

4.21. A cotec/Fadenor nao disponibilizara acompanhante para guarda de crianga. A candidata que nao
levar acompanhante adulto ndo podera permanecer com a crianga no local de realizagéo das provas.
O acompanhante adulto sera o responsavel pela guarda da crianga, ficara em sala reservada indicada
pela coordenacao e devera estar presente no prédio antes do horario de fechamento do portao.

4.22. Na ocorréncia de alguma irregularidade, tentativa ou comprovagéo de fraude, o candidato serd, a
qualquer tempo, eliminado do Processo de Certificagdo e estara sujeito a outras penalidades legais,
garantindo-se, contudo, ao candidato o direito ao contraditério e & ampla defesa, situagdo em que o
candidato sera notificado, devendo manifestar-se no prazo de trés dias uteis.

4.23. O Gabarito Oficial das Provas de Multipla Escolha serd divulgado na internet, no endereco
www.cotec.fadenor.com.br e no site da Prefeitura Municipal de Janauba - MG, até o dia seguinte da
aplicacdo dessas provas. O Gabarito ndo serd informado por telefone.

5.D0 PROCESSO DE APROVAGAO.

5.1. A aprovagéo dos candidatos dar-se a com a obtengdo de 60% (sessenta por cento) da Prova de

Multipla Escolha.
6.DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

6.1. A divulgacdo dos resultados deste Processo de Certificacdo sera feita no site eletrénico

www.cotec.fadenor.com.br e no site da Prefeitura Municipal de Janauba-MG, disponivel em:

https://janauba.mg.gov.br/. nas seguintes datas:

6.1.3. Resultado do pedido de tratamento especial: no periodo descrito no item "5.1" do
Cronograma de Datas.

6.1.4. Resultado do pedido de tratamento especial, apés recursos: no periodo descrito no item
"5.3" do Cronograma de Datas.

6.1.5. Resultado da Prova de Miiltipla Escolha, apés recursos relativos ao Gabarito Oficial: no
periodo descrito no item "11" do Cronograma de Datas.
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6.2. Nao serao divulgados nomes e pontos dos candidatos eliminados ou nao classificados no
Processo de Certificagdo. O Relatério Geral, com a situacdo e notas dos candidatos, podera ser
consultado através do extrato de notas, no sitio eletrénico www.cotec.fadenor.com.br, apds o periodo
descrito no item "13" do Cronograma de Datas.

6.2.1. O Extrato de Notas permanecera no sitio eletrénico www.cotec.fadenor.com.br pelo periodo
maximo de 30 dias.

6.3. N&o havera informagado individual aos candidatos. Cabera a eles tomarem conhecimento do
resultado deste Processo de Certificagdo nos locais indicados para divulgacdo. A responsabilidade
pela busca de informagdes, bem como pelos prejuizos decorrentes do fato de ndo se terem
informado, sera exclusiva dos candidatos, e ndo da Cotec/Fadenor ou da Prefeitura Municipal de
Janauba-MG.

6.4. A publicacdo do resultado final do Processo de Certificagdo sera feita em uma unica lista.

7.DOS RECURSOS

7.1. A Cotec/Fadenor sera responsavel pela analise e resposta aos recursos interpostos. Poderéao ser
interpostos recursos nas situagdes indicadas no subitem 7.4 deste Edital, pelo sitio eletrbnico
www.cotec.fadenor.com.br, nos prazos e horarios indicados para cada caso. Para essa finalidade, a
Prefeitura Municipal de Janauba-MG disponibilizara computador e atendente, no Posto de
Atendimento. Sera disponibilizado, também, computador na Recepgao da Cotec/Fadenor.

7.1.1. Os recursos referentes a este Processo de Certificacdo ndo poderao ser enviados pelos
correios, devendo ser feito pelo sitio eletronico www.cotec.fadenor.com.br.

7.2. O recurso, devidamente fundamentado, devera conter os dados que informem a identidade do
recorrente, seu numero de inscrigao e cargo pleiteado.

7.3. Admitir-se-a, para cada candidato, desde que devidamente fundamentado, um Unico recurso
relativo a cada caso previsto no subitem 7.4, exceto quanto aos recursos relativos as questdes das
provas de multipla escolha, onde sera admitido um recurso contra cada uma das questdes de multipla
escolha. Havendo mais de um recurso, de um mesmo candidato, sobre um mesmo
subitem/assunto/questao, sera considerado e respondido apenas o Uultimo recurso. Os demais
recursos serdo desconsiderados.

de-Datas-
7.4.1.1. Até o periodo descrito no item "4.5" do Cronograma de Datas, a Cotec/Fadenor
informara o resultado do recurso, no sitio eletrdbnico www.cotec.fadenor.com.br.

7.4.2. Contra o indeferimento do Pedido de Tratamento Especial, em caso de erro material: no
periodo descrito no item "5.2" do Cronograma de Datas.

7.4.2.1. Até o periodo descrito no item "5.3" do Cronograma de Datas, a Cotec/Fadenor
informara o resultado dos recursos, no sitio eletrbnico www.cotec.fadenor.com.br.

7.4.3. Contra qualquer questdo das Provas de Multipla Escolha, na ocorréncia de erros no
enunciado das questdes ou erros € omissdes no gabarito: no periodo descrito no item "9"
do Cronograma de Datas.

7.4.3.1. Até o periodo descrito no item "10" do Cronograma de Datas, a Cotec/Fadenor
informara o resultado do recurso, no sitio eletrdbnico www.cotec.fadenor.com.br.

7.4.3.2. A decisdo sobre os recursos interpostos podera resultar em retificacdo no Gabarito
Oficial. O Gabarito Oficial, apds recursos, sera divulgado pela Cotec/Fadenor, no referido
enderecgo eletrénico, no periodo maximo de 30 (trinta) dias, para conhecimento dos
candidatos. Nao havera informacéo individual aos candidatos.

7.5. Em quaisquer dos casos previstos no subitem 7.4, serdo rejeitados os recursos que ndo estiverem
devidamente fundamentados ou, ainda, aqueles a que se der entrada fora do prazo improrrogavel
previsto para cada caso.

7.6. A decisdo sobre os recursos interpostos, previstos nos subitens 7.4.3 e 7.4.4, podera resultar em
retificacdo na ordem de classificagdo dos candidatos.

7.7. A divulgagdo do Resultado Definitivo, com a classificagéo final dos candidatos, sera feita até o
periodo descrito no item "12" do Cronograma de Datas, no sitio eletrénico
www.cotec.fadenor.com.br e no site da Prefeitura Municipal de Janauba, disponivel em:
https://janauba.mg.gov.br/.No referido sitio eletrdnico, o resultado sera divulgado por periodo maximo
de 30 (trinta) dias, para conhecimento dos candidatos. Ndo havera informacgdo individual aos
candidatos.

7.8. Decaira do direito de impugnar este Edital o candidato que efetivar sua inscricdo, aceitando, assim,
todas as disposicdes nele contidas.

7.9. Fica facultado aos candidatos apresentarem sua(s) contestagdo(des), devidamente fundamentadas,
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acerca das disposicdes deste Edital, por meio de requerimento no periodo descrito no item "2" do

Cronograma de Datas.

7.9.1. A Cotec/Fadenor, apos analise, disponibilizara a resposta ao candidato no sitio eletrénico
www.cotec.fadenor.com.br, até o periodo descrito no item "3" do Cronograma de Datas.

7.10. Em nenhuma hipétese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos ou recurso contra o gabarito
oficial definitivo.

8.DAS VAGAS DO PROCESSO DE CERTIFICAGAO E DA RESERVA PARA PESSOAS COM

DEFICIENCIA

8.1 O Processo de Certificagao limita-se a credenciar junto a Secretaria de Educacgao profissionais
certificados, nos termos deste Edital, e formar potenciais candidatos ao cargo de Diretor(a) Escolar
para atuar nas Instituicdes Escolares da Rede Municipal de Ensino pertencente ao municipio de
Janauba e por isso, ndo ha uma delimitagdo no numero de vagas.

8.2 A pessoa com deficiéncia participara do Processo de Certificagdo em igualdade de
condicoes com os demais candidatos, no que se refere ao conteido das provas, a avaliagéo e
aos critérios para aprovagao, ao horario e ao local de aplicagao das provas e a nota minima
exigida para os demais candidatos.

8.3 Havendo necessidade de tratamento especial para realizar as provas, a pessoa com deficiéncia
devera fazer a solicitagdo de acordo com as disposi¢des do subitem 2.6 deste Edital, para que sejam
tomadas as providéncias em tempo habil.

9.DAS NORMAS DISCIPLINARES

9.1. A Cotec/Fadenor tera amplos poderes para orientagdo, para realizagdo e para fiscalizagao das
Provas do Processo de Certificagao.

9.2. Somente poderdo adentrar nos locais onde serdo aplicadas as provas pessoas devidamente
autorizadas pela Cotec/Fadenor.

9.3. Todas as informagbes referentes a este Processo de Certificacdo serdo prestadas pela
Cotec/Fadenor, realizadora do Processo de Certificagdao, podendo ser obtidas no sitio eletrénico
www.cotec.fadenor.com.br ou por meio do telefone (38) 3690-3931 ou (38) 3690-3932.

9.4. O candidato que, comprovadamente, usar de fraude ou para ela concorrer, atentar contra a
disciplina ou desacatar a quem quer que esteja investido de autoridade para supervisionar, coordenar
ou fiscalizar a aplicacdo das provas sera excluido do Processo de Certificacdo e estara sujeito a
outras penalidades legais, garantido, ao candidato, o direito ao contraditério e a ampla defesa.

9.5. Incorrera em Processo Administrativo, para fins de demissdo, em qualquer época, o candidato que
houver realizado o Processo de Certificagdo usando documento ou informagdes falsas ou outros
meios ilicitos devidamente comprovados.

10. DAS DISPOSIGOES GERAIS

10.1. A Cotec/Fadenor sera responsavel pela elaboragéo e aplicagdo da Prova de Multipla Escolha, pelo
processamento da classificacao final dos candidatos e pelo fornecimento de informagdes referentes a
este Processo de Certificagao.

10.2. Durante a aplicacéo e corregao das Provas de Multipla Escolha, se ficar constatado, em qualquer
questao, erro de elaboragdo que prejudique a resposta, conforme o Gabarito Oficial, a Cotec/Fadenor
podera anular a questdo e, nesse caso, divulgara sua decisdo no sitio eletronico
www.cotec.fadenor.com.br.

10.3. As publicagdes referentes aos resultados do Processo de Certificagdo, objeto deste Edital, serdo
feitas no site da Prefeitura Municipal de Janauba: https://janauba.mg.gov.br/, assim como divulgadas
no sitio eletrénico www.cotec.fadenor.com.br.

10.4. Nao havera justificativa para o nao cumprimento pelo candidato dos prazos determinados neste
Edital.

10.5. Sera de responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacao, junto ao cabinete do Secretério
Municipal e conforme legislagdo pertinente, o arquivamento dos documentos relativos a este
Processo de Certificago.

10.6. O prazo de validade deste Processo de Certificagdo é de 3 (irés) anos, a contar da data da
publicagao do resultado final deste processo.

10.7. A aprovagido neste Processo de Certificagdo ndao se constitui como um Concurso Publico
para investidura em cargo ou fungao publica, assim como nao assegura ao candidato direito a
ocupagido ou homeacgao, limitando-se a credenciar junto a Secretaria Municipal de Educagao/
Geréncia de Documentos e Registros, profissionais certificados, nos termos deste Edital e
habilitar candidatos ao cargo de Diretor(a) Escolar para atuar nas Instituicoes Escolares da
Rede Municipal de Ensino.

10.8. Em hipdtese alguma, sera concedida copia ou vista de Provas, ressalvada a finalidade disposta no
subitem 7.4.3 deste Edital, se necessario, mediante requerimento do candidato, protocolizado na
recepcao da Cotec/Fadenor.
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10.9. A Prefeitura Municipal de Janauba e a Cotec/Fadenor ndo se responsabilizam por quaisquer textos,
apostilas e outras publicagdes referentes a este Processo de Certificagao.

10.10. Sao de inteira responsabilidade do candidato as declaragdes incompletas, erradas ou
desatualizadas do seu enderecgo, as quais venham a dificultar quaisquer comunicag¢des necessarias
sobre o Processo de Certificagao.

10.11. O candidato aprovado no Processo de Certificagcdo devera, durante o prazo de validade,
manter atualizado o seu enderec¢o residencial junto a Geréncia de Documentos e Registros da
Secretaria Municipal de Educagao Janauba. Nao cabera ao candidato aprovado qualquer reclamagao,
caso nao seja possivel a sua convocagdo por falta de atualizacdo do endereco residencial e
ou/telefone.

10.12. O candidato aprovado no Processo de Certificagdo devera durante os dias posteriores a
publicacdo do resultado definitivo, ficar atento as novas publicagbes referentes ao processo de
escolha democratica de Diretor(a) Escolar.

10.13. Incorporar-se-ao a este Edital, para todos os efeitos, as disposi¢des e instrugdes contidas na
Folha de Respostas e nas Provas, bem como nos Editais Complementares e Retificagbes do Edital.

10.14. Os casos omissos ou duvidosos serao resolvidos pela Cotec/Fadenor, ouvida, se necessario,
a Secretaria Municipal de Educagao de Janauba.

10.15. Este Edital, na sua integra, sera publicado no site da Cotec/Fadenor e no site da Prefeitura
Municipal de Janauba, disponivel em https://janauba.mg.gov.br/. Sera divulgado no sitio eletronico
www.cotec.fadenor.com.br, dele dando-se noticia por meio do seu Extrato, em 6rgao de publicagéo
oficial de imprensa.

Janauba-MG, 29 de setembro de 2023

José Aparecido Mendes Santos
Prefeito Municipal de Janauba-MG
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