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ANEXO IV - PROGRAMA DAS PROVAS DE MULTIPLA ESCOLHA E PROVAS DISCURSIVAS

Observagao: A bibliografia sugerida tem apenas o propésito de orientar o estudo dos candidatos, nao
excluindo, em hipétese alguma, outros livros que abranjam a matéria indicada para cada cargo.

CARGOS
¢ AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
e MOTORISTA

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Ensino Fundamental Completo (conforme o Anexo | do Edital)
PROVAS: Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos Gerais.

LINGUA PORTUGUESA

A prova constara de questdes de interpretacao de texto(s) de natureza diversa: descritivo, narrativo, dissertativo, e
de diferentes géneros como, por exemplo, poema, texto jornalistico, propaganda, charge, tirinha, etc. Nessas
questdes, além dos conhecimentos linguisticos gerais e especificos relativos a leitura e interpretagdo de um texto,
tais como: apreensao da ideia central ou do objetivo do texto, identificagdo/analise de informagdes e/ou ideias
expressas ou subentendidas, da estrutura ou organizacdo do texto, da articulagdo das palavras, frases e
paragrafos (coes&o) e das ideias (coeréncia), das relagdes intertextuais, ilustracbes ou graficos, recursos
sintaticos e semanticos, do efeito de sentido de palavras, expressoes, ilustragdes, também poderao ser cobrados
0s seguintes conteudos gramaticais, no nivel correspondente a 82 série: divisdo silabica, grafia de palavras,
acentuagdo grafica, concordancia verbal e nominal; regéncia verbal e nominal; crase; pontuagao; classes
gramaticais (reconhecimento e flexdes); estrutura e formagdo de palavras; sinbnimos, antdnimos, homénimos e
pardnimos. Denotacao e conotacao. Figuras de linguagem.

MATEMATICA

Numeros: numeros primos, algoritmo da divisdo. Sistemas de numeragdo. Critérios de divisibilidade. Maximo
divisor comum (entre numeros inteiros). Minimo multiplo comum (entre nimeros inteiros). 2. Conjuntos Numéricos:
operagdes: adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e radiciagdo nos conjuntos numéricos.
Propriedades dessas operagdes. Médias (aritmética e ponderada). Modulo e suas propriedades. Desigualdades,
Intervalos. Sistemas de medidas. 3. Proporcionalidade: razbes e propor¢des: propriedades. Regra de trés simples
e composta. Regra de sociedade. Percentagem. Juros simples e compostos. Descontos simples e compostos. 4.
Fungdes: graficos de fungdes: definicdo e representagdo. 5. Fungdo afim: definicdo, valor numérico, grafico,
raizes, estudo dos sinais, graficos. Equacdes e inequagbes do 1.° grau. Sistema de equagdes do 1.° grau. 6.
Funcéo quadratica: definicao, valor numérico, grafico, raizes, estudo dos sinais, gréaficos. Equacbes e inequacgdes
do 2.° grau. Equagdes biquadradas. 7. Expressdes algébricas. Polindmios, algoritmos de divisdo, produtos
notaveis e fatoragdo. 8. Geometria Plana: curvas. Angulos. Triangulos e quadrilateros. Igualdade e semelhancga de
triangulos. Relagbes métricas no tridngulo retangulo. Trigonometria no tridngulo retangulo e relagdes
trigonométricas. Circulos e discos. Poligonos regulares e relagdes métricas. Feixes de retas. Areas e perimetros.
9. Estatistica basica: conceitos, coleta de dados, amostra. Graficos e tabelas: interpretagao. Distribuicdo de
frequéncia. Médias, moda e mediana. 10. Probabilidades: espago amostral. Experimentos aleatérios.

CONHECIMENTOS GERAIS
Atualidades; Nogbes de Histéria e Geografia do Brasil; Cultura e sociedade brasileira; Meio Ambiente.
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CARGOS
e CONTROLADOR INTERNO
o ASSISTENTE ADMINISTRATIVO DE LICITAGOES
PROVAS: Lingua Portuguesa, Nogdes de Informética e Conhecimentos Especificos

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, compreenséo e interpretacdo de textos de natureza diversa: descritivo, narrativo, dissertativo, e de
diferentes géneros, como, por exemplo, crdnica, noticia, reportagem, editorial, artigo de opinido, texto
argumentativo, informativo, normativo, charge, propaganda, ensaio, etc. As questdes de texto verificardo as
seguintes habilidades: identificar informagdes no texto; relacionar uma informacdo do texto com outras
informacgbes oferecidas no préprio texto ou em outro texto; relacionar uma informacdo do texto com outras
informagbes pressupostas pelo contexto; analisar a pertinéncia de uma informagao do texto em fungédo da
estratégia argumentativa do autor; depreender de uma afirmagéo explicita outra afirmagéo implicita; identificar a
ideia central de um texto; estabelecer relagdes entre ideia principal e ideias secundarias; inferir o sentido de uma
palavra ou expressao, considerando: o contexto e/ou universo tematico e/ou a estrutura morfolégica da palavra
(radical, afixos e flexdes); relacionar, na analise e compreensao do texto, informagdes verbais com informagdes de
ilustragbes ou fatos e/ou graficos ou tabelas e/ou esquemas; relacionar informagdes constantes do texto com
conhecimentos prévios, identificando situagbes de ambiguidade ou de ironia, opinides, valores implicitos e
pressuposi¢cdes. Habilidade de producéo textual. Conhecimento gramatical de acordo com o padrdo culto da
lingua. As questbes de gramatica serdo baseadas em texto(s) e abordardo os seguintes conteudos: Fonética:
acento tdnico, silaba, silaba tonica; ortoépia e prosddia. Ortografia: diviséo sildbica; acentuagéo grafica; corregédo
ortografica. Morfologia: estrutura dos vocabulos: elementos morficos; processos de formacdo de palavras:
derivagdo, composicdo e outros processos; classes de palavras: classificagdo, flexdes nominais e verbais,
emprego. Sintaxe: teoria geral da frase e sua andlise: frase, oragéo, periodo, fungdes sintaticas; concordancia
verbal e nominal; regéncia nominal e verbal, crase; colocagdo de pronomes: prdclise, mesdclise, énclise (em
relagdo a um ou a mais de um verbo). Semantica: anténimos, sindbnimos, homdnimos e parénimos. Denotagao e
conotacao. Figuras de linguagem. Pontuacéo: emprego dos sinais de pontuacao.

NOGOES DE INFORMATICA

1.Sistemas operacionais de computadores (Windows e Linux): conceitos, caracteristicas, ferramentas,
configuracdes, acessorios e procedimentos. 2.Aplicativos de escritério (Microsoft Office e Libre Office): editor de
texto, planilhas, apresentagdo de slides. 3.Internet (protocolos, computagdo em nuvem, equipamentos de
conexao, intranet, extranet) e navegadores de internet.4. Utilizagdo e ferramentas de correio eletrénico (e-mail) e
redes sociais. 5.Seguranga e prote¢gao de computador: conceitos, principios basicos, ameacas, antivirus, virus,
firewall.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONTROLADOR INTERNO

Contabilidade Publica: Conceito, objetivos e finalidades. Registros contabeis. Balango Orgamentario, Financeiro e
Patrimonial. Balancetes e demonstrativos contabeis: espécies, finalidades. Elaboragdo e relacionamento entre
balancetes e demonstrativos contabeis. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP). Direito
Administrativo: Poderes administrativos. Atos administrativos. Contratos administrativos. Servigos publicos.
Servidores publicos. Regime juridico administrativo. Poder de policia. Licitagdes. Administragdo Publica. Orgéos
publicos. Processo administrativo. Bens publicos. Patriménio publico. Interesse publico. Improbidade
administrativa. Controle da administragdo publica: conceito, tipos e formas de controle. Responsabilidade civil da
administragdo. Administracao Financeira, Orgamentaria e Responsabilidade Fiscal: Orgcamento publico, principios
orgamentarios, diretrizes orgamentarias, processo orgamentario, métodos, técnicas e instrumentos de
planejamento do or¢camento publico, fontes, classificacdo, estagios e execugdo da receita e da despesa
orgamentaria. Responsabilidade fiscal da administragdo. Instrumentos de transparéncia. Controle Interno: Regras
Constitucionais sobre o Controle Interno. Fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentaria. Sistema de Controle
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Interno. Técnicas de Controle Interno. Unidade de Controle Interno. Planejamento e Controle Governamentais.
Auditoria: Conceituagao e objetivos. Procedimentos de auditoria. Testes. Normas de execugao e planejamento dos
trabalhos de auditoria. Documentacdo de auditoria. Pareceres do auditor. Auditoria governamental. Direito Penal:
Dos crimes contra a Administragédo Publica. Legislagao: Lei 4320/64 — Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei 101/00).
- Lei 8666/93 (Lei de Licitagbes) e suas alteragdes. Lei 10520/02. Constituigdo da Republica Federativa do Brasil
com as Emendas Constitucionais: (Dos Principios Fundamentais - Art. 1° ao 4°. Dos Direitos e Garantias
Fundamentais - Art. 5° a 13; Da Organizacéo do Estado - Art. 18 e 19; Art. 29 a 31; Art. 34 a 41. Da Organizagao
dos Poderes - Art. 44 a 69. Da Tributagdo e Orgamento, Da Ordem Econdmica e Financeira - Art. 145 a 181. Da
Ordem Social - Art. 193 a 204). Lei Organica do Municipio de Pindai; Regimento Interno da Camara Municipal de
Pindai; Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Pindai.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO DE LICITACOES
Lei Orgénica do Municipio de Pindai; Regimento Interno da Camara Municipal de Pindai; Estatuto dos Servidores

Publicos Municipais de Pindai. Lei 8666/93 (Lei de Licitagdes) e suas alteragdes.
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