CAMARA MUNICIPAL DE ITAMARANDIBA- MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 01/2022
ANEXO IV
PROGRAMA DAS PROVAS DE MULTIPLA ESCOLHA E PROVAS DISCURSIVAS

Observacédo: A bibliografia sugerida tem apenas o propdsito de orientar o estudo dos candidatos, néo
excluindo, em hipotese alguma, outros livros que abranjam a matéria indicada para cada cargo.

CARGOS
e MOTORISTA

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Ensino Fundamental Completo (conforme o Anexo | do Edital)
PROVAS: Lingua Portuguesa, Matemética, Conhecimentos Gerais.

LINGUA PORTUGUESA

A prova constara de questdes de interpretacdo de texto(s) de natureza diversa: descritivo, narrativo, dissertativo, e
de diferentes géneros como, por exemplo, poema, texto jornalistico, propaganda, charge, tirinha, etc. Nessas
guestdes, além dos conhecimentos linguisticos gerais e especificos relativos a leitura e interpretacao de um texto,
tais como: apreensdo da ideia central ou do objetivo do texto, identificacdo/andlise de informacdes e/ou ideias
expressas ou subentendidas, da estrutura ou organizacdo do texto, da articulacdo das palavras, frases e
paragrafos (coesdo) e das ideias (coeréncia), das relacdes intertextuais, ilustracdes ou graficos, recursos
sintaticos e semanticos, do efeito de sentido de palavras, expressdes, ilustracdes, também poderdo ser cobrados
0S seguintes conteldos gramaticais, no nivel correspondente a 82 série: divisdo silabica, grafia de palavras,
acentuacdo grafica, concordancia verbal e nominal; regéncia verbal e nominal; crase; pontuacdo; classes
gramaticais (reconhecimento e flexdes); estrutura e formacado de palavras; sindbnimos, anténimos, homénimos e
pardnimos. Denotacéo e conotagdo. Figuras de linguagem.

MATEMATICA

NuUmeros: numeros primos, algoritmo da divisdo. Sistemas de numeragéo. Critérios de divisibilidade. Maximo
divisor comum (entre ndimeros inteiros). Minimo multiplo comum (entre nimeros inteiros). 2. Conjuntos Numéricos:
operagBes: adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e radiciagdo nos conjuntos numericos.
Propriedades dessas operagfes. Médias (aritmética e ponderada). Médulo e suas propriedades. Desigualdades,
Intervalos. Sistemas de medidas. 3. Proporcionalidade: raz8es e propor¢fes: propriedades. Regra de trés simples
e composta. Regra de sociedade. Percentagem. Juros simples e compostos. Descontos simples e compostos. 4.
Funcbes: gréficos de funcgbes: definicdo e representacdo. 5. Funcdo afim: definicdo, valor numérico, gréfico,
raizes, estudo dos sinais, graficos. Equacdes e inequacdes do 1.° grau. Sistema de equacfes do 1.° grau. 6.
Funcdo quadratica: definicdo, valor numérico, grafico, raizes, estudo dos sinais, graficos. Equacdes e inequacdes
do 2.° grau. Equacdes biquadradas. 7. Expressdes algébricas. Polindmios, algoritmos de divisdo, produtos
notaveis e fatorac&o. 8. Geometria Plana: curvas. Angulos. Triangulos e quadrilateros. Igualdade e semelhanca de
triangulos. Relacdes métricas no triangulo retangulo. Trigonometria no triangulo retdngulo e relacdes
trigonométricas. Circulos e discos. Poligonos regulares e relagcbes métricas. Feixes de retas. Areas e perimetros.
9. Estatistica basica: conceitos, coleta de dados, amostra. Gréficos e tabelas: interpretacdo. Distribuicdo de
frequéncia. Médias, moda e mediana. 10. Probabilidades: espaco amostral. Experimentos aleatérios.

CONHECIMENTOS GERAIS
Atualidades; Noc¢Ges de Histéria e Geografia de Minas Gerais e do Brasil; Cultura e sociedade brasileira; Meio
Ambiente.

CARGOS
e ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

NIVEL DE ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo (conforme o Anexo | do Edital)
PROVAS: Lingua Portuguesa, Nog¢8es de Informatica e Redacéo.

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, compreensé@o e interpretacdo de textos de natureza diversa: descritivo, narrativo, dissertativo, e de
diferentes géneros, como, por exemplo, crbnica, noticia, reportagem, editorial, artigo de opinido, texto
argumentativo, informativo, normativo, charge, propaganda, ensaio, etc. As questdes de texto verificardo as
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seguintes habilidades: identificar informacfes no texto; relacionar uma informacdo do texto com outras
informacdes oferecidas no proprio texto ou em outro texto; relacionar uma informagdo do texto com outras
informagBes pressupostas pelo contexto; analisar a pertinéncia de uma informagdo do texto em funcdo da
estratégia argumentativa do autor; depreender de uma afirmacéo explicita outra afirmacéo implicita; identificar a
ideia central de um texto; estabelecer relacdes entre ideia principal e ideias secundarias; inferir o sentido de uma
palavra ou expressédo, considerando: o contexto e/ou universo tematico e/ou a estrutura morfoldgica da palavra
(radical, afixos e flexdes); relacionar, na andlise e compreensao do texto, informacgdes verbais com informac6es de
ilustracBes ou fatos e/ou gréaficos ou tabelas e/ou esquemas; relacionar informacdes constantes do texto com
conhecimentos prévios, identificando situacBes de ambiguidade ou de ironia, opinides, valores implicitos e
pressuposicfes. Habilidade de producdo textual. Conhecimento gramatical de acordo com o padrdo culto da
lingua. As questBes de gramatica serdo baseadas em texto(s) e abordardo os seguintes conteldos: Fonética:
acento tbnico, silaba, silaba tbnica; ortoépia e prosédia. Ortografia: divisdo silabica; acentuacao gréfica; correcdo
ortogréfica. Morfologia: estrutura dos vocébulos: elementos mérficos; processos de formacdo de palavras:
derivagdo, composicdo e outros processos; classes de palavras: classificagdo, flexdes nominais e verbais,
emprego. Sintaxe: teoria geral da frase e sua analise: frase, oragdo, periodo, fun¢des sintaticas; concordancia
verbal e nominal; regéncia nominal e verbal, crase; colocacdo de pronomes: proclise, mesdclise, énclise (em
relagdo a um ou a mais de um verbo). Seméantica: anténimos, sinbnimos, homénimos e parénimos. Denotacgdo e
conotacdo. Figuras de linguagem. Pontuacdo: emprego dos sinais de pontuacao.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

ABAURRE, Maria Luiza; PONTARA, Marcela Nogueira. Colecdo base: portugués — volume Unico. Sdo Paulo:
Moderna. CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa. Sdo Paulo: Nacional.
FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacdo. S&o Paulo: Atica.
INFANTE, Ulisses. Curso de gramatica aplicada aos textos. Sdo Paulo: Scipione. ROCHA LIMA, Carlos Henrique
da. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.

Observacdo: Para o conteddo gramatical, a bibliografia indicada serve como sugestdo, podendo o candidato
recorrer a outras graméaticas que lhe forem mais acessiveis. O candidato podera recorrer também a livros didéaticos
adotados nas escolas de Ensino Médio (2.° grau).

NOCOES DE INFORMATICA

1.Conceitos basicos de operacdo com arquivos em ambiente Windows (versdo 7 ou superior); 2Conhecimentos
béasicos de arquivos e pastas (diretorios); 3Utilizagdo do Windows Explorer: copiar, mover arquivos, criar diretorios;
4Conhecimentos basicos de editor de texto (ambiente Windows): criacdo de um novo documento, formatagdo e
impressao; 5Conhecimentos Basicos em Planilhas Eletrénicas; Internet e E-mail.

CARGOS
e CONTADOR
¢ CONTROLADOR INTERNO
¢ PROCURADOR JURIDICO

PROVAS: Conhecimentos Especificos e Legislagdo Especifica.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

PROCURADOR JURIDICO

DIREITO CONSTITUCIONAL — A Constituicdo da Republica Federativa, de 5 de outubro de 1988. Principios
fundamentais: fundamentos e objetivos da Republica Federativa do Brasil e principios norteadores das relacdes
internacionais. Direitos e garantias fundamentais: Direitos e deveres individuais e coletivos; Direitos sociais;
Nacionalidade; Direitos politicos; dos partidos politicos. Da organizacdo do Estado: Organizagdo politica
administrativa; A Unido; Os Estados; O Municipio; O Distrito Federal e Territérios. Da Administracdo Publica:
Disposicdes gerais e principios, servidores publicos civis e militares; Da fiscalizacdo contébil, financeira e
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orcamentaria; Da tributacdo e do orcamento; Do sistema tributario nacional: principios gerais; Das limitacdes do
poder de tributar, Impostos da Unido, dos Estados e do Distrito Federal e dos Municipios; Da reparticdo das
receitas tributérias; Das financas publicas. DIREITO ADMINISTRATIVO — Administracéo Publica: Caracteristicas;
Modo de atuagdo; Regime Juridico; Poderes e deveres do Administrador Publico; Uso e o abuso do poder.
Principios béasicos da administracdo. Personalidade juridica do Estado: Orgéo e agentes publicos; Competéncia.
Poderes Administrativos: Poder vinculado; Poder discricionario; Poder hierarquico; Poder disciplinar; Poder
regulamentar; Poder de policia. Atos Administrativos: Conceito e requisitos; Atributos; Classificacdo; Espécies;
Anulacdo e revogacdo. Organizacdo Administrativa: Administracdo direta e indireta; Centralizacdo e
descentralizacdo. Licitac6es. Contratos Administrativos. Dominio publico: Conceito e classificacdo dos bens
publicos; Administracdo, utilizacdo e alienacdo de bens publicos; imprescritibilidade; impenhorabilidade e nao
oneracdo dos bens publicos; Aquisicdo de bens pela administracdo publica; Responsabilidade civil da
administracdo publica. Controle da administracdo, Tipos e formas de controle, responsabilidade fiscal, controle
administrativo, controle legislativo e judiciario. Lei 8.666/93. DIREITO CIVIL — Teoria Geral do Direito Civil: Eficacia
da lei no tempo; Eficacia da lei no espaco. Personalidade e capacidade; Das pessoas juridicas. Dos bens publicos.
Dos fatores Juridicos: do ato Juridico; do negécio Juridico; modalidades do ato e neg6cio Juridico; do erro; do
dolo; da coacdo; da lesdo; da simulacdo; da fraude contra credores. Da prescricdo; Da decadéncia. Obrigagfes:
Fontes das obrigacdes; Elementos da obrigacdo; Efeitos da obrigacdo; Obrigacdes e suas classificagcbes:
obrigacdo de dar, fazer e ndo fazer; obrigacdes divisiveis e indivisiveis; obrigacfes alternativas, obrigacdes
objetivamente muiltiplas; obrigacdes subjetivamente miltiplas; obrigacdes solidarias. Do adimplemento e extingao
das obrigagbes. Do inadimplemento das obrigagfes. Das vérias espécies de contratos. Da responsabilidade civil.
Da posse em geral, classificagdo, aquisicdo, perda, efeitos da posse, interditos possessoérios. Da propriedade:
aquisicdo e perda da propriedade mével e imdvel. Dos direitos de vizinhanga. DIREITO PROCESSUAL CIVIL —
Cddigo de Processo Civil. Parte Geral: Das normas processuais civis; da funcao jurisdicional; dos sujeitos do
processo; dos atos processuais; da tutela provisoéria; da formagéo, da suspenséo e da extingdo do processo. Parte
Especial: do processo de conhecimento e do cumprimento de sentenca; do processo de execucdo; dos processos
nos tribunais e dos meios de impugnacdo das decisdes judiciais. DIREITO PENAL: Dos crimes contra a
administracdo publica. DIREITO TRIBUTARIO — Sistema Tributario Nacional: competéncia e limitagdes; Dos
impostos, das taxas, da contribuicdo de melhoria e das contribui¢cdes sociais. Distribuicdes de receitas tributérias:
disposicbes gerais; Dos fundos de participacdo dos Estados e dos Municipios. Da obrigacdo tributéria: fato
gerador, sujeito ativo e passivo, responsabilidade tributaria. Crédito tributério: disposi¢cdes gerais, constituicao,
suspensao, exclusdo e extingdo do crédito tributario, Garantias e privilégios do crédito tributario. Fiscalizagdo.
Divida Ativa. Certiddes Negativas.

CONTADOR

1.Contabilidade Publica: Conceitos gerais; Campo de aplicacdo; Regimes contdbeis; Técnicas de registro e de
lancamentos contdbeis; Plano de contas; Balanco or¢camentario, financeiro e patrimonial; Demonstracdo das
variacdes patrimoniais. 2. Orcamento Publico: Conceitos gerais; Processo de planejamento; Principios; Ciclo
orgamentario; Orgcamento por programas. 3. Receita Publica: Conceito; Classificagdo; Estagios; Escrituracdo
contabil; Divida ativa. 4. Despesa Publica: Conceito; Classificagdo; Licitacdo; Estagios. 5. Restos a Pagar. 6.
Divida Pudblica. 7. Regime de Adiantamento: Conceito; Finalidades; Controle dos adiantamentos. 8. Patriménio
Publico: Conceito; Bens, direitos e obriga¢des das Entidades Publicas; Variagdes patrimoniais; Variacdes ativas e
passivas. 9. Créditos Adicionais: Conceito; Classificacdo; Autorizacdo e abertura; Vigéncia; Indicacdo e
especificacdo de recursos. 10. Fundos. 11. Lei de Responsabilidade Fiscal, Portaria n.° 577/08 da Secretaria do
Tesouro Nacional — STN. Lei Federal n.° 10.028/2000. 12. Prestacéo e tomada de contas. 13. Normas Brasileiras
de Contabilidade aplicadas ao setor publico. 14. Portaria do Ministério do Orgcamento e Gestédo n.° 42, de 14 de
abril de 1999; Portaria Interministerial n.° 163, de 4 de maio de 2001, do Secretario do Tesouro Nacional do
Ministério da Fazenda e do Secretario de Orcamento Federal do Ministério do Planejamento Or¢camento e Gestao.
Portaria n.° 564, de 27 de outubro de 2004, da Secretaria do Tesouro Nacional — STN. Manuais de Receita
Nacional do Ministério da Fazenda e da Secretaria de Orcamento Federal do Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestéao.
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CONTROLADOR INTERNO

Contabilidade Publica: Conceito, objetivos e finalidades. Registros contabeis. Balangco Orgamentario, Financeiro e
Patrimonial. Balancetes e demonstrativos contabeis: espécies, finalidades. Elaboracdo e relacionamento entre
balancetes e demonstrativos contabeis. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP). Direito
Administrativo: Poderes administrativos. Atos administrativos. Contratos administrativos. Servicos publicos.
Servidores publicos. Regime juridico administrativo. Poder de policia. Licitagdes. Administracdo Publica. Org&os
publicos. Processo administrativo. Bens publicos. Patrimbnio publico. Interesse publico. Improbidade
administrativa. Controle da administracao publica: conceito, tipos e formas de controle. Responsabilidade civil da
administragdo. Administracéo Financeira, Orcamentaria e Responsabilidade Fiscal: Orgamento publico, principios
orgcamentarios, diretrizes orcamentarias, processo orcamentario, métodos, técnicas e instrumentos de
planejamento do orcamento publico, fontes, classificagdo, estagios e execugdo da receita e da despesa
orcamentaria. Responsabilidade fiscal da administracdo. Instrumentos de transparéncia. Controle Interno: Regras
Constitucionais sobre o Controle Interno. Fiscaliza¢@o contébil, financeira e orcamentéaria. Sistema de Controle
Interno. Técnicas de Controle Interno. Unidade de Controle Interno. Planejamento e Controle Governamentais.
Auditoria: Conceituagéo e objetivos. Procedimentos de auditoria. Testes. Normas de execuc¢édo e planejamento dos
trabalhos de auditoria. Documentacéo de auditoria. Pareceres do auditor. Auditoria governamental. Direito Penal:
Dos crimes contra a Administracéo Puablica. Legislacao: Lei 4320/64 — Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei 101/00).
- Lei 8666/93 (Lei de Licitacdes) e suas alteracdes. Lei 10520/02. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
com as Emendas Constitucionais: (Dos Principios Fundamentais - Art. 1° ao 4°. Dos Direitos e Garantias
Fundamentais - Art. 5° a 13; Da Organizagéo do Estado - Art. 18 e 19; Art. 29 a 31; Art. 34 a 41. Da Organizacao
dos Poderes - Art. 44 a 69. Da Tributacdo e Orcamento, Da Ordem Econdmica e Financeira - Art. 145 a 181. Da
Ordem Social - Art. 193 a 204).

LEGISLACAQ ESPECIFICA — APLICAVEL AOS CARGOS DE PROCURADOR, CONTADOR E
CONTROLADOR INTERNO:

Regimento Interno da Camara Municipal de Itamarandiba (Resolugdo n°® 013/2012 e alteragfes respectivas); Lei
Organica do Municipio de ltamarandiba;

Itamarandiba — MG, 05 de setembro de 2022.
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