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AGENTE ADMINISTRATIVO

Proceder a estudos especificos, coletando e analisando dados e examinando trabalhos sobre
administragdo, para colaborar nos trabalhos técnicos relativos e projetos basicos de agao, e para se
atualizar em questdes relativas a aplicagao de leis e regulamentos sobre assuntos de pessoal; supervisionar
a execugao fisica e financeira do plano basico de agdo, verificando procedimentos e examinando
orcamentos, para assegurar a obtencao de resultados compativeis com as disposi¢cdes do plano; orientar a
aplicacdo de normas gerais, baseando-se em leis e decretos governamentais, para estabelecer uma
jurisprudéncia administrativa uniforme para todo o servigo; tomar parte em estudos referentes a atribuices
de cargos, fungcdes e empregos e a organizacdo de novos quadros de servidores, uniformizando e
tabulando dados e dando sugestdes sobre aspectos relevantes, para possibilitar as respectivas
classificagdo e retribuigdo; participar de projetos ou planos de organizagdo dos servigos administrativos,
compondo’ ‘fluxogramas, organogramas e demais esquemas ou graficos das informagdes do sistema, a fim
de concorrer para uma maior produtividade e eficiéncia dos servigos; supervisionar os trabalhos relativos a
administragdo de material e patriménio, bem como a escrituragao de livros e fichas, examinando os pedidos
de material e respectiva documentagado, providenciando os atendimentos, determinando previsdes de
estoque e verificando toda a escrita do setor, a fim de colaborar no aperfeicoamento de medidas de
interesse para o desenvolvimento dos trabalhos sob sua responsabilidade; executar servigos nas diversas
areas administrativas a nivel de ensino médio; observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do
trabalho; executar outras tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

ASSISTENTE TECNICO |l

Executar servicos de rotina administrativa determinados pelo Supervisor hierarquico; Digitar servigos
necessarios a Unidade Administrativa; Tratar o publico com zelo e urbanidade; Preencher formularios e
requisi¢cdes; Colaborar no planejamento e executar atividades técnico-administrativas do setor em que
esteja lotado; Receber, organizar, acompanhar, protocolizar, elaborar e encaminhar correspondéncias
diversas, atas e memoarias de reunides; Colaborar na elaboragdo de manuais e outros; Executar servigos de
apoio relacionados ao setor; Zelar pelo cumprimento de normas, rotinas e procedimentos administrativos;
Receber e transmitir mensagens telefénicas; Receber e distribuir correspondéncia impressa e digitalizada;
Realizar atividades administrativas e de apoio técnico; Oferecer dados, informatizados ou nao, necessarios
aos servicos de rotina; Realizar atividades administrativas e de apoio técnico; Elaborar controles de
arquivos, cadastros e outros solicitados pelo superior hierarquico; Controlar entrada e saida de documentos
e equipamentos; Ordenar e arquivar documentos conforme procedimentos e critérios preestabelecidos;
Operar equipamentos de fax e similares; Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo.

ENFERMEIRO

Identificar as necessidades de enfermagem, realizando entrevistas, participando de reunides e através de
observacao sistematizada, para preservar e recuperar a saude; Elaborar plano de enfermagem, baseando-
se nas necessidades identificadas, para determinar a assisténcia a ser prestada pela equipe de
enfermagem no periodo de trabalho; Executar diversas tarefas de enfermagem, como administracdo de
sangue e plasma, controle da pressdo venosa, motorizagdo e aplicagdo de respiradouros artificiais,
prestacao de cuidados de conforto, movimentagao ativa e passiva e de higiene pessoal, aplicacdo de didlise
peritoneal, gasoterapia, cateterismo, instalacbes, lavagens de estdbmago, vesicais e outros tratamentos,
valendo-se dos seus conhecimentos técnicos, para proporcionar o maior grau possivel de bem-estar fisico,
mental e social aos pacientes; Executar tarefas complementares ao tratamento médico especializado, em
casos de cateterismo cardiaco, transplante de 6rgédos, hemodialise e outros, preparando o paciente, o
material e o ambiente para assegurar maior eficiéncia na realizagdo dos exames e tratamentos; Efetuar
testes de sensibilidade, aplicando substancias alérgicas e fazendo leitura das reagdes, para obter subsidios
diagnodsticos; Fazer curativos, imobilizacbes especiais e ministrar medicamentos e tratamentos em
situagcdes de emergéncia, empregando técnicas usuais ou especificas, para atenuar as consequéncias
dessas situagbes; Adaptar o paciente ao ambiente hospitalar e aos métodos terapéuticos que lhe sao
aplicados, realizando entrevistas de admissao, visitas e orientando-o, para reduzir sua sensacédo de
inseguranca e sofrimento e obter sua colaboragdo no tratamento; Prestar cuidados post-mortem como
enfaixamentos e tamponamentos, utilizando algoddo, gaze e outros materiais, para evitar eliminacdo de
secrecdes € melhorar a aparéncia do cadaver; Proceder a elaboragao, execugcao ou supervisao e avaliagao
de planos de assisténcia a pacientes geriatricos, observando-os sistematicamente, realizando entrevistas e
prestando cuidados direto aos mesmos, para auxilia-los nos processos de adaptacao e reabilitagao; Fazer
estudos e previsdo de pessoal e avaliagdo de planos de assisténcia a pacientes geriatricos, observando-os
sistematicamente, realizando entrevistas e prestando cuidados diretos aos mesmos, auxilia-los nos
processos de adaptagdo e reabilitacdo; Fazer estudos e previsdo de pessoal e materiais necessarios as
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atividades, elaborando escalas de servigo e atribuigdes Diarias e especificando e controlando
equipamentos, materiais permanentes e de consumo, para Coordenar e supervisionar o pessoal da equipe
de enfermagem, observando-o, entrevistando-o e realizando reunides de orientacdo e avaliagdo, para
manter os padrdes desejaveis de assisténcia aos pacientes; Requisitar e controlar entorpecentes e
psicotropicos, apresentando a receita médica devidamente preenchida e dando saida no "livro de controle,
para evitar desvios dos mesmos e atender as disposicdes legais; Avaliar a assisténcia de enfermagem,
analisando e interpretando dados estatisticos e registrando as atividades, para estudar o melhor
aproveitamento de pessoal; Planejar, organizar, e administrar servicos em unidades de enfermagem ou em
instituicbes de saude, desenvolvendo atividades técnico-administrativas na elaboracdo de normas,
instrucdes, roteiros e rotinas especificas, para padronizar procedimentos e racionalizar os trabalhos, no
sentido de servirem de apoio a atividades afins; Executar trabalhos especificos em cooperagao com outros
profissionais, ou assessora em assuntos de enfermagem, emitindo pareceres, para realizar levantamentos,
identificar problemas, 'estudar solugdes, elaborar programas e projetos e desenvolver pesquisas; Implantar
normas e medidas de protegao, orientando e controlando sua aplicagao, para evitar acidentes; Registrar as
observacgoes, tratamentos executados e ocorréncias verificadas em relagdo ao paciente, anotando-as no
prontuario hospitalar, ficha de ambulatério,,, relatério ,de enfermagem da unidade ou relatério geral, para
documentar a evolugédo da doenga, possibilitar o controle da saude, a orientagao terapéutica e a pesquisa;
Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; Executar outras tarefas correlatas, a
critério do superior imediato.

FISCAL DE OBRAS E POSTURAS

Verificar e orientar o cumprimento da regulamentagdo urbanistica concernente as obras publicas e
particulares; Verificar imoveis recém-construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das
instalagdes sanitarias e o estado de conservagdo das paredes, telhados, portas e janelas, a fim de opinar
nos processos de concessdo de habite-se; controlar a qualidade do material empregado e os tragos
utilizados, a fim de Verificar se estdo dentro das especificagbes técnicas requeridas; Verificar o
licenciamento de construgdo ou reconstrugdo, embargando as que nao estiverem providas de competente
autorizagdo. Ou que estejam em desacordo com o autorizado; embargar construgbes clandestinas,
irregulares ou ilicitas; solicitar a autoridade competente a vistoria de obras que lhe paregcam em desacordo
com as normas vigentes; Verificar a colocagdo de andaimes e tapumes nas obras em execugéo, reforma ou
demolicdo, bem como a carga e descarga de material na via publica; Verificar o depésito na via publica, de
residuos de fabricas e oficinas, restos de material de construgcéo, entulhos provenientes de reformas e
demoli¢cdes, residuos de casas comerciais, bem como terra, folhas e galhos dos jardins e quintais
particulares, objetivando a desobstrugdo da via publica; Analisar e emitir parecer nos pedidos de demoligdo
e habite-se; Verificar a existéncia de habite-se nos imdveis construidos, reconstruidos ou que tenham
sofrido alteragdes de ampliagcdo, transformagdo e redugdo; Acompanhar os arquitetos e engenheiros de
Prefeitura nas inspegbes e vistorias realizadas em sua jurisdicdo; Proceder ao acompanhamento e a
fiscalizagdo de obras executadas por terceiros, verificando a Observancia das especificagdes de qualidade
e seguranca; Inspecionar a execugao de reformas de préprios municipais; Verificar alinhamentos e cotas
indicados nos projetos; Fiscalizar as obras e servigos realizados em logradouros publicos no que se refere a
licenga exigida pela legislagdo especifica; Intimar, autuar, interditar, estabelecer prazos e tomar outras
providéncias com relacdo aos transgressores das leis, normas e regulamentos concernentes as obras
particulares; Realizar sindicancias especiais para instrugcdo de processos ou apuragao de denuncias e
reclamacgoes; Emitir relatérios periddicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente
informada a respeito das irregularidades encontradas; Coletar dados para a atualizagdo do cadastro
urbanistico do Municipio; Verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industrias, de
prestacdo de servicos das pessoas juridicas e autdbnomas e produtor rural; Verificar as licengas de
ambulantes e impedir o0 exercicio deste tipo de comércio por pessoas que nao possuam a documentagao
exigida; Verificar a instalagdo e localizagdao de modveis, equipamentos, veiculos, utensilios e objetos ,de
bancas e barracas em logradouros publicos quanto a permissao para cada tipo de comércio, bem como
quanto a observancia de aspectos estéticos, de ordem e seguranga publica; Verificar, além das indicagdes
de seguranga, o cumprimento de posturas relativas a fabrico, manipulagdo, depdsito, embarque,
desembarque, transporte, comércio € uso de inflamaveis, explosivos e corrosivos; Inspecionar o
funcionamento de feiras livres, verificando o cumprimento das normas relativas a localizacao ,a instalagao,
ao horario e a organizagao; Verificar a regularidade da exibicdo e utilizagdo de anuncios, alto-falantes e
outros meios de publicidade em via publica, bem como a propaganda comercial afixada em muros, tapumes
e vitrines ou em logradouros publicos; Verificar o horario de fechamento e abertura do comércio em geral e
de outros estabelecimentos, bem como a observancia das escalas de plantdo das farmacias; Apreender,
por infragdo, veiculos, mercadorias, animais e objetos expostos, negociados ou abandonados em ruas e
logradouros publicos; Autuar e apreender as mercadorias por irregularidades e guarda-las em depésitos
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publicos, devolvendo-as mediante o cumprimento das formalidades legais, inclusive o pagamento de
multas; Verificar o licenciamento de placas comerciais nas fachadas dos estabelecimentos respectivos ou
em outros locais; Verificar o licenciamento para realizagdo de festas populares em vias e logradouros
publicos; Verificar o licenciamento para instalagcdo de circos e outros tipos de espetaculos publicos
promovidos por particulares, inclusive exigindo a apresentacdo de documento de responsabilidade de
engenheiro devidamente habilitado; Verificar as violagdes as normas sobre poluicdo sonora: uso de
buzinas, casas de disco, clubes, boates, discotecas, alto-falantes, bandas de musica, entre outras; intimar,
autuar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias relativas aos transgressores das posturas
municipais e da legislagdo urbanistica; Realizar sindicancias especiais para instrugdo de processos ou
apuracao de denuncias e reclamacgoes; solicitar forga policial para dar cumprimento a ordens superiores,
quando necessario; Emitir relatérios peridédicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente
informada a respeito das irregularidades encontradas; Fiscalizar os terrenos patios e quintais, para que
sejam mantidos livres de mato, agua estagnada e lixo; Fiscalizar as ligagbes de esgoto clandestinas,
diretamente em rios, lagos, lagoas e mar; fiscalizar, intimar e autuar os proprietarios ou arrendatarios de
terrenos situados em ruas dotadas de meio-fio, que ndo estejam devidamente murados e com a respectiva
calcada construida; Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; Executar outras
tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

FISCAL DE RENDAS

Instruir o contribuinte sobre o cumprimento da legislagao tributaria; coligir, examinar, selecionar e preparar
elementos necessarios a execugao da fiscalizacdo externa; fazer o cadastramento de contribuintes, bem
como o langamento, a cobranga e o controle do recebimento de tributos; verificar Balancos e Declaragdes
de Imposto de Renda, objetivando comparar as receitas langadas com as receitas constantes nas notas
fiscais; verificar em estabelecimentos comerciais, a existéncia e a autenticidade de livros e registros fiscais
instituidos pela legislacdo especifica; verificar os registros de pagamento dos tributos nos documentos em
poder dos contribuintes; participar da analise e julgamento, de processos administrativos em sua area de
atuacao; emitir parecer em processos de consulta ou qualquer processo em que for instalado a se
pronunciar; informar processos referentes a avaliagdo de imdveis e pedidos de revisdo de langamento de
tributos; fazer plantdes fiscais e relatérios sobre as fiscalizagbes efetuadas; lavrar autos de infragcdo e
apreensao, bem como termos de exame de escrita, propor a realizagdo de inquéritos e sindicancias que
visem salvaguardar os interesses da Fazenda Municipal; promover o langamento e a cobranca de
contribuicdes de melhoria, conforme diretrizes previamente estabelecidas; propor medidas relativas a
legislagcéo tributaria, fiscalizagdo fazendaria e administracdo fiscal, bem como ao aprimoramento das
praticas do sistema arrecadador do Municipio; verificar a regularidade do licenciamento de atividades
comerciais, industriais e de prestagéo de servigos, em face dos artigos que expdem, vendem ou manipulam
e dos servigos que prestam; receber as mercadorias apreendidas e guarda-las em depdésitos publicos,
devolvendo-as mediante o cumprimento das formas legais, inclusive o pagamento de multas; orientar e
treinar os servidores que auxiliam na execugao das atribuigdes tipicas da classe; elaborar relatérios das
inspecdes realizadas; observar e cumprir as normas de higiene e segurancga do trabalho; executar outras
tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

FISIOTERAPEUTA

Avaliar e reavaliar o estado de saude de doentes e acidentados, realizando testes musculares, funcionais,
de amplitude, de verificacdo de cinética e movimentacao, de pesquisa de reflexos, provas de esforgo, de
sobrecarga e de atividades, para identificar o nivel de capacidade funcional dos 6rgéos afetados; planejar e
executar tratamentos de afecgbes reumaticas, osteoartroses, sequelas de acidentes vascular-cerebrais,
poliomielite, meningite, encefalite, de traumatismos raqui-demulares, de paralisias cerebrais motoras,
neurégenas e de nervos periféricos, miopatias e outros, utilizando-se de meios fisicos especiais, como
cinesioterapia, eletroterapia e hidroterapia, para reduzir ao minimo as consequéncias dessas doengas;
atender amputados, preparando o coto e fazendo treinamento com a prétese, para possibilitar a
movimentacgao ativa e independente dos mesmos; ensinar exercicios corretivos de coluna, defeitos dos pés,
afecgdes dos aparelhos respiratério e cardiovascular, orientando e treinando o paciente em exercicios
ginasticos especiais, para promover corre¢gdes de desvios posturais e estimular a expansao respiratéria e a
circulagdo sanguinea; ensinar exercicios fisicos de preparagcéo e condicionamento pré e pés-parto, fazendo
demonstracdes e orientando a parturiente, para facilitar o trabalho de parto e a recuperagédo no puerpério;
fazer relaxamento, exercicios e jogos com pacientes portadores de problemas psiquicos, treinando-os
sistematicamente, para promover a descarga ou liberagdo da agressividade e estimular a sociabilidade;
supervisionar e avaliar atividades do pessoal auxiliar de fisioterapia, orientando-os na execugao das tarefas,
para possibilitar a execugao correta de exercicios fisicos e a manipulagido de aparelhos mais simples;
controlar o registro de dados, observando as anotag¢des das aplicagbes e tratamentos realizados, para
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elaborar boletins estatisticos; observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar
outras tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

MECANICO

Examinar o veiculo, inspecionando-o diretamente ou por meio de aparelhos ou banco de prova, para
determinar os defeitos e anormalidades de funcionamento da viatura; Estudar o trabalho de reparagao a ser
realizado, valendo-se de desenhos, esbocgos e especificagbes técnicas ou de instrugdes, para planejar o
roteiro de trabalho; Fazer o desmonte e limpeza do motor, 6rgdos de transmissdo, diferencial e outras
partes que requeiram exame, seguindo técnicas apropriadas e utilizando chaves comuns e especiais, jatos
de agua e ar e substancias detergentes, para eliminar impurezas e preparar as pegas para inspegao e
reparacao; Proceder a substituicdo, ajuste ou retificacdo de pegas do motor, como anéis de émbolo, bomba
de oleo, valvula, cabecote, mancais, arvores de transmissao, diferencial e outras, utilizando ferramentas,
manuais, instrumentos de medigao e controle e outros equipamentos, para assegurar-lhes as caracteristicas
funcionais; Executar a substituicdo, reparagao ou regulagem total ou parcial do sistema de freio (cilindros,
tubulagéo, sapatas' &€ outras pecgas), sistema de ignicdo (distribuidor e componentes, fiacdo e veias),
sistema de alimentagdo de combustivel (bomba, tubulagdes, carburador), sistemas de lubrificagdo e de
arrefecimento, sistema de transmissao, sistema de direcido e sistema de suspensao, utilizando ferramentas
e instrumentos apropriados, para recondicionar o veiculo e assegurar seu funcionamento regular, afinar o
motor, regulando a ignicdo, a carburagdo e o mecanismo das valvulas, utilizando ferramentas e
instrumentos especiais, para obter o maximo de rendimento e regularidade funcionais; Montar o motor e
demais componentes do veiculo, guiando-se pelos desenhos ou especificagdes pertinentes, para possibilitar
a utilizagcdo do mesmo; Testar o veiculo uma vez montado, dirigindo-o na oficina, para comprovar o
resultado da tarefa realizada; Observar e cumprir as normas de higiene e seguranc¢a do trabalho; Executar
outras tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

MEDICO VETERINARIO

Planejar e desenvolver campanhas e servicos de fomento e assisténcia técnica relacionados com a
pecuaria e a saude publica, em ambito nacional e regional, valendo-se de levantamentos de necessidades e
do aproveitamento de recursos orgamentarios existentes, para favorecer a sanidade e a produtividade do
rebanho; elaborar e executar agropecuarios e os referentes ao crédito rural, prestando assessoramento,
assisténcia e orientagéo, e fazendo o acompanhamento desses projetos, para garantir a produgao racional
e lucrativa dos alimentos e o atendimento aos dispositivos legais, quanto a aplicagcdo dos recursos
oferecidos; fazer profilaxia, diagndstico e tratamento de doengas dos animais, realizando exames clinicos e
de laboratério, para assegurar a sanidade individual e coletiva desses animais; realizar exames
laboratoriais, colhendo o material e/ou procedendo a analise anatomopatolégica, histopatolégica,
hematolégica e imunolégica, para estabelecer o diagndstico e a terapéutica; promover o melhoramento do
gado, procedendo a inseminagao artificial, orientando a selegdo das espécies mais convenientes a cada
regido do pais e fixando os- caracteres mais vantajosos, para assegurar o rendimento da exploragéo
pecuaria; desenvolver e executar programas de nutricdo animal, formulando e balanceando as ragdes, para
baixar o indice de conversdo alimentar, prevenir doengas carenciais e aumentar a produtividade; efetuar o
controle sanitario da produgcdo animal destinada a industria, realizando exames clinicos,
anatomopatolégicos laboratoriais ante e post-mortem, para proteger a saude individual e coletiva da
populagdo; promover a fiscalizacdo sanitaria nos locais de produgcido, manipulagdo, armazenamento e
comercializagdo dos produtos de origem animal, bem, como de sua qualidade, determinando visita in loco,
para fazer cumprir a legislagédo pertinente, orientar quanto ao preparo tecnoldgico dos alimentos de origem
animal, elaborando e executando projetos, para assegurar maior lucratividade e melhor qualidade dos
alimentos; observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; executar outras tarefas
correlatas, a critério do superior imediato.

MONITOR EM EDUCAGAO ESPECIAL

Procurar estabelecer Comunicacdo e Investigagdo sobre o histérico pessoal do educando, tanto familiar
quanto escolar; Ser cordial com a familia, informar-se sobe seus interesses, gostos e costumes em casa, se
faz uso de alguma medicacdo, como dorme, como brinca, como se alimenta em casa; Conversar com
outros profissionais que por ventura atendam o educando, procurando obter recomendacdes de cuidados
necessarios para lidar com a crianga na area motora, fonoaudiologica, psicolégica; Manter relacionamento
profissional, ético e de parceria com o professor regente; Contribuir com o trabalho do professor regente, se
possivel se envolvendo no planejamento semanal, dar sugestdes, pedir orientagbes, auxiliar as outras
criangas enquanto o professor atende a crianga com deficiéncia; Procurar envolver-se na dindmica da sala
de aula, ndo tornando seu acompanhamento ao aluno uma forma apatica durante todo o periodo de
atividades; Reconhecer a capacidade do aluno em aprender, mesmo que nao no tempo dos outros e sugerir
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ao professor formas de adaptar as atividades que o educando nao estiver conseguindo realizar; Sinalizar ao
professor regente, tudo que for observado nos progressos e ou dificuldades do educando; Pesquisar junto
com o professor e ou individualmente estratégias, atividades que possam ampliar as fungdes mentais da
crianga; Ampliar seus conhecimentos acerca da deficiéncia do educando, a cerca de seu papel como
facilitadora no processo educativo, demonstrando que o monitor € mais um profissional que deve ser
atuante em sala de aula e pode contribuir para auxiliar a todos: o educando, o professor, a classe; Auxiliar
na exploragdo e aprimoramento da motricidade do educando em sala de aula; Auxiliar na Estimulagdo da
Linguagem, da Oralidade do educando, incentiva-lo a participar nos momentos de atividades que envolvam
Historias, Cantos, Debates, Jogos; Promover a independéncia e autonomia do aluno na execug¢do das
atividades em sala de aula; Nao ficar permanentemente sentada a seu lado, direcionando cada agao, cada
pensamento para que ele conclua a atividade e muito menos fazer por ele; Auxiliar na dosagem de
complexidade das atividades planejadas pelo professor regente, sinalizando quando o educando ja pode
avangar mais um pouquinho no nivel de dificuldade; Diversificar os Meios de Acesso ao Contelido em Sala
de Aula; Em alguns momentos torna-se mais acessivel o entendimento através de musicas, passeios,
desenhos, videos exploragao do concreto; Se a crianga ndo estiver conseguido compreender através de um
recurso utilizado pelo professor regente, auxiliar, dar sugestdes para que se troque o recurso, auxiliar a
pensar em outras estratégias que se possa aplicar com o aluno; Promover trabalho com simbolos referentes
a rotina escolar a fim de que o educando va percebendo e adquirindo consequentemente maior respeito as
regras e limites em sala; Promover e ou participar de jogos brincadeiras que reunam a turma, no inicio ou
no final da aula, para contribuir com o interesse do educando em permanecer dentro da sala de aula;
Sugerir atividades que todos utilizem as méaos, os bragos, o visual, o auditivo, possibilitando a participagao
efetiva da criangca com deficiéncia; Procurar junto a familia do educando e a equipe técnica da Unidade
escolar, a possibilidade de adquirir instrumentos adaptados para a sua alimentacéao: talheres com reforgado,
mesa que se encaixe na cadeira de rodas ou banco adaptado com encosto, bandeja, prato copo, que
facilitem o movimento da crianga e que melhor contribuam para sua independéncia na hora das refeigdes;
Auxiliar o educando a alimentar-se dando instrugdes objetivas e claras do que se quer que ele faga;
Estimular o canto com outras criangas, inserindo-o nas brincadeiras para interagdo com outras criangas; Se
o educando utiliza fraldas, ndo cabe ao monitor ensinar sozinho o uso adequado do sanitario, nem
desenvolver o controle dos esfincteres para a retirada das fraldas. Esse processo devera ter inicio na
familia (se for possivel dentro do quadro clinico do educando) e em comum acordo, como uma parceria, 0
profissional podera ir dando continuidade a esse processo na escola; Acompanhar a crianga ao banheiro,
auxiliando na higiene que se fizer necessaria com naturalidade, respeito e zelo de forma a ndo expor o
educando; Promover passeios para reconhecimento do ambiente escolar de forma que o educando
familiarize-se com todos os percursos e através de conversas entenda que cada dependéncia da Unidade
Escolar tem uma fungéo especifica; Observar se houver necessidade de alguma rampa, algum ajuste a se
fazer na Unidade Escolar para garantir o acesso do educando em todos ambientes, comunicando a diregéo
escolar caso haja algo impedindo o acesso; Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

MOTORISTA

Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e 6éleo do carter e testando
freios e parte elétrica, para certificar-se de suas condigdes de funcionamento; Dirigir o veiculo, acionando os
comandos e observando a sinalizagdo e o fluxo do transito, para transportar os passageiros; Zelar pelo bom
andamento da viagem, adotando as medidas cabiveis na prevenc¢ao ou solu¢do de qualquer incidente, para
garantir a seguranca dos passageiros, dos transeuntes, e de outros veiculos; Zelar pela manutencédo do
veiculo, providenciando, limpeza, ajustes e reparos necessarios, para assegurar suas condicbes de
funcionamento; Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; Executar outras tarefas
correlatas, a critério do superior imediato.

NUTRICIONISTA

Examina o estado de nutricdo do individuo ou do grupo; avaliando os diversos fatores relacionados com
problemas de alimentagédo, como classe social; avaliando os diversos fatores relacionados com problemas
de alimentacéo, como classe social; meio de vida e outros, para aconselhar e instruir a populagao; procede
ao planejamento e elaboracdo de cardapios e dietas especiais; baseando-se na observacédo da aceitagao
dos alimentos pelos comensais e no estudo dos meios e técnicas de introducdo gradativa de produtos
naturais mais nutritivos e econdmicos; oferecer refeicdes balanceada, programa e treinamento, em servigo,
do pessoal auxiliar de nutricdo, realizando entrevistas e reunides e observando o nivel de rendimento, de
habilidade, e de higiene; executar outras tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

OPERADOR DE MAQUINAS
Conduzir maquina provida ou ndo de implementos diversos, como carretas, laminas e maquinas varredoras
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ou pavimentadoras, dirigindo-a e operando o mecanismo de tragdo ou impulsdo, para movimentar cargas e
executar operagoes de limpeza, terraplanagem ou similares; Dirigir a maquina, manipulando os comandos
de marcha e diregdo, para desloca-lo, e ao reboque, segundo as necessidades do trabalho; Operar o
equipamento rebocado, manipulando os comandos, para possibilitar a execugdo das tarefas requeridas;
Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; Executar outras tarefas correlatas, a
critério do superior imediato.

ORIENTADOR EDUCACIONAL

Conhecer o Regimento Escolar das Instituicdes Educacionais da Rede Publica de Ensino e a Proposta
Pedagdgica da instituicho educacional em que atua; Colaborar na analise dos indicadores de
aproveitamento escolar, evasao, repeténcia e infrequéncia; Colaborar e participar de agdes que viabilizem a
avaliacdo das atividades pedagdgicas da instituicdo educacional em que atua; Participar do processo de
elaboragao e de execugao da proposta pedagdgica, promovendo agdes que contribuam para a implantagao
e para a implementacdo do curriculo em vigor na rede publica de ensino do municipio; Participar do
planejamento, da execucéo e da avaliagdo das atividades pedagdgicas coletivas; Realizar agbes integradas
com o corpo docente no desenvolvimento de projetos sobre saude, educagdo sexual, prevengao ao uso
indevido de drogas, meio ambiente, ética, cidadania, convivéncia saudavel, cultura de paz e outros de
acordo com a prioridades elencadas pelo grupo e com a Proposta Pedagdgica da instituigdo educacional,
Elaborar hipéteses diagnésticas da situagédo detectada, bem como discuti-las com os/as professores/as com
coordenadores/as e com a dire¢cdo, considerando o contexto pedagdgico da instituicdo educacional;
Elaborar o Plano de Agao anual do Servigo de Orientagdo Educacional; Participar do processo de avaliagcao
das acbes realizadas pela instituicido educacional; Participar das reflexées/ discussdes referentes a
aplicagao de normas disciplinares; Auxiliar na reflexdo e na sensibilizacdo do corpo escolar para a pratica
da educagao inclusiva; Participar das coordenagdes coletivas semanais com o corpo docente; Participar do
Conselho de Classe; Estimular a participagao dos professores na identificagdo, no encaminhamento e no
acompanhamento dos alunos com dificuldades de adaptagdo, de convivio social e/ou com dificuldades
especificas de aprendizagem; Contribuir com sugestées e informacgdes nas reunides pedagdgicas com
professores e com conselho de classe, bem como nas reunides extraordinarias; Incentivar o corpo docente,
os pais/familiares e os alunos a participarem do Conselho de Classe; Refletir e dialogar com o corpo
docente sobre os resultados das avaliagdes, apresentando propostas de solugao as disfungdes detectadas;
Participar de estudo de caso dos alunos em situagbes de dificuldade, quando necessario; Promover
atividades que contribuam para a Formagao Continuada dos professores, bem como reflexdes sobre a
pratica pedagdgica; Colaborar no encaminhamento de alunos que apresentem dificuldades de
aprendizagem e/ou problemas de ajustamento psicossocial para o acompanhamento especializado
adequado no ambito educacional e/fou da saude, quando necessario; Proceder a devolutiva dos
atendimentos/encaminhamentos dos alunos aos professores, a diregdo, a coordenagédo e aos familiares;
Acompanhar, individual ou coletivamente, os alunos, dinamizando temas que atendam as suas
necessidades; Estimular a participagado dos alunos nas atividades escolares e nos projetos da instituicao
educacional, contribuindo para desenvolver a capacidade de criticar, de opinar e de assumir
responsabilidades; Promover atividades que favorega ao aluno a reflexdo-agao da importancia de se ter
atitudes de cooperagéo, de sociabilidade, de respeito, de consideragao, de responsabilidade, de tolerancia e
de respeito as diferencas individuais, com vistas a construcdo de uma convivéncia escolar social e pacifica;
Proporcionar ao aluno a analise, a discussao, a vivéncia e o desenvolvimento de valores, atitudes e
comportamentos fundamentados em principios universais; Realizar acbes preventivas contra a
discriminagédo por motivo de convicgoes filosdéficas, religiosas ou qualquer forma de preconceito de classe
econdmica, social, étnico e sexual, enfatizando o respeito a diversidade cultural; Apoiar e subsidiar os
segmentos escolares, como: Conselho Escolar, entre outros; Utilizar instrumentos especificos (ficha e
questionarios) que permitam o registro dos atendimentos, dos acompanhamentos e dos encaminhamentos;
Elaborar projetos que favoregam a socializagdo, a disseminagdo de valores humanos e a aquisigdo de
atitudes e de habitos saudaveis; Promover agdes que permitam o conhecimento do Estatuto da Crianca e
do Adolescente; Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

PROFESSOR DE EDUCAGAO BASICA- ENSINO RELIGIOSO/ GEOGRAFIA

| - Ministrar aula a nivel de 5a a 8a série do ensino fundamental; Il - Elaborar plano de trabalho, de controle
e avaliacdo do rendimento escolar, de recuperacdo de alunos, de auto aperfeigoamento, pesquisa
educacional e cooperagdo no ambito da escola, para aprimoramento do processo ensino-aprendizagem e
participagdo ativa na vida comunitaria da escola; Ill - Cuidar, preparar e selecionar material didatico-
pedagégico; IV - Ajudar na execugdo de programas de carater civico e cultural, visando integrar a escola a
comunidade; V - Participar no desenvolvimento de atividades de assisténcia ao educando, no que concerne
a saude, higiene pessoal e coletivo, merenda escolar, etc...; VI - Zelar pelo material didatico- pedagdgico a
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sua disposigao; VII - Ajudar no incentivo a matricula, senso ou qualquer outra atividade afim; VIII - Promover
e cuidar do bom nome da unidade escolar em que serve e no Sistema Escolar no todo; IX - Tratar da
escrituragao de diarios e outros papéis de acordo com as normas da Secretaria Municipal de Educacgao; X -
Trabalhar em harmonia com especialistas em educacgao, visando o desenvolvimento integral do aluno; XI -
Participar de cursos de capacitacdo e de treinamento, bem como de reunides mediante convocagédo de
superiores; Xll - Observar e cumprir as determinagdes do Regimento Escolar e do Estatuto do Magistério;
XIII - Elaborar e executar tarefas de avaliagdo de aprendizagem; XIV - Observar e cumprir as normas de
higiene e seguranca do trabalho; XV - Executar tarefas correlatas, a critério do superior imediato. XVI -
Demonstrar capacidade de atender a pluralidade cultural e religiosa brasileira, sem proselitismo; XVII -
Comprometer-se com os principios basicos de convivéncia social e cidadania, vivenciando a ética propria
aos profissionais da educacao; XVIII - Apresentar dominio dos Paradmetros Curriculares Nacionais do
Ensino; XIX- Valorizar o pluralismo e a diversidade cultural presente na sociedade brasileira, facilitando a
compreensdo das formas que exprimem o Transcendente na superagao da finitude humana e que
determinam subjacente, o processo histérico da humanidade; XX- propiciar o conhecimento dos elementos
basicos que compdem o fendmeno religioso, a partir das experiéncias religiosas percebidas no contexto do
educando; XXI - subsidiar o educando na formulagdo do questionamento existencial, em profundidade,
para dar sua resposta devidamente informada; XXII - facilitar a compreenséo do significado das afirmagdes
e verdades de fé das tradigdes religiosas; XXIII - possibilitar esclarecimentos sobre o direito a diferenga na
construcao de estruturas religiosas que tém na liberdade o seu valor inalienavel. Os objetivos apontam uma
preocupagdo com os aspectos informativos (ensino) e formativos (educacéo): - informativo: ao indicar que
sejam sistematizados, junto aos alunos, o conhecimento basico dos elementos do fendmeno religioso,
estrutura e significado das diversas tradi¢cées religiosas; - formativo: consideragdo do contexto de origem do
aluno, a formulagdo do questionamento existencial do mesmo, as atitudes pessoais e comunitarias
consequentes das manifestacdes religiosas e o direito inalienavel de radiagdo religiosa. - Ministrar aulas
tedricas e praticas aos anos finais da educagao basica; - Acompanhar a produgao da area educacional e
cultural; - Preparar as aulas; - Efetuar registros burocraticos e pedagogicos; - Participar na elaboragédo do
projeto pedagdgico; - Planejar o desenvolvimento do curso de acordo com as diretrizes educacionais; -
Participar de reunides administrativas e pedagdgicas; - Participar dos colegiados escolares; - Participar do
processo de formagao continuada para docentes; - Colaborar no desenvolvimento de projetos educacionais;
- Organizar eventos e atividades, culturais, pedagdgicas e civicas, ligados a educagao e de interesse do
municipio; - Participar das atividades extra-classe constantes e comemoragdes civicas do calendario
escolar;

SECRETARIO ESCOLAR

Responsabilizar-se pelo pleno funcionamento da Secretaria; Zelar pela guarda e sigilo dos documentos
escolares; Manter em dia a escrituragdo, arquivos, ficharios, correspondéncia escolar e o resultado das
avaliagdes dos alunos; Manter atualizados o arquivo de Legislagédo e os documentos da escola, inclusive
dos ex-alunos; Compatibilizar Histérico Escolar [Adaptacao]; Manter as Estatisticas da escola em dia; Emitir
diplomas e certificados; Elaborar fichas individuais, pastas de alunos; Organizar arquivos escolares,
elaborando histéricos escolares e transferéncias, registrando resultados de aproveitamento do aluno;
Preencher diarios de classe, formularios, documentos, correspondéncias em geral relacionadas com o dia-
a-dia da escola ou de seu local de trabalho; Executar outras tarefas compativeis com as previstas no cargo.

SUPERVISOR PEDAGOGICO

Participar, junto com a comunidade escolar, do processo de elaboragéo e atualizagdo do Regimento Escolar
e utilizacdo deste como instrumento de suporte pedagégico; Coordenar e organizar os trabalhos de forma
coletiva na escola, oferecer orientagdo e assisténcia aos professores, bem como fornecer aos mesmos
materiais e sugestdes de novas metodologias para enriquecer a pratica pedagogica; Orientar os professores
no planejamento e desenvolvimento dos conteudos, bem como sugerir novas metodologias que os avaliem
na pratica pedagdgica e aperfeigoem seus métodos didaticos; Acompanhar o desenvolvimento da proposta
pedagodgica da escola e o trabalho do professor junto ao aluno auxiliando em situagbes adversas;
Coordenar, junto com os professores, o processo de sistematizagao e divulgagédo das informagdes sobre o
educando, para conhecimento dos pais, criando processos de integracdo com a escola; Mobilizar os
professores da Unidade escolar para a qualificagcdo do processo ensino-aprendizagem, através da
composic¢ao, caracterizagao e acompanhamento das turmas e horario escolar; Supervisionar o cumprimento
dos dias letivos e horas/ aula estabelecidos legalmente; Assessorar os sistemas educacionais e instituicdes
publicas e privadas nos aspectos concernentes a agdo pedagdgica; Propiciar condi¢des para a formagao
permanente dos educadores em servigo; Orientar e acompanhar os professores no planejamento e
desenvolvimento dos conteudos, bom como sugerir novas metodologias que os avaliem na pratica
pedagodgica e aperfeicoem seus métodos didaticos; Planejar e coordenar atividades de atualizagdo no
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campo educacional; Coordenar o processo de sondagem de interesses, aptidoes e habilidades do
educando; Acompanhar o desenvolvimento da proposta pedagdgica da escola e o trabalho do professor
junto ao aluno auxiliando em situagées adversas; Participar da analise qualitativa e quantitativa do
rendimento escolar, junto aos professores e demais especialistas, visando reduzir os indices de evaséo e
repeténcia, e qualificar o processo ensino- aprendizagem; Valorizar a iniciativa pessoal e dos projetos
individuais da comunidade escolar; Investir na formagéo continuada do professor na prépria escola- fungéo
de formador e desencadeando o processo de formagao continuada na prépria escola; Executar tarefas
correlatas, a critério do superior imediato.

TECNICO AGRICOLA

Organizar o trabalho em propriedades agricolas, promovendo a aplicacdo de técnicas novas ou
aperfeigoadas de tratamento o cultivo de terras, para alcangar um rendimento maximo aliado a um custo
minimo; Orientar agricultores e fazendeiros na execugao racional do plantio, adubacao, cultura, colheita e
beneficiamento das espécies vegetais, orientando a respeito de técnicas, maquinas, equipamentos
agricolas e fertilizantes adequados, para obter a melhoria da produtividade e da qualidade dos produtos;
Executar quando necessario, esbogos e desenhos técnicos de sua especialidade, seguindo especificacdes
técnicas e outras indicagbes, para representar graficamente operagdes e técnicas de trabalho; Fazer a
coleta e andlise de amostras de terra, realizando teste de laboratérios e outros, para determinar a
composi¢cao da mesma, e selecionar o fertilizante mais adequado; Estudar os parasitas, doengas e outras
pragas que afetam a producdo agricola, realizando teste, analises de laboratério e experiéncias, para
indicar os meios mais adequados de combate a essas pragas; Orientar e coordenar os trabalhos de defesa
contra as intempéries e outros fendbmenos que possam assolar a agricultura, demonstrando técnicas
apropriadas e acompanhando as aplicagbes das mesmas para proteger a lavoura; Preparar ou orientar a
preparagdo de pastagens ou forragens utilizando técnicas agricolas, para assegurar, tanto em quantidade
como em qualidade, o alimento dos animais; Registrar resultados e outras ocorréncias, elaborando
relatérios, para submeter a exame e decisdo superior; Observar e cumprir as normas de higiene e
seguranca do trabalho; Executar outras tarefas correlatas, a critério do superior imediato.

TECNICO EM INFORMATICA

Supervisionar a execugao de todas as tarefas de informatica no dmbito da Prefeitura Municipal; executar
tarefas complexas de informatica, definindo os paradmetros do trabalho com o superior imediato; elaborar
relatérios periddicos de suas atividades e de todo o seu setor; efetuar o cronograma anual de trabalho da
informatica com o objetivo de racionalizar o atendimento do usuario; observar e cumprir as normas de
higiene e seguranca do trabalho; executar outras tarefas correlatas, a critério do superior imediato.
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