PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACATU - MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2020 — ANEXO Il
ATRIBUIGOES DOS CARGOS

ADMINISTRADOR

Descrigao: Desenvolver trabalhos aplicando os principios e teorias da administragdo as areas de recursos
humanos, finangas, suprimentos, sistemas e métodos e outros, a fim de formular solugdes e diretrizes para
assegurar a consecugao de objetivos.

Atribuicdes: Promover, executar, implantar e acompanhar estudos e aperfeicoamento de sistemas de
recrutamento, selegao e treinamento de pessoal; oferecer apoio técnico e recursos instrumentais referentes a
programas de treinamento e desenvolvimento: elaborar editais de concurso publico, pesquisando sobre
legislacdo, doutrinas e jurisprudéncia dentro da area de recursos humanos; realizar estudos e pesquisas para
atualizagao de planos de classificagdo de cargos da Prefeitura Municipal; assegurar o funcionamento correto
do sistema de folha de pagamento dos 6rgdos municipais; analisar e manter atualizado o quadro de pessoal
por lotagdo e numero de vagas, conforme transferéncias, licengas e outras; coordenar e supervisionar as
atividades ligadas a suprimento de materiais, compras, controle de estoque, armazenamento e distribui¢céo;
orientar a elaboragao de relatérios, mapas e demonstrativos com base em levantamentos de entrada e saida
de material de consumo e permanente, para fins de registro, catalogacéo e controle; adequar o funcionamento
das unidades administrativas a estrutura organizacional, normas e procedimentos; estudar e propor métodos e
rotinas de simplificagdo e racionalizagdo dos servigos € respectivos planos de aplicagdo, utilizando
organogramas, fluxogramas e outras técnicas, visando operacionalizar e agilizar os servigos; executar outras
atividades correlatas.

ADVOGADO

Descrigdo: Apoio administrativo e assessoramento técnico-juridico aos 6rgdos da Administracdo Publica
Municipal Direta no ambito do Poder Executivo.

Atribuicdes: Elaborar minutas de proposi¢cées de textos legais ou sua adequacédo a técnica-legislativa;
preparar minutas de despacho em processos administrativos; opinar sobre minutas de editais, contratos,
acordos, convénios ou ajustes; examinar, por solicitagdo, processos relativos a direitos e deveres dos
servidores, emitindo parecer; emitir parecer sobre assuntos cuja natureza exija a instauragédo de sindicancia e
procedimentos administrativos e disciplinares; promover o patrocinio das causas em que a Prefeitura
Municipal de Paracatu figure nos polos ativo ou passivo, inclusive em conjunto com o Secretario Municipal de
Assuntos Juridicos quando, para tanto, receber mandato; exercer outras atividades privativas do cargo.

ALMOXARIFE

Descrigdo: Servigos gerais de almoxarifado.

Atribuicdes: Conferéncia de entrada e saida de materiais; controlar estoques; executar servigos de digitagao,
cadastrando fichas de requisicdo de materiais, fazendo relatério de balango anual, fazendo inventario do
estoque; assinar e controlar requisi¢cdes; solicitar compra de materiais requisitados por cada setor; executar
outras atividades correlatas.

AUXILIAR DE OFiCIOS

Descrigao: Executar tarefas auxiliares relacionadas aos servigos e obras publicas.

Atribuicdes: Operar maquinas elétricas e/ou motorizadas para poda, corte de madeira, etc..; realizar
atividades basicas de manutencdo dos veiculos da frota municipal (lavar, trocar 6leo, consertar, calibrar e
trocar pneus, etc.); executar servicos auxiliares de: carpintaria, hidraulica, elétrica, pintura, marcenaria,
garagem, mecanica em geral, construcao civil, portaria e jardinagem; fiscalizar a entrada e saida de pessoas
nos edificios publicos municipais, procurando identifica-las e encaminha-las aos setores competentes; preparo
da terra para plantio e colocagéo de adubos e fertilizantes, aguamento e poda de plantas; reparo de alvenaria,
servicos de jardinagem e limpeza de parques e jardins; zelar pela manutengéo e conservagcado de materiais e
equipamentos utilizados no local de trabalho, observando as normas de higiene e seguranga do trabalho;
recepcionar materiais, fazendo a sua devida acomodacgao; servico de carregamento e descarregamento de
materiais e cargas; executar outras atividades correlatas.

ARQUITETO

Descrigdo: Servigos de arquitetura relacionados a edificagdes, urbanismo e ao Patrimdnio Histdrico.
Atribuicdes: Elaborar projetos arquitetdnicos; analisar projetos arquitetdnicos para fins de regularizagédo
urbana; vistoriar iméveis; orientar corre¢des; analisar projetos; emitir oficios, relatérios e pareceres; atender ao
publico; executar outras atividades correlatas.
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ARQUIVISTA

Descrigdo: Planejamento, organizagdo, direcdo e execugdao de atividades inerentes aos centros de
documentacéao e arquivos das diversas unidades da administragao.

Atribuicdes: Planejar, organizar e controlar os sistemas de comunicagao, protocolo e arquivo da Prefeitura;
elaborar, sugerir e implantar o sistema de tramitacdo de documentos e processos na Prefeitura; sugerir e
implantar mecanismos que possibilitem ao interessado obter informacao sobre a tramitagdo de documentos e
processos do seu interesse, em qualquer estagio em que se encontre; planejar, organizar e executar servigos
de arquivo da Prefeitura; executar catalogacdo, classificagdo e arquivo de documentos, estabelecendo
sistema de controle e registro destes; planejar e organizar sistema de microfimagem de documentos que, pela
sua importancia ou em virtude de disposi¢ao de lei, devem ser perenizados, observadas as disposi¢oes legais
pertinentes; manter atualizados os catalogos, indices e outros instrumentos de acesso a informagao; executar
trabalhos de pesquisa e levantamento de documentagdo, de importdncia a memédria do municipio,
promovendo desta forma, integragdo com a comunidade; apresentar relatérios ao superior hierarquico;
supervisionar e executar trabalhos de encadernagao e restauragao de documentos; executar outras atividades
correlatas

ASSISTENTE SOCIAL

Descricdo: Prestacdo de servigos no ambito social a individuos e grupos, identificando e analisando seus
problemas e necessidades materiais, financeiras e psicossociais para prevenir ou eliminar desajustes
promovendo a integragédo dos servidores municipais e da comunidade.

Atribuicdes: Elaborar e acompanhar a implantagdo de projetos sociais, ha comunidade, creches e escolas;
aconselhar e orientar individuos afetados em seu equilibrio emocional, baseando-se no conhecimento e
comportamento das pessoas, aplicando a técnica do servico social para possibilitar seu desenvolvimento e
conseguir seu ajustamento ao meio social; promover a participagdo consciente dos individuos em grupos,
desenvolvendo suas potencialidades e promovendo atividades educativas, recreativas e culturais para
assegurar o progresso coletivo e a melhoria do comportamento individual; colaborar no tratamento de doengas
organicas e psicossomaticas, atuando na remocgao dos fatores psicossociais e econémicos para facilitar a
recuperacao da saude, bem como encaminhar pacientes para tratamento médico adequado; promover triagem
e encaminhamento de desabrigados a entidades proprias, providenciando internamento e concessido de
subsidios; dar assisténcia ao menor carente ou infrator, atendendo as suas necessidades primordiais,
assegurando-lhe o desenvolvimento sadio da personalidade e integracdo na vida comunitéria; identificar os
problemas e fatores que perturbam ou impedem a utilizagao da potencialidade dos educandos, analisando
suas causas para permitir a eliminagcdo dos mesmos; assistir ao trabalhador em problemas referentes a
adaptagao profissional por diminuicdo da capacidade de trabalho, orientando-o em suas relagbes; executar
outras atividades correlatas.

AUXILIAR DE SERVICOS DE EDUCACAO

Descrigdo: Servigos auxiliares de apoio administrativo na area da educacéo.

Atribuicdes: Executar a limpeza dos prédios municipais; auxiliar em pequenos consertos e mudangas de
moveis, bem como carregar e descarregar veiculos, quando solicitado; fazer limpeza em geral, varrendo,
lavando, removendo o pod, encerando dependéncias e limpando mdéveis, janelas, portas, equipamentos e
outros; manter organizados e conservados os materiais e ferramentas de trabalho; auxiliar na distribuicdo de
merenda nas unidades escolares; realizar servicos de varricdo em superficies diversas; utilizar produtos
apropriados para limpeza de pisos, paredes, vasos sanitarios, azulejos, etc.; auxiliar na limpeza da cantina e
dos utensilios empregados; fiscalizar a entrada e saida de pessoas nas unidades de ensino publico
municipais, procurando identifica-las e encaminha-las aos setores competentes; executar outras atividades
correlatas.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Descrigdo: Servigos administrativos, direcionados ao setor publico, que necessitam de conhecimentos
estruturais da fungao.

Atribuicdes: Executar servigos de digitacdo, possuir habilidade datilografica e de computagao; protocolizar,
organizar e arquivar documentos; efetuar levantamentos, anotagoes, calculos e registros relativos a sua area
de atuagdo; digitar oficios, circulares, memorandos, boletins, relatérios, requisicdes e outros; proceder
escrituracdo, certiddo, atas, atestados, oficios, procuragdes, dentre outros; possuir conhecimento de técnicas
de redagao oficial, aritmética, matematica e portugués; atender ao publico; preencher guias, requisi¢oes e
requerimentos; executar levantamentos cadastrais imobiliarios; cumprir o regulamento, normas e rotinas em
vigor; executar outras atividades correlatas.
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AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO

Descrigdo: Servigo auxiliar e de suporte em consultério dentario.

Atribuicdes: Agendar consultas; receber, registrar e acomodar adequadamente o cliente, preparando-o para
ser atendido pelo profissional da unidade; manter atualizadas as fichas dos clientes e verificar se os exames
solicitados foram realizados; manter sob controle os registros de atendimento, efetuando os langamentos em
planilhas préprias, com vistas a emissao de faturas do SUS; cuidar da perfeita esterilizagado do instrumental;
responsabilizar-se pela manutengao e funcionamento dos equipamentos em uso; manipular material
odontoldgico; preparar o paciente para o atendimento revelar e montar radiografias intra-orais; instrumentalizar
durante o trabalho do dentista; aplicar bochechos fluoretados e ensinar ao paciente a técnica de escovagao e
uso do fio dental; auxiliar o cirurgido-dentista e o técnico em higiene bucal, junto a cadeira operatéria; manter
limpos e desinfetados equipamentos, moveis e utensilios do consultério; requisitar material odontolégico e
outros, tomando sempre o cuidado de manter o estoque minimo necessario; executar outras atividades
correlatas.

AUXILIAR DE SECRETARIA

Descrigao: Servicos auxiliares no ambito das unidades educacionais.

Atribuigdes: Controlar frequéncia dos alunos; preencher cadernetas escolares; confeccionar e verificar folha
de ponto; digitar documentos; elaborar oficios, memorandos e correspondéncias; verificar diarios de classe;
confeccionar planilhas de turnos; expedir transferéncias escolares; executar outras atividades correlatas.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Descrigao: Executar servigos de copa, cozinha e limpeza em geral nas diversas unidades da administragao.
Atribuicdes: Preparar e servir café, lanche ou similares; preparo de alimentos e fornecimento de refei¢oes;
promover a limpeza da copa e/ou cozinha e dos utensilios e equipamentos; preparar as mesas para refeicdes
diversas; fazer limpeza em geral, varrendo, lavando, removendo pd, encerando, recolhendo o lixo das diversas
dependéncias, e limpando moveis, janelas, portas, equipamentos e outros; limpeza e manutencdo de
banheiros; conservagao, organizagdo e manutengao de salas, corredores, bens e materiais das diversas
unidades da Administracao; executar outras atividades correlatas.

BIBLIOTECARIO

Descrigdo: Planejamento, organizagao, direcéo e execucao de atividades bibliotecondmicas, desenvolvimento
de sistemas de catalogacao, classificagdo e conservacao de bibliotecas, centros de documentagdo arquivos,
armazenamento e recuperagao de documentos e informagdes.

Atribui¢des: Planejar, organizar e executar servigos de bibliotecas, de centros de informagbes e
documentagdes; prestar assessoramento ao usuario em suas necessidades e interesses; executar
catalogacgéo e classificagdo de documentos, estabelecendo sistema de controle e registro destes; cuidar da
conservacgao e utilizagdo do acervo bibliografico e patrimonial da biblioteca; realizar inventarios periédicos do
acervo de biblioteca; manter atualizados os catalogos, indices e outros instrumentos de acesso a informacao;
executar servigcos de divulgacédo de informagdes, inclusive no preparo de publicagdes, resumos, bibliografia,
artigos e outros titulos, promovendo sua distribuicdo e circulagdo; executar trabalhos de pesquisa e
levantamento de documentagéo, de importancia a memaria do municipio, promovendo desta forma, integracao
com a comunidade; supervisionar e executar trabalhos de encadernagao e restauragao de livros e demais
documentos; executar outras atividades correlatas.

BOMBEIRO HIDRAULICO

Descrigdo: Servigos de instalagdo e manutengao de sistemas hidraulicos.

Descrigdo: Executar servicos de instalagdo e manutencdo de sistemas hidraulicos; desentupir pias, ralos,
vasos sanitarios; demonstrar conhecimentos sobre tipos de tubulagdes e conexdes, materiais utilizados,
ligacbes de agua e esgoto, valvulas, tipos de tubos, pequenos reparos; executar reparos na rede existente,
verificando vazamentos, substituindo componentes, de acordo com as necessidades; executar outras
atividades correlatas.

CANTINEIRO

Descrigdo: Servigos gerais de cantina nas escolas municipais.

Atribuicdes: Preparar e servir café, lanche ou similar; preparar e distribuir a merenda escolar dos alunos da
rede municipal de ensino; preparar alimentos, sucos, chas, etc.; promover a limpeza da cantina, dos utensilios
e equipamentos; arranjar e preparar as mesas para refeicées diversas; executar outras atividades correlatas.
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EDUCADOR DE CRECHE

Descrigdo: Cuidar dos alunos das creches, de acordo com cada faixa etaria atendida e incumbir-se das
seguintes atividades.

Atribuigcdes: Prestar informagbes e orientar os pais das criangas; fazer cadastros de novas criangas e
arquiva-los; conhecer de cuidados basicos com criangas; executar servicos gerais de monitoramento; cuidar
da alimentacdo das criangas nos horarios determinados; cuidar do banho e da higiene das criangas;
desenvolver exercicios fisicos, ludicos e pedagdgicos necessarios ao desenvolvimento infantil; executar outras
atividades correlatas.

ELETRICISTA

Descrigao: Servigos de instalagéo, reforma e manutencgao de redes, sistemas e componentes elétricos.
Atribuicdes: Executar manutencdo de redes, regulagem, reforma, substituicdo, instalagbes, sistemas e
componentes elétricos de maquinas e equipamentos, visando o perfeito funcionamento; zelar pelas normas de
seguranca e do material empregado; utilizar e manusear isolantes, cargas, fases e circuitos; conservar o
sistema elétrico de motores, bombas, reguladores de voltagens e outros aparelhos; executar outras atividades
correlatas.

ELETRICISTA DE MAQUINAS E VEICULOS

Descrigdo: Servicos de instalagao, reforma e manutencao de sistemas e componentes elétricos de maquinas
veiculos.

Atribuicdes: Fazer manutencio elétrica preventiva em veiculos e maquinas; fazer substituicdo, ajuste ou
reparos nos sistemas motorizados; fazer substituicdo ou regulagem do sistema de freio, ignicéo, alimentagao,
lubrificagao, transmissao, diregcdo, suspensao, etc.; proceder a revisao periodica e manutengao de veiculos
automotores; zelar pela conservagado do equipamento usado; atender a normas de seguranga e higiene no
trabalho; executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

ENFERMEIRO

Descrigdo: Planejar, orientar, supervisionar e executar servicos de enfermagem na area de higiene, medicina
e doengas profissionais, empregando processo de rotina e/ou especificos, para possibilitar a protegdo e a
recuperacao da saude individual e coletiva e, ainda:

Atribui¢gdes: Executar atividades de assisténcia de enfermagem, como atendimentos ambulatoriais, curativos,
inalagcbes, vacinagbes, aplicagdo de medicamentos prescritos, exame laboratorial e outros tratamentos;
dominar técnicas de enfermagem tais como, sinais vitais, higienizagdo, administracdo de medicamentos por
via oral e parenteral; prestar primeiros socorros, fazendo curativos ou imobilizagdes especiais, administrando
medicamentos e tratamentos e providenciando o posterior atendimento meédico; prestar servicos em unidades
de enfermagem, escolas, creches, locais de trabalho, postos de periferia e outros; coletar material para
exames; participar da execugdo de programas de prevencgdo de acidente e de doengas profissionais ou nao
profissionais, analisando os fatores de insalubridade, fadiga e condi¢gdes de trabalho; identificar, precocemente
o0 aparecimento de doengas na comunidade, detectando alteragdes no comportamento dessas doencas,
apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de controle; elaborar e executar programas de
educacao e saude, visando a melhoria de saude do individuo, da familia e da comunidade; executar servigos
de enfermagem como administragcdo de sangue e plasma, controle de pressdo venosa, monotorizagdo e
aplicacdo de respiradores artificiais, aplicacdo de dialise peritonial, gasoterapia, cateterismo, lavagens de
estbmago e outros tratamentos; participar, juntamente com equipe multiprofissional de saude, no
planejamento, execugdo e avaliagdo dos programas de saude na prevengao e controle das doengas
transmissiveis em geral e nos programas de vigilancia epidemiolégica a serem desenvolvidos; realizar
consultas, prestando servicos de enfermagem preventiva e de urgéncia, inclusive a gestante, parturientes,
puérpera € ao recém-nascido; participar na elaboragao e na operacionalizagao do sistema de referéncia e
contra-referéncia do paciente nos diferentes niveis de atengao a saude; distribuir e supervisionar o trabalho de
equipes de enfermagem auxiliares e participar nos programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de
saude, particularmente nos programas de educagdo continuada; distribuir e/ou administrar medicamentos
estabelecidos em programas de saude publica e em rotinas aprovadas pela instituicao de saude; supervisionar
a poliquimioterapia; participar em programas e atividades de educagao sanitaria, visando a melhoria de saude
do individuo, da familia e da protecdo em geral; efetuar estatistica do niumero de pacientes e atendimentos;
manter sob sua guarda e responsabilidade, o instrumental, material de cirurgia e enfermagem, bem como o
estoque de medicamentos; executar outras atividades correlatas.
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ENGENHEIRO CIVIL

Descrigdo: Elaboracdo, execugao e supervisao de atividades inerentes ao campo da Engenharia Civil.
Atribuicdes: Elaborar projetos de construgdes, preparando plantas e especificagbes da obra, indicando os
tipos e qualidade dos materiais, equipamentos e mao de obra necessarios, efetuando calculos e orgcamento
aproximado dos custos, para apreciagdo do superior hierarquico; elaborar, executar e dirigir projetos de
engenharia civil, estudando caracteristicas e preparando planos, métodos de trabalho e demais dados
requeridos para possibilitar e orientar a constru¢gdo, manutencao e reparo de obras e assegurar os padroes
técnicos exigidos;

acompanhar e fiscalizar obras publicas; executar e dirigir projetos arquiteténicos, estudando caracteristicas e
especificando os recursos necessarios, para permitir a construgdo, montagem e manutengdo das mencionada
obras; elaborar, executar, e dirigir projetos de urbanizacéo, planejando, orientando e controlando a construgao
de areas urbanas, parques de recreagao e centros civicos, para possibilitar a criacdo e o desenvolvimento
ordenado das zonas industriais, urbanas e rurais; executar vistorias técnicas, avaliacdo de imdveis para fins
de desapropriagao, elaboracao de laudo e parecer técnico; prestar atendimento ao publico em requerimentos
e liberacao de “habite-se”; prestar assessoramento as obras publicas e manutengao de praga; executar outras
atividades correlatas.

ENGENHEIRO ELETRICISTA

Descrigao: Elaboracéo, execugao e supervisao de atividades inerentes ao campo da Engenharia Elétrica ou
Eletrénica.

Atribuicdes: Estudar as condicbes requeridas para o funcionamento das instalagdes de geracdo e
distribuicdo de energia elétrica, da maquinaria e aparelhos elétricos e de outros implementos elétricos,
analisando-os e decidindo as caracteristicas dos mesmos, para determinar tipo e custos dos projetos; elaborar
projetos elétricos de redes elétricas e de prédios publicos; elaborar estudos e levantamento técnicos
objetivando a ampliacdo do sistema de rede elétrica; projetar instalagcbes e equipamentos, preparando
desenhos e especificagdes, indicando os materiais a serem usados e os métodos de fabricagdo, para
determinar dimensdes, volume, forma e demais caracteristicas; verificar a seguranga das redes elétricas,
realizando estudos de aprimoramento do aterramento; analisar projetos elétricos prediais submetidos a
aprovacgao da Prefeitura; fazer vistoria em instalagdes elétricas residenciais e comerciais, propondo corregoes,
objetivando a sua segurancga; estudar, propor ou determinar modificagbes no projeto ou nas instalagbes e
equipamentos em operacdo, analisando problemas ocorridos na fabricagdo, falhas operacionais ou
necessidade de aperfeicoamento tecnoldgico, para assegurar o melhor rendimento e seguranga dos
equipamentos e instalagdes elétricas; acompanhar e fiscalizar as manutengdes e implantagoes de
equipamentos executada por terceiros; acompanhar sistema de troca de lampadas, fazendo controle
estatistico de utilizagcdo, definindo mudangas/adequag¢des de metodologia e escalas de trabalho; normalizar
procedimentos de manutencdo de sistemas semaféricos; acompanhar e dar manutengdo a equipamentos
especificos como transmissdo de redes, de dados, transmissdo de imagens, sensores para veiculos e
pedestres; realizar estudos de novas tecnologias de equipamentos, materiais de micro-informatica, telefonia e
semaforos; elaborar, executar e dirigir projetos de engenharia eletrdnica, orientando a construgdo, montagem,
funcionamento, manutengado e reparacdo de instalagbes, aparelhos e equipamentos eletrénicos; executar
atividades correlatas.

FARMACEUTICO

Descrigdo: Execugao de tarefas relacionadas com a area de farmacia e dispensag¢ao de medicamentos.
Atribuicoes: Realizar analises especializadas, imunoldgicas, toxicoldgicas, bromatoloégicas, bioquimicas,
homeopata, microbioldgicas, e outras; produzir ou manipular remédios e/ou medicamentos, medindo, pesando
e misturando os insumos farmacéuticos, utilizando instrumentos especiais e féormulas quimicas; controlar
medicamentos especiais, anotando sua venda em formulario separado, em cumprimento a disposi¢des legais;
manter o controle de balango trimestral e anual de psicotropicos e entorpecentes e demais medicamentos das
farmacia, drogarias e distribuidoras de medicamentos; executar analise clinica de sangue, urina, fezes e
saliva, conforme técnica especifica, auxiliando o diagnéstico de doencas; aviar receitas; aplicar injegdes;
executar outras atividades correlatas.
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FISCAL DE OBRAS, PATRIMONIO HISTORICO, POSTURAS, DIREITO DO CONSUMIDOR E SERVICO DE
TRANSITO

Descrigdo: Execucdo de tarefas de fiscalizagcdo relativas a atividades urbanas, obras, patriménio histérico,
transito, servigcos e posturas, meio ambiente e direito do consumidor, verificando o cumprimento das normas
contidas na legislagéo em vigor.

Atribuicdes: Fiscalizar as obras particulares, concluidas, paralisadas ou em andamento, abrangendo
demoli¢des, construgédo e/ou restauragéo de calgadas, terraplenagens, parcelamento do solo, a colocagéo de
tapumes, andaimes, telas, tubos, plataformas de protecdo, as condi¢gdes de seguranca das edificagbes e a
protecdo, promogao e preservagéo do nucleo historico; fiscalizar o depdsito de materiais e construgdo em vias
publicas; Fiscalizar a legalidade da execucéo de obras; Fiscalizar ocupagao e regular de encostas e areas de
riscos, a invasao de areas publicas, areas verdes e de preservagao permanente; Fiscalizar nas areas publicas
e particulares o despejo de materiais provenientes de desaterros, drenagens e demoligdes; Orientar o publico
sobre a observancia de normas fiscais pertinentes; Emitir notificacdes lavrando auto de infragcéo e interdigao,
elaborar relatério de fiscalizagdo e aplicar multas e demais san¢bes por descumprimento da legislacao;
Fiscalizar os estabelecimentos industriais, comerciais e prestadores de servigos (privado e publico) no &mbito
do municipio de Paracatu — MG, visando ao fiel cumprimento da legislacdo de protegcdo e defesa do
consumidor; Fiscalizar as empresas, coletar documentos, dados e informacgdes para fins de instruir
procedimentos administrativos, apds a solicitagdo dos Conciliadores de Defesa do Consumidor; Fiscalizar o
exercicio das antiguidades das permissionarias e concessionarias de transporte urbano; Fiscalizar a
sinalizagdo de transito urbana nao autorizada; Fiscalizar, inspecionar, orientar, autuar e multar atores de
atividades comerciais, industriais, prestacionais e similares em matéria de: alvaras de localizagdo e
funcionamento, autorizacdo especial, horarios e condicbes de funcionamento; Fiscalizar a ocupagao de
passeio publico com mesas, cadeiras, churrasqueiras, atividades de comércio ou servigo ambulante e
atividades feirantes em areas publicas; promover a interdicdo das atividades econdmicas formais e informais,
bem como o monitoramento das mesmas; Fiscalizar e apreender objetos e mercadorias ligados a atividade de
comeércio ambulantes. Fiscalizar os terrenos, obrigando os proprietarios a manté-lo limpo, capinado e drenado;
Fiscalizar os eventos publicos e particulares; Fiscalizar os criadores de animais em area urbana; Fiscalizar
langamentos indevidos de esgotos “in natura” em redes pluviais, corregos e ruas; Fiscalizar os
estabelecimentos comerciais e propriedades particulares no tange a perturbagdo de sossego, com qualquer
tipo de barulho, ruido ou rumores; Fiscalizar o dia e horario do descarte correto de lixos em residéncias,
comércios, industrias e outros; Fiscalizar anuncios, letreiros, tabuletas, cartazes, painéis, placas e faixas
visando a defesa do panorama urbano; Fiscalizar a localizagdo e funcionamento de todas as atividades
comerciais em areas publicas; Fiscalizar a execu¢do dos servigos de ajardinamento, arborizacéo, erradicagcéao
de arvores e tratamento de areas verdes; Executar outras atividades correlatas.

FISIOTERAPEUTA

Descrigdo: Promover atendimento individual a pacientes submetidos aos seus cuidados.

Atribuicdes: Realizar exames clinicos, fazer diagndsticos, prescrever tratamentos; cumprir e fazer cumprir o
regulamento, normas e rotinas em vigor; realizar outras tarefas proprias da profisséo, inclusive administrativas;
realizar outras atividades correlatas com o exercicio da profisséo.

HISTORIADOR

Descrigdo: Elaborar e analisar projetos especificos na area de patrimdnio, memaria e cultura com base na
investigacao dos acontecimentos e conhecimentos especificos.

Atribuicdes: Conhecimentos quanto as leis de preservagcdo do patrimdnio material e imaterial, a nivel
municipal, estadual e federal; realizar pesquisas em arquivo e analise histéricas; redigir documentos; fazer
identificacdo e estudo das manifestagdes culturais existentes no Municipio; preparar material destinado a
divulgacao relacionado com a Histéria de Paracatu e sua interligagdo com a Histéria das Minas Gerais e do
Brasil; manter catalogados os monumentos artisticos que constituem o patriménio histérico, cultural e artistico
do municipio; ministrar palestras; executar outras atividades correlatas.

MECANICO DE VEICULOS E MAQUINAS PESADOS

Descrigdo: Servigos de manutengao preventiva e corretiva em veiculos pesados.

Atribuicdes: Fazer manutengéo, preparar e conservar os veiculos e maquinas pesados da Prefeitura; fazer
substituicdo, ajuste ou reparos no motor; fazer substituicdo ou regulagem do sistema de freio, igni¢ao,
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alimentagéo, lubrificagdo, transmissao, diregdo, suspensao, etc.; proceder a revisdo periddica e manutengao
de veiculos automotores; zelar pela conservacado do equipamento usado; atender a normas de seguranga e
higiene no trabalho; executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

MECANICO DE VEICULOS LEVES

Descrigdo: Servigos de manutencao preventiva e corretiva em veiculos leves.

Atribuicdes: Fazer manutencao, preparar e conservar os veiculos; fazer substituicdo, ajuste ou reparos no
motor; fazer substituicdo ou regulagem do sistema de freio, igni¢ao, alimentagao, lubrificagdo, transmissao,
diregdo, suspenséo, etc.; proceder a revisdo periddica e manutengao de veiculos automotores; zelar pela
conservagdo do equipamento usado; atender a normas de segurancga e higiene no trabalho; executar outras
atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

MEDICO ANESTESISTA

Descrigdo: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica.

Atribuicdes: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica; efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento para os diversos tipos de enfermagem, aplicando recursos da medicina
preventiva ou terapéutica; realizar ou supervisionar e interpretar exames radiolégicos, bioquimicos,
hematoldgicos e outros, empregando técnicas especiais ou orientando a sua execugdo para confirmagao ou
informacao de diagndstico; identificar precocemente o aparecimento de doengas na comunidade, detectando
alteragdes no comportamento dessas doengas, apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de
controle; prestar assisténcia médica especializada aos individuos, da zona urbana e rural, bem como realizar
palestras educativas; estudar os problemas e exercer as atividades relacionada com higiene e medicina do
trabalho; desenvolver métodos e técnicas de trabalhos que permitam a maior produtividade e melhoria dos
servigos médicos; proceder o acompanhamento de tratamento ambulatoriais e hospitalares; estudar, orientar,
implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude publica; preencher prontuarios de
pacientes, indicando os males constatados, o tratamento prescrito e o especialista necessario; realizar
exames médicos para admissdes, licengas, aposentadorias, transferéncias, adaptacbes de servidores bem
como realizar exames periodicos, pericias e laudos médicos; planejar e executar programas de educagao
sanitaria, executar estudos nas areas de prevencao de acidentes de trabalho, estabelecendo medidas para o
atendimento do acidentado, bem como propor medidas que visem a prevencdo de doencas profissionais;
executar outras atividades correlatas.

MEDICO CARDIOLOGISTA

Descrigdo: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica.

Atribuicdes: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica; efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento para os diversos tipos de enfermagem, aplicando recursos da medicina
preventiva ou terapéutica; realizar ou supervisionar e interpretar exames radiolégicos, bioquimicos,
hematoldgicos e outros, empregando técnicas especiais ou orientando a sua execugdo para confirmagao ou
informacao de diagndstico; identificar precocemente o aparecimento de doengas na comunidade, detectando
alteragdes no comportamento dessas doengas, apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de
controle; prestar assisténcia médica especializada aos individuos, da zona urbana e rural, bem como realizar
palestras educativas; estudar os problemas e exercer as atividades relacionada com higiene e medicina do
trabalho; desenvolver métodos e técnicas de trabalhos que permitam a maior produtividade e melhoria dos
servigos médicos; proceder o acompanhamento de tratamento ambulatoriais e hospitalares; estudar, orientar,
implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude publica; preencher prontuarios de
pacientes, indicando os males constatados, o tratamento prescrito € o especialista necessario; realizar
exames médicos para admissdes, licengas, aposentadorias, transferéncias, adaptacbes de servidores bem
como realizar exames periodicos, pericias e laudos médicos; planejar e executar programas de educagao
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sanitaria, executar estudos nas areas de prevencgao de acidentes de trabalho, estabelecendo medidas para o
atendimento do acidentado, bem como propor medidas que visem a prevencao de doengas profissionais;
executar outras atividades correlatas.

MEDICO CIRURGIAO

Descrigao: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica.

Atribuigdes: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica; efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento para os diversos tipos de enfermagem, aplicando recursos da medicina
preventiva ou terapéutica; realizar ou supervisionar e interpretar exames radioldgicos, bioquimicos,
hematoldgicos e outros, empregando técnicas especiais ou orientando a sua execugdo para confirmagao ou
informacao de diagndstico; identificar precocemente o aparecimento de doengas na comunidade, detectando
alteragdes no comportamento dessas doencgas, apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de
controle; prestar assisténcia médica especializada aos individuos, da zona urbana e rural, bem como realizar
palestras educativas; estudar os problemas e exercer as atividades relacionada com higiene e medicina do
trabalho; desenvolver métodos e técnicas de trabalhos que permitam a maior produtividade e melhoria dos
servicos médicos; proceder o acompanhamento de tratamento ambulatoriais e hospitalares; estudar, orientar,
implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude publica; preencher prontuarios de
pacientes, indicando os males constatados, o tratamento prescrito e o especialista necessario; realizar
exames médicos para admissdes, licengas, aposentadorias, transferéncias, adaptagdes de servidores bem
como realizar exames periddicos, pericias e laudos médicos; planejar e executar programas de educagao
sanitaria, executar estudos nas areas de prevengao de acidentes de trabalho, estabelecendo medidas para o
atendimento do acidentado, bem como propor medidas que visem a prevencdo de doencas profissionais;
executar outras atividades correlatas.

MEDICO CLIiNICO

Descrigao: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica.

Atribuicdes: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica; efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento para os diversos tipos de enfermagem, aplicando recursos da medicina
preventiva ou terapéutica; realizar ou supervisionar e interpretar exames radioldgicos, bioquimicos,
hematoldgicos e outros, empregando técnicas especiais ou orientando a sua execugdo para confirmagao ou
informacao de diagndstico; identificar precocemente o aparecimento de doengas na comunidade, detectando
alteragdes no comportamento dessas doencgas, apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de
controle; prestar assisténcia médica especializada aos individuos, da zona urbana e rural, bem como realizar
palestras educativas; estudar os problemas e exercer as atividades relacionada com higiene e medicina do
trabalho; desenvolver métodos e técnicas de trabalhos que permitam a maior produtividade e melhoria dos
servigos médicos; proceder o acompanhamento de tratamento ambulatoriais e hospitalares; estudar, orientar,
implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude publica; preencher prontuarios de
pacientes, indicando os males constatados, o tratamento prescrito e o especialista necessario; realizar
exames médicos para admissdes, licengas, aposentadorias, transferéncias, adaptagdes de servidores bem
como realizar exames periodicos, pericias e laudos médicos; planejar e executar programas de educagao
sanitaria, executar estudos nas areas de prevencao de acidentes de trabalho, estabelecendo medidas para o
atendimento do acidentado, bem como propor medidas que visem a prevencdo de doencas profissionais;
executar outras atividades correlatas.
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MEDICO DO TRABALHO

Descrigdo: Atividades variadas e complexas referenciadas ao campo da Medicina do Trabalho, coordenando
programas de protecdo a saude, prevencdo de acidentes de trabalho e condigbes de insalubridade do
ambiente, objetivando salvaguardar e promover a saude dos servidores da Prefeitura Municipal.

Atribuicdes: Realizar exames regulamentares individuais; atender acidentados no trabalho e encaminhar ao
hospital e/ou internagdo quando necessario; coordenar as atividades de Medicina do Trabalho; coordenar e
elaborar em conjunto com os técnicos de seguranga o PPRA (Programa de Prevencgao de riscos Ambientais);
elaborar, coordenar e executar os procedimentos previstos no PCMSO (Programa de Controle Médico da
Saude Ocupacional), conforme estabelecido pelo Ministério do Trabalho; elaborar programas para populagdes
especificas, como obesos, hipertensos, diabéticos, etc.; participar de treinamento de servidores, visando
prevengdo de acidentes e doengas; acompanhar e orientar as atividades da CIPA; subsidiar a instancias
superiores com informagdes para tomada de decisdes; desempenhar outras atividades inerentes ao cargo.

MEDICO GINECOLOGISTA

Descrigao: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica.

Atribuigdes: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica; efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento para os diversos tipos de enfermagem, aplicando recursos da medicina
preventiva ou terapéutica; realizar ou supervisionar e interpretar exames radioldgicos, bioquimicos,
hematoldgicos e outros, empregando técnicas especiais ou orientando a sua execugdo para confirmagao ou
informacao de diagnodstico; identificar precocemente o aparecimento de doengas na comunidade, detectando
alteragdes no comportamento dessas doengas, apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de
controle; prestar assisténcia médica especializada aos individuos, da zona urbana e rural, bem como realizar
palestras educativas; estudar os problemas e exercer as atividades relacionada com higiene e medicina do
trabalho; desenvolver métodos e técnicas de trabalhos que permitam a maior produtividade e melhoria dos
servicos médicos; proceder o acompanhamento de tratamento ambulatoriais e hospitalares; estudar, orientar,
implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude publica; preencher prontuarios de
pacientes, indicando os males constatados, o tratamento prescrito e o especialista necessario; realizar
exames médicos para admissdes, licengas, aposentadorias, transferéncias, adaptagdes de servidores bem
como realizar exames periddicos, pericias e laudos médicos; planejar e executar programas de educagao
sanitaria, executar estudos nas areas de prevencgao de acidentes de trabalho, estabelecendo medidas para o
atendimento do acidentado, bem como propor medidas que visem a prevencao de doengas profissionais;
executar outras atividades correlatas.

MEDICO NEFROLOGISTA

Descrigao: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica.

Atribuicdes: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica; efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento para os diversos tipos de enfermagem, aplicando recursos da medicina
preventiva ou terapéutica; realizar ou supervisionar e interpretar exames radioldgicos, bioquimicos,
hematoldgicos e outros, empregando técnicas especiais ou orientando a sua execugdo para confirmagao ou
informacao de diagndstico; identificar precocemente o aparecimento de doengas na comunidade, detectando
alteragdes no comportamento dessas doencgas, apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de
controle; prestar assisténcia médica especializada aos individuos, da zona urbana e rural, bem como realizar
palestras educativas; estudar os problemas e exercer as atividades relacionada com higiene e medicina do
trabalho; desenvolver métodos e técnicas de trabalhos que permitam a maior produtividade e melhoria dos
servigos médicos; proceder o acompanhamento de tratamento ambulatoriais e hospitalares; estudar, orientar,
implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude publica; preencher prontuarios de
pacientes, indicando os males constatados, o tratamento prescrito e o especialista necessario; realizar
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exames médicos para admissdes, licengas, aposentadorias, transferéncias, adaptagdes de servidores bem
como realizar exames periddicos, pericias e laudos médicos; planejar e executar programas de educagao
sanitaria, executar estudos nas areas de prevencao de acidentes de trabalho, estabelecendo medidas para o
atendimento do acidentado, bem como propor medidas que visem a prevencdo de doencas profissionais;
executar outras atividades correlatas.

MEDICO NEUROLOGISTA

Descrigao: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica.

Atribuicdes: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica; efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento para os diversos tipos de enfermagem, aplicando recursos da medicina
preventiva ou terapéutica; realizar ou supervisionar e interpretar exames radioldgicos, bioquimicos,
hematoldgicos e outros, empregando técnicas especiais ou orientando a sua execugdo para confirmagao ou
informacao de diagndstico; identificar precocemente o aparecimento de doengas na comunidade, detectando
alteragdes no comportamento dessas doengas, apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de
controle; prestar assisténcia médica especializada aos individuos, da zona urbana e rural, bem como realizar
palestras educativas; estudar os problemas e exercer as atividades relacionada com higiene e medicina do
trabalho; desenvolver métodos e técnicas de trabalhos que permitam a maior produtividade e melhoria dos
servigos médicos; proceder o acompanhamento de tratamento ambulatoriais e hospitalares; estudar, orientar,
implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude publica; preencher prontuarios de
pacientes, indicando os males constatados, o tratamento prescrito e o especialista necessario; realizar
exames médicos para admissdes, licengas, aposentadorias, transferéncias, adaptagdes de servidores bem
como realizar exames periodicos, pericias e laudos médicos; planejar e executar programas de educagao
sanitaria, executar estudos nas areas de prevencao de acidentes de trabalho, estabelecendo medidas para o
atendimento do acidentado, bem como propor medidas que visem a prevencdo de doencas profissionais;
executar outras atividades correlatas.

MEDICO ORTOPEDISTA

Descrigdo: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica.

Atribuicdes: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica; efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento para os diversos tipos de enfermagem, aplicando recursos da medicina
preventiva ou terapéutica; realizar ou supervisionar e interpretar exames radiolégicos, bioquimicos,
hematoldgicos e outros, empregando técnicas especiais ou orientando a sua execugdo para confirmagao ou
informacao de diagndstico; identificar precocemente o aparecimento de doengas na comunidade, detectando
alteragdes no comportamento dessas doencgas, apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de
controle; prestar assisténcia médica especializada aos individuos, da zona urbana e rural, bem como realizar
palestras educativas; estudar os problemas e exercer as atividades relacionada com higiene e medicina do
trabalho; desenvolver métodos e técnicas de trabalhos que permitam a maior produtividade e melhoria dos
servigos médicos; proceder o acompanhamento de tratamento ambulatoriais e hospitalares; estudar, orientar,
implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude publica; preencher prontuarios de
pacientes, indicando os males constatados, o tratamento prescrito € o especialista necessario; realizar
exames médicos para admissdes, licengas, aposentadorias, transferéncias, adaptacbes de servidores bem
como realizar exames periodicos, pericias e laudos médicos; planejar e executar programas de educagao
sanitaria, executar estudos nas areas de prevencao de acidentes de trabalho, estabelecendo medidas para o
atendimento do acidentado, bem como propor medidas que visem a prevencdo de doencas profissionais;
executar outras atividades correlatas.
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MEDICO PEDIATRA

Descrigdo: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica.

Atribuigdes: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica; efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento para os diversos tipos de enfermagem, aplicando recursos da medicina
preventiva ou terapéutica; realizar ou supervisionar e interpretar exames radiolégicos, bioquimicos,
hematoldgicos e outros, empregando técnicas especiais ou orientando a sua execugdo para confirmagao ou
informacao de diagndstico; identificar precocemente o aparecimento de doengas na comunidade, detectando
alteragdes no comportamento dessas doengas, apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de
controle; prestar assisténcia médica especializada aos individuos, da zona urbana e rural, bem como realizar
palestras educativas; estudar os problemas e exercer as atividades relacionada com higiene e medicina do
trabalho; desenvolver métodos e técnicas de trabalhos que permitam a maior produtividade e melhoria dos
servicos médicos; proceder o acompanhamento de tratamento ambulatoriais e hospitalares; estudar, orientar,
implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude publica; preencher prontuarios de
pacientes, indicando os males constatados, o tratamento prescrito € o especialista necessario; realizar
exames médicos para admissdes, licengas, aposentadorias, transferéncias, adaptacbes de servidores bem
como realizar exames periodicos, pericias e laudos médicos; planejar e executar programas de educagao
sanitaria, executar estudos nas areas de prevengao de acidentes de trabalho, estabelecendo medidas para o
atendimento do acidentado, bem como propor medidas que visem a prevencao de doengas profissionais;
executar outras atividades correlatas.

MEDICO PNEUMOLOGISTA

Descrigao: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica.

Atribuigdes: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica; efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento para os diversos tipos de enfermagem, aplicando recursos da medicina
preventiva ou terapéutica; realizar ou supervisionar e interpretar exames radioldgicos, bioquimicos,
hematoldgicos e outros, empregando técnicas especiais ou orientando a sua execugdo para confirmagao ou
informacao de diagndstico; identificar precocemente o aparecimento de doengas na comunidade, detectando
alteragdes no comportamento dessas doengas, apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de
controle; prestar assisténcia médica especializada aos individuos, da zona urbana e rural, bem como realizar
palestras educativas; estudar os problemas e exercer as atividades relacionada com higiene e medicina do
trabalho; desenvolver métodos e técnicas de trabalhos que permitam a maior produtividade e melhoria dos
servicos médicos; proceder o acompanhamento de tratamento ambulatoriais e hospitalares; estudar, orientar,
implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude publica; preencher prontuarios de
pacientes, indicando os males constatados, o tratamento prescrito € o especialista necessario; realizar
exames médicos para admissdes, licengas, aposentadorias, transferéncias, adaptagdes de servidores bem
como realizar exames periddicos, pericias e laudos médicos; planejar e executar programas de educagao
sanitaria, executar estudos nas areas de prevencgao de acidentes de trabalho, estabelecendo medidas para o
atendimento do acidentado, bem como propor medidas que visem a prevencao de doengas profissionais;
executar outras atividades correlatas.

MEDICO RADIOLOGISTA

Descrigao: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica.

Atribuicdes: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica; efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento para os diversos tipos de enfermagem, aplicando recursos da medicina
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preventiva ou terapéutica; realizar ou supervisionar e interpretar exames radioldgicos, bioquimicos,
hematoldgicos e outros, empregando técnicas especiais ou orientando a sua execugdo para confirmagao ou
informacao de diagndstico; identificar precocemente o aparecimento de doengas na comunidade, detectando
alteragdes no comportamento dessas doengas, apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de
controle; prestar assisténcia médica especializada aos individuos, da zona urbana e rural, bem como realizar
palestras educativas; estudar os problemas e exercer as atividades relacionada com higiene e medicina do
trabalho; desenvolver métodos e técnicas de trabalhos que permitam a maior produtividade e melhoria dos
servicos médicos; proceder o acompanhamento de tratamento ambulatoriais e hospitalares; estudar, orientar,
implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude publica; preencher prontuarios de
pacientes, indicando os males constatados, o tratamento prescrito e o especialista necessario; realizar
exames médicos para admissdes, licengas, aposentadorias, transferéncias, adaptagdes de servidores bem
como realizar exames periddicos, pericias e laudos médicos; planejar e executar programas de educagao
sanitaria, executar estudos nas areas de prevengao de acidentes de trabalho, estabelecendo medidas para o
atendimento do acidentado, bem como propor medidas que visem a prevencdo de doencas profissionais;
executar outras atividades correlatas.

MEDICO UROLOGISTA

Descrigao: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica.

Atribuicdes: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica; efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento para os diversos tipos de enfermagem, aplicando recursos da medicina
preventiva ou terapéutica; realizar ou supervisionar e interpretar exames radioldgicos, bioquimicos,
hematoldgicos e outros, empregando técnicas especiais ou orientando a sua execugdo para confirmagao ou
informacao de diagndstico; identificar precocemente o aparecimento de doengas na comunidade, detectando
alteragdes no comportamento dessas doencgas, apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de
controle; prestar assisténcia médica especializada aos individuos, da zona urbana e rural, bem como realizar
palestras educativas; estudar os problemas e exercer as atividades relacionada com higiene e medicina do
trabalho; desenvolver métodos e técnicas de trabalhos que permitam a maior produtividade e melhoria dos
servigos médicos; proceder o acompanhamento de tratamento ambulatoriais e hospitalares; estudar, orientar,
implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude publica; preencher prontuarios de
pacientes, indicando os males constatados, o tratamento prescrito e o especialista necessario; realizar
exames médicos para admissdes, licengas, aposentadorias, transferéncias, adaptagdes de servidores bem
como realizar exames periodicos, pericias e laudos médicos; planejar e executar programas de educagao
sanitaria, executar estudos nas areas de prevencao de acidentes de trabalho, estabelecendo medidas para o
atendimento do acidentado, bem como propor medidas que visem a prevencdo de doencas profissionais;
executar outras atividades correlatas.

MEDICO VASCULAR

Descrigdo: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica.

Atribuicdes: Prestar assisténcia médica no ambito municipal, nas diversas areas de saude, visando preservar
ou recuperar a saude publica; efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e
realizar outras formas de tratamento para os diversos tipos de enfermagem, aplicando recursos da medicina
preventiva ou terapéutica; realizar ou supervisionar e interpretar exames radiolégicos, bioquimicos,
hematoldgicos e outros, empregando técnicas especiais ou orientando a sua execugdo para confirmagao ou
informacao de diagndstico; identificar precocemente o aparecimento de doengas na comunidade, detectando
alteragdes no comportamento dessas doengas, apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de
controle; prestar assisténcia médica especializada aos individuos, da zona urbana e rural, bem como realizar
palestras educativas; estudar os problemas e exercer as atividades relacionada com higiene e medicina do

COTEC ([FA

CONCURSOS TECNICOS FUNDACAO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO DO ENSINO SUPERIOR DO NORTE DE MINAS



PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACATU - MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2020 — ANEXO Il
ATRIBUIGOES DOS CARGOS

trabalho; desenvolver métodos e técnicas de trabalhos que permitam a maior produtividade e melhoria dos
servigos médicos; proceder o acompanhamento de tratamento ambulatoriais e hospitalares; estudar, orientar,
implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude publica; preencher prontuarios de
pacientes, indicando os males constatados, o tratamento prescrito € o especialista necessario; realizar
exames médicos para admissdes, licengas, aposentadorias, transferéncias, adaptacbes de servidores bem
como realizar exames periodicos, pericias e laudos médicos; planejar e executar programas de educagao
sanitaria, executar estudos nas areas de prevencao de acidentes de trabalho, estabelecendo medidas para o
atendimento do acidentado, bem como propor medidas que visem a prevencdo de doencas profissionais;
executar outras atividades correlatas.

MEDICO VETERINARIO

Descrigdo: Realizar inspecédo sanitaria e controle de qualidade de produtos de origem animal e de
estabelecimentos que comercializam com géneros alimentares e similares. Realizar tratamento clinico e
cirdrgico de pequenos e grandes animais, orientar a populagdo quanto a prevencao e combate de moléstias
infecto-contagiosas e parasitarias de animais, através da difusdo e aplicacdo de métodos profilaticos e
terapéuticos e, ainda:

Atribui¢des: Efetuar exames veterinarios, estabelecendo diagnésticos, prescrevendo medicamentos e outras
formas de tratamento para os diversos tipos de lesdes, enfermidades e transtornos do organismo animal;
realizar exames clinicos e de laboratério, para estabelecer o diagndstico e o tratamento adequado; executar
programas de reprodugdo e inseminagao artificial; desenvolver e executar programas de nutricdo animal,
formulando e balanceando as ragdes, para prevenir doengas carenciais; aplicar anestésicos e vacinas em
animais; fiscalizar e orientar locais de produgdo, armazenamento e comercializagdo de produtos de origem
animal; manter a vigilancia epidemioldégica de doengas transmissiveis, controle de vetores e roedores,
profilaxia da raiva, vigilancia e controle das zoonoses, (incluindo acidentes por animais pegonhentos); realizar
controle sanitario de rebanhos (brucelose, aftose, etc.); prestar assessoramento quanto a necessidade de
alimentagéo e “habitat” dos animais e demais espécies zooldgicas; prestar orientagao técnica em palestrar e
cursos; executar outras atividades correlatas.

MOTORISTA DE AMBULANCIA

Descrigdo: Conduzir veiculos, transportando pessoas, pacientes e/ou materiais aos locais preestabelecidos e,
ainda:

Atribuicdes: Conhecer as normas de transito brasileiras, direcdo defensiva, nogcdes de primeiros socorros,
mecanica, normas de segurancga do transito e sinalizagao; dirigir veiculo tipo ambulancia, no transporte de
pacientes, pessoas e/ou equipes de acompanhamento ou de prestagdo de socorro, a locais previamente
estabelecidos; vistoriar o veiculo a ser utilizado, verificando o nivel de agua, 6leo, combustivel, lubrificante e
outros; executar a programacao e itinerario estabelecidos pela ordens de servigo; inspecionar as partes vitais
do veiculo, comunicando a quem de direito as falhas verificadas; providenciar o abastecimento do veiculo;
executar reparos de emergéncia no veiculo; transmitir os acontecimentos de fatos e danos relacionados com o
veiculo sob sua responsabilidade; preencher, diariamente, fichas de controle dos servigos realizados; tratar
com cordialidade aos pacientes e equipes de trabalho; executar outras atividades correlatas.

MOTORISTA DE VEICULOS LEVES

Descrigdo: Conduzir veiculos leves, transportando pessoas e pequenas encomendas aos locais
preestabelecidos e, ainda:

Atribuicdes: Conhecer as normas de transito brasileiras, direcdo defensiva, nogcdes de primeiros socorros,
mecanica, normas de seguranga do transito e sinalizagdo; dirigir automaoveis utilizados nos transportes oficial
de passageiros; vistoriar o veiculo a ser utilizado, verificando o nivel de dgua, 6leo, combustivel, lubrificante e
outros; executar a programacao e itinerarios estabelecidos pelas ordens de servigo; inspecionar as partes
vitais do veiculo, comunicando a quem de direito as falhas verificadas; providenciar o abastecimento do
veiculo; executar reparos de emergéncia no veiculo; transmitir os acontecimentos de fatos e danos
relacionados com o veiculo sob sua responsabilidade; preencher, diariamente, fichas de controle dos servigos
realizados; tratar as pessoas com cordialidade; executar outras atividades correlatas.
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MOTORISTA DE VEICULOS PESADOS

Descricdo: Conduzir veiculos pesados, transportando pessoas, cargas e/ou materiais aos locais
preestabelecidos.

Atribuicdes: Conhecer as normas de transito brasileiras, direcdo defensiva, nogcdes de primeiros socorros,
mecanica, normas de seguranga do transito e sinalizagao; dirigir veiculos diversos como: caminhao, dnibus e
outros, utilizados no transporte oficial de cargas e/ou passageiros aos locais preestabelecidos; vistoriar o
veiculo a ser utilizado, verificando o nivel de agua, 6leo, combustivel, lubrificante e outros; lavagem,
lubrificagdo, troca de 6leo e pneus; fixacdo de carga transportada; executar a programacgao e itinerarios
estabelecidos pelas ordens de servigo; inspecionar as partes vitais do veiculo, comunicando a quem de direito
as falhas verificadas; providenciar o abastecimento do veiculo; executar reparos de emergéncia no veiculo;
dirigir veiculos diversos como: caminhdo, 6nibus e outros, transportando cargas e/ou passageiros aos locais
preestabelecidos; transmitir os acontecimentos de fatos e danos relacionados com o veiculo sob sua
responsabilidade; preencher, diariamente, fichas de controle dos servigos realizados; tratar os passageiros
com cordialidade; executar outras atividades correlatas.

ODONTOLOGO

Descrigao: Executar atividades odontolégicas generalizadas, realizar exames, tratamentos e pericias odonto-
legais, orientacdo sobre saude oral através de palestras educativas, desenvolver trabalhos e pesquisas e
andlises clinicas odontoldgicas.

Atribuicdes: Fazer anamnese, anotando o nome dos pacientes e os servigos executados em livro de registro;
prestar assisténcia cirirgica, clinica e tratamento as anomalias e enfermidades da cavidade oral e seus
elementos, realizando exames e utilizando técnicas inerentes; realizar exames dos doentes e bocas de
pacientes para efeito de diagnoéstico; fazer obturagédo de diversos tipos, extragao e outros tratamentos, como
alveolotomias, suturas, incisdo de abcesso e avulsédo de tartaros; efetuar cirurgias, retirar pontos e administrar
curativos; prescrever medicamentos, quando necessario; tirar e interpretar radiografias; instruir clientes sobre
os cuidados de higiene bucal, dar-lhes outras indicagbes relativas a profilaxia e aos cuidados pré e pods-
operatérios; confeccionar relatérios mensais das atividades executadas; prestar assisténcia ao superior
hierarquico em assuntos de ordem técnica e administrativa da unidade odontoldgica; executar outras tarefas
de acordo com as atribuigdes proprias de sua unidade e da natureza dos seu trabalho, conforme determinacao
superior e de acordo com o que dispde a lei que regulamenta a profissao.

OPERADOR DE MAQUINAS LEVES

Descrigao: Operar tratores agricolas, entre outros.

Atribuigdes: Vistoriar a maquina, aquecendo o motor verificando o nivel de éleo, agua, bateria, combustivel e
painel de comando; operar maquina agricola; preparar o solo para plantio; executar servicos de silagem,
gradagem, conservagdo do solo, etc.; lavagem, lubrificagéo, troca de 6leo e pneus, entre outros; atender as
normas de higiene e seguranga do trabalho; zelar pela manutengcdo e conservagdo das maquinas e
equipamentos utilizados e implementos agricolas; executar outras atividades correlatas.

OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

Descrigdo: Operacao de trator de esteira, moto-niveladora, retro-escavadeira, pa-carregadeira e/ou mecanica,
rolo compactador, entre outros.

Atribui¢des: Vistoriar a maquina, aquecendo o motor, verificando o nivel de éleo, dgua, bateria, combustivel e
painel de comando; executar trabalhos de terraplanagem, escavagdes; movimentagao de terras e preparagao
de terrenos, para fins especificos; drenagens confec¢cdo de barragens para contengdo de agua; operar
maquina moto-niveladora, acionando os comandos de marcha, dire¢cdo, pa mecanica e escarificador, para
nivelar terrenos apropriados a construgdo de edificios, estradas e outras obras; operar maquinas para
execucgao de limpeza de ruas e desobstrucdo de estradas; operar maquinas misturadoras de areia, pedra
britada e agua, manipulando os comandos, regulando a rotagcdo e tambor de mistura; executar servicos de
perfuragdo de rochas, concretos e solos diversos, operando maquinas perfuratriz; operar rolo compactador,
para preparagao de terrenos e vias publicas; zelar pela manutencdo e conservagdo das maquinas e
equipamentos utilizados; atender as normas de seguranca e higiene do trabalho; executar outras atividades
correlatas.
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PADIOLEIRO

Descrigdo: Servigos de suporte no transporte de doentes.

Atribuicdes: Prestar suporte no transporte de doentes em ambulancia; transportar o doente incapacitado de
se locomover, do local onde se encontra até a ambulancia; colocar o doente na ambulancia, acomodando-o
devidamente; transportar o doente incapacitado de se locomover, em padiola ou outro meio, da ambuléncia
até o hospital ou outro destino, ajudando até sua adequada acomodacgdo; auxiliar no transporte do paciente
na ambulancia zelando pelo paciente durante toda a operagao; executar outras atividades correlatas.

PEDREIRO

Descrigdo: Servigos de construgéo civil em geral.

Atribuicdes: Executar trabalhos de alvenaria e concreto, de acordo com plantas e especificagdes; construir
alicerces e paredes, empregando pedras, areia e outros materiais, segundo técnicas especificas; revestir
estruturas construidas, empregando argamassa, azulejos, ceramicas e outros, para dar o acabamento
necessario; impermeabilizar caixas d’agua, paredes, tetos e outros; executar outras atividades correlatas.

PROFESSOR DE EDUCACAOQ BASICA | (PEB 1)

Descrigdo: Regéncia de classe de educacao infantil e no ensino fundamental até a 42 (quarta) série.
Atribuicdes: Participar da elaboragao da proposta pedagdgica de sua unidade escolar; cumprir o plano de
trabalho estabelecido de acordo com a proposta pedagodgica de sua unidade escolar; elaborar programas e
planos de aula, relacionando e confeccionando material didatico a ser utilizado, em articulagdo com a equipe
de orientagdo pedagdgica; elaborar e confeccionar, em articulagdo com a equipe de orientagdo pedagdgica,
material destinado a divulgacdo do pensamento, da arte e do saber, nos termos da Constituicdo Federal, Art.
206, IlI; elaborar e confeccionar, em articulagdo com a equipe de orientacdo pedagdgica, material destinado a
conscientizagado dos alunos para preservagado do patriménio artistico, histérico, cultural e ambiental do Pais,
Estado e Municipio; ministrar aulas, repassando aos alunos os conteudos definidos nos planos de aula;
elaborar, aplicar e corrigir testes, provas e outros instrumentos usuais de avaliagdo para verificagdo do
aproveitamento dos alunos e da eficacia dos métodos adotados; controlar e avaliar o rendimento escolar dos
alunos; estabelecer estratégias de recuperagdo paralela para alunos de menor rendimento; elaborar e
encaminhar relatério das atividades desenvolvidas a diregdo ou a coordenagao da unidade escolar em que
esta lotado; participar da organizagéo de atividades de integracdo da escola com as familias e a comunidade;
participar de reunides com pais de alunos e com outros profissionais de ensino; participar integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento e a avaliagdo do processo ensino-aprendizagem e ao seu
desenvolvimento profissional; participar de projetos de inclusdo escolar, reforco de aprendizagem ou corregao
de problemas junto dos alunos da rede municipal de ensino; participar e/ou organizar eventos destinados a
comemoracao de datas significativas nacionais, estaduais € municipais, no &mbito de sua atuacgéao; participar
de reunides, grupos de trabalho e/ou outras a¢des destinadas a assegurar o pleno desenvolvimento da
crianga e do adolescente, a protecdo integral aos seus direitos, o seu preparo para o exercicio da cidadania e
a sua qualificagao para o trabalho; prestar assisténcia e suporte, quando couber, aos 6rgaos encarregados de
assegurar o cumprimento do Estatuto da Crianga e do Adolescente; executar outras atribuigbes afins.

PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA Il (PEB IlI) - CIENCIAS

Descrigdo: Regéncia de classe no ensino fundamental de 5% & 82 série, em sua area de habilitagdo especifica.
Atribuicdes: Participar da elaboragdo da proposta pedagogica de sua unidade escolar; cumprir o plano de
trabalho estabelecido de acordo com a proposta pedagégica de sua unidade escolar; elaborar programas e
planos de aula, relacionando e confeccionando material didatico a ser utilizado, em articulagdo com a equipe
de orientagdo pedagdgica; elaborar e confeccionar, em articulagdo com a equipe de orientagdo pedagdgica,
material destinado a divulgagdo do pensamento, da arte e do saber, nos termos da Constituicido Federal, Art.
206, IlI; elaborar e confeccionar, em articulagdo com a equipe de orientacdo pedagdgica, material destinado a
conscientizagdo dos alunos para preservagao do patriménio artistico, histérico, cultural e ambiental do Pais,
Estado e Municipio; ministrar aulas, repassando aos alunos os conteudos definidos nos planos de aula;
orientar os alunos na formulagdo e implementagdo de projetos de pesquisa quanto ao seu formato e a
selecao, leitura e utilizagdo de textos literarios e didaticos indispensaveis ao seu desenvolvimento; elaborar,
aplicar e corrigir testes, provas e outros instrumentos usuais de avaliagdo para verificagdo do aproveitamento
dos alunos e da eficacia dos métodos adotados; controlar e avaliar o rendimento escolar dos alunos;
estabelecer estratégias de recuperagéo paralela para alunos de menor rendimento; elaborar e encaminhar
relatério das atividades desenvolvidas a dire¢ao ou a coordenagao da unidade escolar em que esta lotado;
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participar da organizacao de atividades de integracdo da escola com as familias e a comunidade; participar de
reuniées com pais de alunos e com outros profissionais de ensino; participar e/ou organizar reunides, cursos,
seminarios e grupos de trabalho, visando o aperfeicoamento, atualizagdo e capacitagao profissional do aluno,
bem como a melhoria da qualidade do ensino, em sua area de atuagao; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento e a avaliagdo do processo ensino-aprendizagem e ao seu desenvolvimento
profissional; participar de projetos de inclusdo escolar, reforco de aprendizagem ou corregao de problemas
junto dos alunos da rede municipal de ensino; participar e/ou organizar eventos destinados a comemoracgéao de
datas significativas nacionais, estaduais e municipais, no ambito de sua atuacgdo; participar de reunides,
grupos de trabalho e/ou outras agdes destinadas a assegurar o pleno desenvolvimento da criangca e do
adolescente, a protegao integral aos seus direitos, 0 seu preparo para o exercicio da cidadania e a sua
qualificagdo para o trabalho; prestar assisténcia e suporte, quando couber, aos 6rgdos encarregados de
assegurar o cumprimento do Estatuto da Crianga e do Adolescente; executar outras atribuigbes afins.

PROFESSOR DE EDUCACAOQ BASICA Il (PEB Il) - EDUCACAOQ FiSICA

Descricdo: Regéncia de Classe no ensino fundamental de 5% & 82 série, em sua area de habilitacdo
especifica.

Atribuicdes: Ministrar aulas e desenvolver projetos com atividades fisicas, com vistas ao atendimento de
todos os alunos do Ensino Fundamental da rede municipal; observar o cumprimento da jornada escolar diaria
e de carga horaria conforme previsto na legislagdo em vigor, efetuando os devidos registros de suas
atividades em instrumentos publicos; elaborar e cumprir seu plano de trabalho segundo a proposta politico
pedagogica da escola; integrar-se ao processo de ensino-aprendizagem de seus alunos em particular, e no da
escola em sua totalidade; planejar coletivamente e executar atividades voltadas para estudantes que
apresentam diferentes ritmos de aprendizagem e desempenho escolar insatisfatério; participar do
planejamento e da avaliagcdo realizados coletivamente; integrar-se as atividades de organizagdo e gestao
democratica da escola; envolver-se nas atividades de articulagdo da escola com as familias e a comunidade
externa; participar de processos formativos voltados para seu aperfeicoamento profissional.

PROFESSOR DE EDUCACAOQ BASICA Il (PEB Il) - GEOGRAFIA

Descrigdo: Regéncia de classe no ensino fundamental de 52 a 82 série, em sua area de habilitagao especifica.
Atribuicdes: Participar da elaboragdo da proposta pedagogica de sua unidade escolar; cumprir o plano de
trabalho estabelecido de acordo com a proposta pedagodgica de sua unidade escolar; elaborar programas e
planos de aula, relacionando e confeccionando material didatico a ser utilizado, em articulagdo com a equipe
de orientagdo pedagdgica; elaborar e confeccionar, em articulagdo com a equipe de orientagdo pedagdgica,
material destinado a divulgagdo do pensamento, da arte e do saber, nos termos da Constituicido Federal, Art.
206, IlI; elaborar e confeccionar, em articulagdo com a equipe de orientacdo pedagdgica, material destinado a
conscientizacdo dos alunos para preservagao do patriménio artistico, histérico, cultural e ambiental do Pais,
Estado e Municipio; ministrar aulas, repassando aos alunos os conteudos definidos nos planos de aula;
orientar os alunos na formulagcdo e implementagcdo de projetos de pesquisa quanto ao seu formato e a
selecao, leitura e utilizagdo de textos literarios e didaticos indispensaveis ao seu desenvolvimento; elaborar,
aplicar e corrigir testes, provas e outros instrumentos usuais de avaliagdo para verificagdo do aproveitamento
dos alunos e da eficacia dos métodos adotados; controlar e avaliar o rendimento escolar dos alunos;
estabelecer estratégias de recuperagédo paralela para alunos de menor rendimento; elaborar e encaminhar
relatorio das atividades desenvolvidas a dire¢do ou a coordenagao da unidade escolar em que esta lotado;
participar da organizagao de atividades de integragdo da escola com as familias e a comunidade; participar de
reunies com pais de alunos e com outros profissionais de ensino; participar e/ou organizar reunides, cursos,
seminarios e grupos de trabalho, visando o aperfeicoamento, atualizagdo e capacitagao profissional do aluno,
bem como a melhoria da qualidade do ensino, em sua area de atuagao; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento e a avaliagdo do processo ensino-aprendizagem e ao seu desenvolvimento
profissional; participar de projetos de inclusao escolar, reforco de aprendizagem ou corregao de problemas
junto dos alunos da rede municipal de ensino; participar e/ou organizar eventos destinados a comemoragéo de
datas significativas nacionais, estaduais e municipais, no ambito de sua atuagdo; participar de reunides,
grupos de trabalho e/ou outras agdes destinadas a assegurar o pleno desenvolvimento da criangca e do
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adolescente, a protegao integral aos seus direitos, 0 seu preparo para o exercicio da cidadania e a sua
qualificagdo para o trabalho; prestar assisténcia e suporte, quando couber, aos 6érgaos encarregados de
assegurar o cumprimento do Estatuto da Crianga e do Adolescente; executar outras atribuigcdes afins.

PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA Il (PEB Il) - HISTORIA

Descrigdo: Regéncia de classe no ensino fundamental de 52 a 82 série, em sua area de habilitagao especifica.
Atribuicdes: Participar da elaboragdo da proposta pedagodgica de sua unidade escolar; cumprir o plano de
trabalho estabelecido de acordo com a proposta pedagégica de sua unidade escolar; elaborar programas e
planos de aula, relacionando e confeccionando material didatico a ser utilizado, em articulagdo com a equipe
de orientagdo pedagdgica; elaborar e confeccionar, em articulagdo com a equipe de orientagdo pedagdgica,
material destinado a divulgagdo do pensamento, da arte e do saber, nos termos da Constituicido Federal, Art.
206, IlI; elaborar e confeccionar, em articulagdo com a equipe de orientacdo pedagdgica, material destinado a
conscientizagdo dos alunos para preservagao do patriménio artistico, histérico, cultural e ambiental do Pais,
Estado e Municipio; ministrar aulas, repassando aos alunos os conteudos definidos nos planos de aula;
orientar os alunos na formulagcdo e implementagcdo de projetos de pesquisa quanto ao seu formato e a
selecao, leitura e utilizagdo de textos literarios e didaticos indispensaveis ao seu desenvolvimento; elaborar,
aplicar e corrigir testes, provas e outros instrumentos usuais de avaliagdo para verificagdo do aproveitamento
dos alunos e da eficacia dos métodos adotados; controlar e avaliar o rendimento escolar dos alunos;
estabelecer estratégias de recuperagédo paralela para alunos de menor rendimento; elaborar e encaminhar
relatorio das atividades desenvolvidas a dire¢do ou a coordenagao da unidade escolar em que esta lotado;
participar da organizagéo de atividades de integragédo da escola com as familias e a comunidade; participar de
reuniées com pais de alunos e com outros profissionais de ensino; participar e/ou organizar reunides, cursos,
seminarios e grupos de trabalho, visando o aperfeicoamento, atualizagdo e capacitagao profissional do aluno,
bem como a melhoria da qualidade do ensino, em sua area de atuagao; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento e a avaliagdo do processo ensino-aprendizagem e ao seu desenvolvimento
profissional; participar de projetos de inclusao escolar, reforco de aprendizagem ou corregao de problemas
junto dos alunos da rede municipal de ensino; participar e/ou organizar eventos destinados a comemoragéo de
datas significativas nacionais, estaduais e municipais, no ambito de sua atuacgdo; participar de reunides,
grupos de trabalho e/ou outras agdes destinadas a assegurar o pleno desenvolvimento da criangca e do
adolescente, a protegcao integral aos seus direitos, 0 seu preparo para o exercicio da cidadania e a sua
qualificagdo para o trabalho; prestar assisténcia e suporte, quando couber, aos 6érgaos encarregados de
assegurar o cumprimento do Estatuto da Crianga e do Adolescente; executar outras atribuicdes afins.

PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA Il (PEB Il) - LINGUA PORTUGUESA

Descrigdo: Regéncia de classe no ensino fundamental de 52 a 82 série, em sua area de habilitagao especifica.
Atribuicdes: Participar da elaboragdo da proposta pedagogica de sua unidade escolar; cumprir o plano de
trabalho estabelecido de acordo com a proposta pedagégica de sua unidade escolar; elaborar programas e
planos de aula, relacionando e confeccionando material didatico a ser utilizado, em articulagdo com a equipe
de orientagdo pedagdgica; elaborar e confeccionar, em articulagdo com a equipe de orientagdo pedagdgica,
material destinado a divulgagdo do pensamento, da arte e do saber, nos termos da Constituicido Federal, Art.
206, IlI; elaborar e confeccionar, em articulagdo com a equipe de orientacdo pedagdgica, material destinado a
conscientizagdo dos alunos para preservagao do patriménio artistico, histérico, cultural e ambiental do Pais,
Estado e Municipio; ministrar aulas, repassando aos alunos os conteudos definidos nos planos de aula;
orientar os alunos na formulacdo e implementagcdo de projetos de pesquisa quanto ao seu formato e a
selecao, leitura e utilizagdo de textos literarios e didaticos indispensaveis ao seu desenvolvimento; elaborar,
aplicar e corrigir testes, provas e outros instrumentos usuais de avaliagdo para verificagdo do aproveitamento
dos alunos e da eficacia dos métodos adotados; controlar e avaliar o rendimento escolar dos alunos;
estabelecer estratégias de recuperagéo paralela para alunos de menor rendimento; elaborar e encaminhar
relatorio das atividades desenvolvidas a dire¢do ou a coordenagao da unidade escolar em que esta lotado;
participar da organizagéo de atividades de integragdo da escola com as familias e a comunidade; participar de
reuniées com pais de alunos e com outros profissionais de ensino; participar e/ou organizar reunides, cursos,
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seminarios e grupos de trabalho, visando o aperfeicoamento, atualizagdo e capacitagao profissional do aluno,
bem como a melhoria da qualidade do ensino, em sua area de atuagao; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento e a avaliagdo do processo ensino-aprendizagem e ao seu desenvolvimento
profissional; participar de projetos de inclusao escolar, reforco de aprendizagem ou corregao de problemas
junto dos alunos da rede municipal de ensino; participar e/ou organizar eventos destinados a comemoragéo de
datas significativas nacionais, estaduais e municipais, no ambito de sua atuacgdo; participar de reunides,
grupos de trabalho e/ou outras ag¢des destinadas a assegurar o pleno desenvolvimento da crianga e do
adolescente, a protecéo integral aos seus direitos, o seu preparo para o exercicio da cidadania e a sua
qualificagdo para o trabalho; prestar assisténcia e suporte, quando couber, aos 6érgaos encarregados de
assegurar o cumprimento do Estatuto da Crianga e do Adolescente; executar outras atribuigcdes afins.

PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA Il (PEB Il) - MATEMATICA

Descrigado: Regéncia de classe no ensino fundamental de 5% & 82 série, em sua area de habilitagdo especifica.
Atribuicdes: Participar da elaboragdo da proposta pedagodgica de sua unidade escolar; cumprir o plano de
trabalho estabelecido de acordo com a proposta pedagdégica de sua unidade escolar; elaborar programas e
planos de aula, relacionando e confeccionando material didatico a ser utilizado, em articulagdo com a equipe
de orientagdo pedagdgica; elaborar e confeccionar, em articulagdo com a equipe de orientagcdo pedagdgica,
material destinado a divulgacdo do pensamento, da arte e do saber, nos termos da Constituicdo Federal, Art.
206, IlI; elaborar e confeccionar, em articulagdo com a equipe de orientacdo pedagdgica, material destinado a
conscientizagdo dos alunos para preservagao do patriménio artistico, histérico, cultural e ambiental do Pais,
Estado e Municipio; ministrar aulas, repassando aos alunos os conteudos definidos nos planos de aula;
orientar os alunos na formulagdo e implementagdo de projetos de pesquisa quanto ao seu formato e a
selegdo, leitura e utilizagcao de textos literarios e didaticos indispensaveis ao seu desenvolvimento; elaborar,
aplicar e corrigir testes, provas e outros instrumentos usuais de avaliagdo para verificagdo do aproveitamento
dos alunos e da eficacia dos métodos adotados; controlar e avaliar o rendimento escolar dos alunos;
estabelecer estratégias de recuperagéo paralela para alunos de menor rendimento; elaborar e encaminhar
relatério das atividades desenvolvidas a dire¢ao ou a coordenagao da unidade escolar em que esta lotado;
participar da organizacao de atividades de integracdo da escola com as familias e a comunidade; participar de
reuniées com pais de alunos e com outros profissionais de ensino; participar e/ou organizar reunides, cursos,
seminarios e grupos de trabalho, visando o aperfeicoamento, atualizagdo e capacitagao profissional do aluno,
bem como a melhoria da qualidade do ensino, em sua area de atuagao; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento e a avaliagdo do processo ensino-aprendizagem e ao seu desenvolvimento
profissional; participar de projetos de inclusao escolar, reforco de aprendizagem ou corregao de problemas
junto dos alunos da rede municipal de ensino; participar e/ou organizar eventos destinados a comemoragéo de
datas significativas nacionais, estaduais e municipais, no ambito de sua atuacgdo; participar de reunides,
grupos de trabalho e/ou outras ag¢des destinadas a assegurar o pleno desenvolvimento da crianga e do
adolescente, a protecéo integral aos seus direitos, o seu preparo para o exercicio da cidadania e a sua
qualificacdo para o trabalho; prestar assisténcia e suporte, quando couber, aos 6rgdos encarregados de
assegurar o cumprimento do Estatuto da Crianga e do Adolescente; executar outras atribuicdes afins.

PSICOLOGO

Descrigdo: Coordenar, orientar e executar tarefas especializadas referentes ao estudo do comportamento
humano e a dindmica da personalidade com vistas a orientagao psico-pedagdgica, ocupacional, clinica e ao
ajustamento individual.

Atribui¢des: Na fungao clinica:

Proceder ao exame de individuos com problemas de comportamento familiar ou social ou disturbios psiquicos;
desenvolver trabalhos com alunos que apresentem dificuldades, promovendo sua integragédo e crescimento,
visando o desenvolvimento educacional; analisar a influéncia de fatores hereditarios, ambientais e outros que
atuam sobre o individuo, entrevistando o paciente, consultando ficha de atendimento, aplicando testes e
outros métodos de verificagdo para orientar-se no diagnostico e tratamento psicolégico adequado; promover a
corregdo de disturbios psiquicos, estudando caracteristicas individuais e aplicando técnicas apropriadas;
desenvolver individual ou em equipe multiprofissional de saiude mental, processo de acompanhamento
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clinico/psicoterapico em individuos ou grupos; estudar, implantar, coordenar, organizar e executar projetos e
programas especiais de saude mental, de acordo com diretrizes da politica nacional de saude publica;
executar outras tarefas correlatas.

Na fungéo organizacional:

Desenvolver e executar procedimentos de analise do trabalho, estabelecendo requisitos psicolégicos e
condigdes ambientais necessarias ao desempenho do individuo; aplicar instrumentos de medida psicoldgicas
para subsidiar acdes relativas A recrutamento, selegdo, treinamento, salde ocupacional, seguranga do
trabalho, ergonomia, acompanhamento psicopedagdgico e processo psicoterapico; definir e executar
procedimentos de levantamento de dados, intervengcdo e acompanhamento em problematica psicossociais de
individuos ou grupos, em situagado de trabalho, escolha, familia e grupo de referéncia; realizar estudos e
diagndsticos psicolégicos de servidores com problemas de ajustamento e promover a sua reintegragao;
executar outras tarefas correlatas.

SUPERVISOR PEDAGOGICO

Descrigdo: Atuagdo como profissional, orientando trabalhos dentro de sua area de atuacdo, desenvolvendo
atividades técnicas quanto ao planejamento, programacao e estudos na area de sua competéncia.
Atribuicdes: Realizar treinamentos em recursos humanos; orientar e coordenar agcdes pedagodgicas; avaliar o
ensino e a aprendizagem; conhecer o Estatuto da Crianca e do Adolescente; desenvolver e executar
programas, promover e realizar palestras educativas, multiplicando para os educadores; atender a
convocagao para reunides e eventos promovidos pela SEEDU; coordenar a elaboragcdo do plano curricular,
plano de desenvolvimento da escola e do projeto politico pedagdgico, acompanhando sua execugado e
integracdo do corpo docente em relagao a objetivos, conteudos programaticos, estratégias e sistematica de
avaliacdo e recuperagao; colaborar na coordenacado do planejamento, execugao e avaliacédo do projeto de
atualizagao dos Recursos Humanos, visando o aperfeicoamento dos mesmos; cuidar do funcionamento das
atividades pedagodgicas da escola; organizar e acompanhar a execugao do calendario escolar e do curriculo;
recomendar livros didaticos, paradidaticos e material audiovisual; coordenar o trabalho juntamente com a
coordenacao pedagdgica na escolha do livro didatico; assessorar a diregdo e orientagdo educacional; atuar
como multiplicador das orientagdes pedagogicas da SEEDU; elaborar, implementar e avaliar projetos e
pesquisas pedagogicas; outros encargos que Ihe forem atribuidos pela direcao.

TECNICO EM ANALISES CLINICAS

Descrigdo: Execucdo de servicos técnicos de laboratério, sob a supervisdo e orientagdo do Bioquimico,
realizando exames citolégicos de urina, sangue e outros, auxiliando nos diagnédsticos clinicos.

Atribuicdes: Coletar material para exames de laboratério, empregando os meiose o0s instrumentos
necessarios; preparar o material para realizagdo de exames; realizar exames de urina, fezes, escarro, sangue,
secregao e outros, segundo orientagdo superior; registrar e arquivar cépia dos exames, através de formularios
préprios; realizar exames e preparagao citologicas, observando as técnicas e os processos pertinentes, sob
orientacdo médica; efetuar limpeza e desinfeccdo de materiais para esterilizagdo; fazer cultura de germes,
incubacgdo de bactérias, inoculagdes; preparar reagentes, corantes, antigenos, meios de cultura e outros; fazer
a interpretacéo dos resultados dos exames, andlises e testes, valendo-se de seus conhecimentos e baseando-
se nas tabelas cientificas, a fim de encaminha-la a autoridade competente para a elaboragao de laudos
médicos e conclusdo dos diagndsticos clinicos, fazer levantamento de incidéncias; zelar pela conservagéo dos
materiais e instrumentos do local de trabalho; executar atividades correlatas.

TECNICO EM ENFERMAGEM

Descrigdo: Execugao de atribuigcbes técnicas na area de enfermagem, orientando e assistindo os pacientes,
com emprego de nogdes de anatomia, fisiologia e microbiologia, visando uma eficiente assisténcia a saude
publica.

Atribuicdes: Administrar de medicamentos: via oral, via parenteral (ID, SC, IM, IV), outras vias; fazer
curativos; realizar limpeza, assepsia, antissepsia, desinfeccdo e esterilizagdo: conceitos, importancia,
indicacgdes; realizar atendimento a mulher: métodos anticoncepcionais, gravidez (alteragdes fisiologicas,
assisténcia do auxiliar de enfermagem no pré-natal, complicagbes da gravidez); assisténcia do auxiliar de
enfermagem no parto, no puerpério (normal e patolégico) e na amamentacgéo; dar atencao a crianga: cuidados
com o recém-nascido e prematuro, patologias do recém-nascido, nogdes de crescimento e desenvolvimento,
assisténcia de enfermagem nas IVAS e nas IRAS, terapia de reintegragdo oral, assisténcia a crianga
desidratada e a crianga desnutrida, parasitoses, doengas transmissiveis comuns na infancia; dar atengao ao
adulto: patologias cronicas, hipertensdo arterial sistémica, diabetes, no¢gbes sobre oncologia, assisténcia a
saude do trabalhador (principalmente doencgas profissionais); apresentar no¢des de primeiros socorros, dados
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vitais, oxigenoterapia, sondagem géstrica, vesical, lavagem intestinal, gastrica, aplicacdes quentes e frias,
massagens, observagdes de sinais e sintomas; oferecer assisténcia de enfermagem ao paciente cirurgico no
pré e pos-operatorio, terminologia cirurgica; realizar outras atividades correlatas.

TECNICO EM RADIOLOGIA

Descrigao: Execucao de servigos técnicos em laboratério radioldgico.

Atribuicdes: Receber e interpretar a “Receita” ou “Requisicido de Exames”; fazer o cadastramento dos
pacientes, e o registro de nimero do prontuario do mesmo na chapa; fazer anamnese com o paciente;
preparar os pacientes para exames, usando a técnica conveniente para cada caso; selecionar filmes a serem
utilizados, verificando a sua validade e tipo de radiografia; regular o aparelho(fazer a dosagem); anotar na
“requisicdo do exame” em lugar apropriado, todos os dados importantes, inclusive o horario de inicio e término
do exame; operar aparelhos de raio x ,observando instrugdes de funcionamento; revelar, fixar e verificar a
qualidade das chapas radiograficas; controlar o estoque de filmes, contrastes e outros materiais de uso do
setor; manter a ordem e a higiene do ambiente de trabalho, seguindo normas e instrugbes para evitar
acidentes; auxiliar o médico radiologista em exames contrastados; regular o aparelho de radiologia (fazer a
dosagem); executar outras atividades correlatas.

TECNICO HIGIENE DENTAL

Descrigao: Execugao de atendimento basico de caracteristica auxiliar a pacientes, em sua area de atuagao.
Atribuigcdes: Colaborar nos programas de treinamento a atendentes de consultério dentario; participar de
atividades educativas de saude bucal; educar e orientar pacientes ou grupos de pacientes sobre prevencgéo e
tratamento das doengas bucais; atuar diretamente na cavidade bucal, promovendo a restauragao dos doentes
previamente preparados pelo cirurgido-dentista; fazer demonstragdo de técnicas de escovacédo e realizar a
profilaxia dos pacientes em tratamento, inclusive removendo célculos supra gengivais; realizar radiografias
intra-orais; realizar testes de vitalidade pulpar; realizar profilaxias e remogao de placa dental e calculos supra
gengivais; executar a aplicagao topica de substancias para prevengao de caries dentarias; polir restauragdes;
inserir e condensar substancias restauradoras; preparar moldes; colaborar nos programas educativos de
saude bucal; executar outras atividades correlatas.

TRADUTOR E INTERPRETE DE LIBRAS

Descrigdo: Atuar no apoio a acessibilidade aos servigos e as atividades da Prefeitura Municipal.

Atribuicdes: Interpretar discursos, palestras, aulas expositivas, comentarios, explicagbes, debates,
enunciados de questdes avaliativas e outras reunides analogas; interpretar discussdes e negociagdes entre
surdos e ouvintes; efetuar comunicagéo entre surdos e ouvintes, surdos e surdos, por meio das LIBRAS, para
a lingua oral e vice-versa;

Participar das atividades realizadas pelo Poder Publico Municipal na qualidade de Tradutor Intérprete; transpor
o texto para a Lingua Brasileira de Sinais, consultando dicionarios e outras fontes de informacdes sobre as
diferencas regionais; examinar previamente o texto original a ser traduzido/interpretado; desempenhar outras
atividades correlatas.

VIGIA

Descrigao: Execugao de servigos de vigilancia e zeladoria em prédios e logradouros publicos.

Atribuicdes: Exercer a vigilancia de proprios municipais em pragas, logradouros publicos, centros esportivos,
creches, estabelecimentos de ensino, centros de salude e outros bens publicos municipais, percorrendo-os
sistematicamente e inspecionando suas dependéncias, visando a protecdo e a manutengdo da ordem,
evitando a destruicdo do patriménio publico; efetuar a ronda diurna ou noturna das dependéncias dos proprios
municipais e areas adjacentes, verificando se portas, janelas e outras vias de acesso estdo fechadas
corretamente, para evitar roubos e outros danos, informando aos superiores a ocorréncia de qualquer
irregularidade; controlar a movimentagdo de pessoas, veiculos e materiais, fazendo os registros pertinentes,
anotando o numero dos mesmos para evitar desvio de materiais e outras faltas; zelar pela seguranca de
veiculos, equipamentos, matérias e demais bens de propriedade da administragdo municipal existentes nas
dependéncias sob sua guarda, visando a prote¢do e seguranga dos bens publicos; verificar se a pessoa
procurada esta no prédio, utilizando-se de telefone, interfone ou outros meios para encaminhar o visitante ao
local desejado; fiscalizar a entrada e saida de pessoas nos edificios publicos municipais, procurando
identifica-las e encaminha-las aos setores competentes; executar outras atividades correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PARACATU - MG
CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2020 — ANEXO Il
ATRIBUIGOES DOS CARGOS

OFICIAL ADMINISTRATIVO

Descrigdo: Servicos administrativos de relativo grau de complexidade, que exigem conhecimento e
criatividade para sua execugao.

Atribuigcdes: possuir conhecimento de técnicas de redagao oficial, aritmética, matematica, portugués; redigir
oficios, portarias, convénios, certidées, memorandos e outros documentos; apontar solugbes para a
administragdo publica nas areas de pessoal, relagdes publicas, trato com autoridades, organizagdo de
eventos, solenidades, etc; executar estudos e projetos, prestando assisténcia politico-administrativa; executar
tarefas voltadas para o setor publico; executar servigcos de digitagdo, possuir habilidade datilografica e de
computacdo ; atender ao publico; confeccionar relatérios cadastrais; executar outras atividades correlatas,
com sua area de atuagao.

PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA Il (PEB II)- INGLES

Descrigdo: Regéncia de classe no ensino fundamental de 52 a 82 série, em sua area de habilitacdo especifica.
Atribuicdes: participar da elaboragdo da proposta pedagogica de sua unidade escolar; cumprir o plano de
trabalho estabelecido de acordo com a proposta pedagodgica de sua unidade escolar; elaborar programas e
planos de aula, relacionando e confeccionando material didatico a ser utilizado, em articulagdo com a equipe
de orientagdo pedagdgica; elaborar e confeccionar, em articulagdo com a equipe de orientagdo pedagdgica,
material destinado a divulgagdo do pensamento, da arte e do saber, nos termos da Constituicido Federal, Art.
206, IlI; elaborar e confeccionar, em articulagdo com a equipe de orientacdo pedagdgica, material destinado a
conscientizacdo dos alunos para preservagao do patriménio artistico, histérico, cultural e ambiental do Pais,
Estado e Municipio; ministrar aulas, repassando aos alunos os conteudos definidos nos planos de aula;
orientar os alunos na formulagcdo e implementagcdo de projetos de pesquisa quanto ao seu formato e a
selecao, leitura e utilizagdo de textos literarios e didaticos indispensaveis ao seu desenvolvimento; elaborar,
aplicar e corrigir testes, provas e outros instrumentos usuais de avaliagdo para verificagdo do aproveitamento
dos alunos e da eficacia dos métodos adotados; controlar e avaliar o rendimento escolar dos alunos;
estabelecer estratégias de recuperagédo paralela para alunos de menor rendimento; elaborar e encaminhar
relatorio das atividades desenvolvidas a dire¢do ou a coordenagao da unidade escolar em que esta lotado;
participar da organizacao de atividades de integragdo da escola com as familias e a comunidade; participar de
reuniées com pais de alunos e com outros profissionais de ensino; participar e/ou organizar reunides, cursos,
seminarios e grupos de trabalho, visando o aperfeicoamento, atualizagdo e capacitagao profissional do aluno,
bem como a melhoria da qualidade do ensino, em sua area de atuagéo; participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento e a avaliagdo do processo ensino-aprendizagem e ao seu desenvolvimento
profissional; participar de projetos de inclusdo escolar, reforgo de aprendizagem ou corregdo de problemas
junto dos alunos da rede municipal de ensino; participar e/ou organizar eventos destinados a comemoragéo de
datas significativas nacionais, estaduais e municipais, no ambito de sua atuacgdo; participar de reunides,
grupos de trabalho e/ou outras agdes destinadas a assegurar o pleno desenvolvimento da criangca e do
adolescente, a protecao integral aos seus direitos, 0 seu preparo para o exercicio da cidadania e a sua
qualificagdo para o trabalho; prestar assisténcia e suporte, quando couber, aos 6érgaos encarregados de
assegurar o cumprimento do Estatuto da Crianga e do Adolescente; executar outras atribuigcdes afins.

PINTOR

DESCRICAO: Servigos de pintura em superficies diversas.

ATRIBUICOES: Apresentar conhecimento geral em pintura; preparar superficies a serem pintadas, lixando,
emassando, secando e retocando falhas e emendas; preparar e aplicar tintas, verniz, laca ou outras
substancias similares para proteger ou decorar superficies; preparar previamente o local do trabalho, cobrindo
e protegendo pisos e moéveis; retirar sujeiras, ferrugem e incrustagées com auxilio de solventes, raspadeiras e
lixas, para iguala-la, alisa-la, para facilitar a aderéncia da tinta; preparar tintas de acordo com a tonalidade
desejada, colocando-as em equipamentos proprios para executar a pintura; aplicar camada de tintas ou
produtos similares em superficies de edificios, constru¢cdes metdlicas e outro; executar outras atividades
correlatas.
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