MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO RETIRO - MG

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2016 — ANEXO Il
ATRIBUICOES DOS CARGOS
Conforme Leis Complementares n.° 008/2015 e 11/2016

e Agente Comunitario de Saude

Visitar residéncias do Municipio, orientando e encaminhando a populagdo aos cuidados médicos
eletivos, cadastrar hipertensos, diabéticos, parturientes e demais necessitados ao servigo de saude, sob
orientacdo de profissionais de enfermagem e médicos.

e Assistente de Comunicacao

Recepcionar visitantes, anunciando-os as pessoas ou as areas requisitadas e aguardando a autorizagao
para encaminhamento ou comunicagido de dispensa; prestar servigo de apoio, fornecendo informacdes
gerais e procedendo ao bom encaminhamento dos visitantes; manter controle de todas as visitas
efetuadas a unidade/érgao, para assegurar a ordem e a seguranga.

e Assistente Educacional

Executar tarefas de rotina administrativa, tais como recepcionar e atender ao publico, receber, protocolar
e informar documentos; organizar e manter arquivos; exercer atividades de telefonia, fax, digitagdo de
textos, documentos, dados e informagdes.

e Assistente Administrativo

Executar servicos de escritério das diversas unidades administrativas, como a classificagdo de
documentos e correspondéncias, transcrigdo de dados, langamentos, prestagao de informacoes, arquivo,
datilografia, digitacdo, conhecimento em informatica e atendimento ao publico.

e Assistente Social

Prestar servicos de ambito social, individualmente e/ou em grupos, identificando e analisando seus
problemas e necessidades materiais e sociais, aplicando métodos e processos basicos do Servigo
Social.

e Auxiliar de Consultério Dentario

Orientar pacientes sobre higiene bucal; marcar consultas; manter em ordem arquivo e fichério; revelar e
montar radiografias intraorais; preparar o paciente para atendimento; auxiliar no atendimento ao
paciente; instrumentar o cirurgido dentista e o técnico em higiene dental, junto a cadeira operatoria;
manipular materiais restauradores; colaborar em atividades didatico-cientificas e em campanhas
humanitarias; auxiliar na organizagdao de arquivos, envio e recebimento de documentos, pertinentes a
sua area de atuacdo para assegurar a pronta localizacdo de dados; zelar pela seguranga individual e
coletiva, utilizando equipamentos de protecdo apropriados, quando da execugdo dos servigos;
desenvolver suas atividades, aplicando normas e procedimentos de biosseguranca; zelar pela guarda,
conservagao, manutencao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como
do local de trabalho; executar o tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu
local de trabalho; manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inovagdes tecnolégicas de sua area
de atuagao e das necessidades do setor/departamento; executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério do seu superior.

e Auxiliar de Servigos Gerais

Preparar refeicbes e lanches nas reparticbes municipais, mantendo os vasilhames e o seu local de
trabalho limpo e conservado e praticar outros servicos assemelhados; fazer limpeza nas reparticoes,
salas, banheiros; conservar o espaco de trabalho limpo. transportar utensilios, mobilia e demais
atividades necessarias.

e Auxiliar de Servigos de Educacao Basica
Cuidar da faxina geral de todas as dependéncias do seu local de trabalho; confeccionar a merenda
escolar para alunos e funcionarios, observando-se os aspectos de organizagao, higiene, economia.

e Biomédico

Atuar em equipes de saude, em nivel tecnoldgico, nas atividades complementares de diagndsticos;
analisar amostras de materiais bioldgicos, bromatoldgicos e ambientais; coletar e preparar amostras e
materiais; desenvolver pesquisas tecno-cientificas; atuar em bancos de sangue e de células tronco
hematopoiéticas; realizar demais atividades inerentes ao cargo.
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e Encarregado de Abastecimento de Agua
Auxiliar no abastecimento de agua quando o Municipio for o responsavel pelo abastecimento; cuidar e
zelar dos equipamentos utilizados no abastecimento.

e Enfermeiro

Administrar hospitais, administrar postos de saude, administrar PSF; prestar assisténcia ao paciente e/ou
usuario em clinicas, hospitais, ambulatérios, postos de saude e em domicilio; realizar consulta e
procedimentos de maior complexidade, prescrevendo agdes; implementar agdes para a promogao da
saude junto a comunidade.

e Engenheiro Ambiental

Avaliar o impacto do desenvolvimento tecnolégico sobre a qualidade de vida, considerando importantes
restricdes ndo técnicas, resultantes de fatores legais, sociais, econdémicos, estéticos e humanos levando
em conta a interagao da tecnologia com o meio ambiente, tanto fisico como biolégico e social; examinar
qualitativa e quantitativamente as modificagbes introduzidas no mesmo espago fisico territorial do
Municipio, o grau de adaptabilidade bioldgica ou tecnoldgica da populagao nesta evolugao, verificando o
desenvolvimento econdmico e urbano, seja través de interferéncias no meio, seja no processo
tecnoldégico; participar de auditorias ambientais, desenvolver gestdo e planejamento ambiental; controlar
a qualidade ambiental no que diz respeito a redes de monitoramento e vigilancia; verificar as redes de
saneamento, analisando os riscos ambientais provocados; realizar pericias, emitir e assinar laudos
técnicos e pareceres em questdo de competéncia; coordenar, promover e orientar programas e
campanhas que visem conscientizar a populagao sobre questdes que envolvem a interacédo dos fatores
ambientais do desenvolvimento tecnolégico da comunidade; intervir nos processos de producgao, aliado
ao conhecimento real das imposigdes legais, tecnoldgicas e metodologias auxiliares relativas a resolugéo
e prevengao de problemas ambientais; elaborar projetos ou planos de manejo e recuperagao de recursos
e ambientes degradados do Municipio a fim de promover sua adequada utilizagdo; atender as normas de
higiene e de seguranca do trabalho; desempenho das atividades na area, referentes a arruamentos,
estradas e obras hidraulicas, seus servigos afins e correlatos; planejar e organizar qualificagao,
capacitacao e treinamento dos técnicos e demais servidores lotados no 6rgdo em que atua e demais
campos da administragdo municipal; analisar e dar parecer sobre aprovagao de plantas projetadas em
areas que incidam limitagbes ambientais; realizar levantamento floristico; executar outras tarefas da
mesma natureza ou nivel de complexidade associados ao seu cargo.

e Engenheiro Civil

Desenvolver projetos de engenharia civil, planejar, orgar e executar obras, coordenar operagédo e sua
manutencgao; controlar a qualidade dos suprimentos e dos servigos; planejar, organizar, executar e
controlar projetos na area de construgao civil, realizar investigagcdes e levantamentos técnicos, definir
metodologia de execugdo, desenvolver estudos ambientais, revisar e aprovar projetos, especificar
equipamentos, materiais e servicos; orcar a obra, compor custos unitarios de mao de obra,
equipamentos, materiais e servigos, apropriar custos especificos e gerais da obra; executar obra de
construgdo civil, controlar cronograma fisico e financeiro da obra, fiscalizar obras, supervisionar
segurancga e aspectos ambientais da obra; prestar consultoria técnica, periciar projetos e obras (laudos e
avaliagbes), avaliar obras e projetos; analisar processos de solicitagdes diversas, projetos arquitetdnicos
e loteamentos, desmembramentos, visando atender as solicitagdes.

e Farmacéutico

Realizar tarefas especificas de desenvolvimento, producdo, dispensagdo, controle, armazenamento,
distribuicdo e transporte de produtos da area farmacéutica, tais como medicamentos, alimentos
especiais, cosméticos, imunobiolégicos, domissanitarios e insumos correlatos; realizar andlises clinicas,
toxicolégicas, fisioquimicas, bioldgicas, microbiolégicas e bromatoldgicas; participar da elaboragéo,
coordenacgao e implementacao de politicas de medicamentos; orientar sobre 0 uso de produtos e prestar
servicos de politicas de medicamentos; orientar sobre o uso de produtos e prestar servigos
farmacéuticos; realizar pesquisa sobre os efeitos de medicamentos e outras substancias sobre 6rgaos,
tecidos e fungdes vitais dos seres humanos e dos animais; realizar preparagéo, producgdo, controle e
garantia de qualidade, fracionamento, armazenamento, distribuicdo e dispensagédo de radiofarmacos;
realizar demais atividades inerentes ao emprego.
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e Fiscal Sanitario
Fiscalizar e inspecionar estabelecimentos comerciais, industriais, residenciais e publicos, para advertir,
multar, apreender produtos, quando necessario, visando preservar a salude da comunidade.

e Mecanico

Executar manutengdo e conserto de veiculos automotores (automoveis, Onibus e caminhdes),
desmontando, reparando, ajustando e lubrificando o motor e pegas anexas, 6rgdo de transmissao, freios,
direcdo, suspensdo e equipamentos auxiliares para a seguranga e funcionamento dos equipamentos;
responsabilizar-se pela liberagao do veiculo para servigo, com relagao a sua condigao mecanica.

e Médico

Prestar atendimento e realizar avaliagao clinica em pacientes que utilizem o sistema de saude publica
municipal e instituigbes educacionais, emitindo diagndstico, prescrevendo medicamentos e/ou
tratamentos adequados, aplicando seus recursos de medicina preventiva ou terapéutica, promovendo a
saude e o bem estar do paciente.

e Motorista

Dirigir veiculo, realizar a manutengdo, auxiliar em carga e descarga, além de informar ao superior
qualquer ocorréncia com o veiculo, mantendo-o sob sua responsabilidade em perfeito estado de limpeza
e funcionamento, cuidando também do seu abastecimento e da sua guarda, observando com rigor as
normas de transito, sob pena de pagamento de multas e despesas de consertos e reparos por
imprudéncia e negligéncia.

e Odontdlogo

Diagnosticar e tratar da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando processos clinicos e cirurgicos,
para promover a recuperacao da saude bucal em geral; examinar dentes e cavidades bucais, para efeito
de diagndstico e determinacéo de eventuais tratamentos; aplicar anestesia para realizagdo do tratamento
necessario; drenar abscesso a fim de eliminar a infeccdo retida; atender pacientes especiais sob
anestesia geral; restaurar dentes e reconstruir arcada dentéria, utilizando-se de técnicas, materiais e
equipamentos odontolégicos necessarios; efetuar, revelar e interpretar radiografias dentarias,
diagnosticando os tratamentos, necessarios e encaminhando par outros especialistas, quando for o
caso; executar tratamento e descarte de residuos de materiais e sua area de atuagao; efetuar profilaxia e
aplicar substancias preventivas as caries de forma a minimizar a incidéncias de problemas dentarios;
orientar alunos e unidades escolares por meio de palestras ou individualmente, sobre higiene dentaria e
medidas preventivas.

e Operador de Maquina

Dirigir trator de roda, trator de esteira, trator misto ou o equipamento automotor destinado a
movimentacdo de cargas ou execucdo de trabalho agricola, de terraplanagem, de construgdo ou de
pavimentagdo, mantendo-os sob sua responsabilidade em perfeito estado de limpeza e de
funcionamento, cuidando também do seu abastecimento e de sua guarda, observando com rigor as
normas de transito, sob pena de pagamento de multas e despesas de consertos e reparos por
imprudéncia e negligéncia.

e Pedreiro

Executar trabalhos de alvenaria, concreto e outros materiais de construgdo civil, guiando-se por
desenhos, esquemas e especificagdes, e utilizando processos e instrumentos pertinentes ao oficio para
construir, reformar ou reparar prédios e obras similares.

e Professor Licenciatura Plena — Ciéncias, Educacao Fisica, Educagio Religiosa, Geografia,
Historia, Inglés, Matematica, Portugués/Redacgao.

Orientar a aprendizagem do aluno; participar do processo de planejamento das atividades das escolas;

organizar as operagbes inerentes ao processo de ensino e aprendizagem; contribuir para o

aprimoramento da qualidade do ensino; planejar e executar o trabalho docente; levantar e interpretar

dados relativos e realidade de sua classe; estabelecer encaminhamento a setores especificos de
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atendimento; cooperar com a coordenagao pedagogica e orientagdo educacional; organizar registros de
observagéo do aluno; participar de atividades extraclasses; coordenar area do estudo; integrar drgaos
complementares da escola; participar, atuar e coordenar reunidées e conselho de classes; executar
tarefas afins.

e Psicélogo

Prestar atendimento clinico, aplicando técnicas psicoldgicas, avaliando o ser como um todo, adotando
tratamento para o equilibrio psicolégico; participar e/ou coordenar programas especificos na comunidade
(publico alvo).

e Supervisor Pedagégico

Promover integracdo do sistema municipal de ensino em seus aspectos administrativos pedagdégicos,
fazendo observar o cumprimento das normas educacionais vigentes, assim como proceder a orientagao,
acompanhamento e avaliagcdo dos processos educacionais implementados nos diferentes niveis e
modalidades deste sistema.

e Técnico de Higiene Dental — THD

Executar tarefas de apoio técnico ao Cirurgido Dentista no tratamento odontolégico; participar do
treinamento de atendente de consultérios dentarios; colaborar nos programas educativos de saude
bucal; colaborar com a manutengcdo da saude bucal do paciente, assistindo-o em consultério, no
laboratério de prétese odontolégica; participar de campanhas comunitarias preventivas e tratamento das
doencgas bucais; proceder a conservagao e a manutengdo do equipamento odontoldgico; colaborar em
atividades didatico-cientificas e na orientagdo de atendimento a pacientes; efetuar tratamento de
descarte de residuos de materiais de seu local de trabalho; executar outras tarefas correlatas.

e Técnico de Laboratoério

Coletar o material biolégico empregando técnicas e instrumentagbes adequadas para testes e exames
de Laboratério de Analises Clinicas; atender e cadastrar pacientes; proceder ao registro, identificagao,
separagao e distribuicdo, acondicionamento, conservacgao, transporte e descarte de amostra ou de
material bioldgico; preparar as amostras do material bioldgico para a realizagdo dos exames; auxiliar no
preparo de solugdes e reagentes; executar tarefas técnicas para garantir a integridade fisica, quimica e
biolégica do material bioldgico coletado; proceder a higienizagdo, limpeza, lavagem, desinfecgdo,
secagem e esterilizacdo do instrumental, vidraria, bancadas e superficies; auxiliar na manutencao
preventiva e corretiva dos instrumentos e equipamentos do laboratério de analises clinicas; organizar
arquivos e registrar as copias dos resultados, preparando os dados para fins estatisticos; organizar o
estoque e proceder ao levantamento de material de consumo para os diversos setores, revisando a
provisao e a requisicdo necessaria; seguir os procedimentos técnicos de boas praticas e as normas de
seguranga biolégica, quimica e fisica, de qualidade ocupacional e ambiental; guardar sigilo e
confidencialidade de dados e informagdes conhecidas em decorréncia do trabalho.

e Técnico em Radiologia
Preparar materiais e equipamentos para exames e radioterapia; operar aparelhos de raio x, tomadgrafo,
sistemas de hemodinamica e outros, envolvendo a execugao de servigos auxiliares de laboratério.

Santo Antdnio do Retiro — MG, 30 de junho de 2016.

Manoel Wilson Costa Filho
Prefeito Municipal



